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Motto:

Az a mod, ahogyan egy tarsadalom a gyermekeket kezeli, nemcsak torodesének és egyiittmiikodésének
fokat jelzi, hanem jol tiikrézi az adott tarsadalom igazsdagérzetét, jova iranti elkitelezettségét, valamit,
azt is, mennyire fontos szamdra az eljévendd generdciok emberi feltételinek javitasa.”

IJavier Peres de Cuellar/

Bevezetés

Hazéankban, Pesten, a Kalap utcdban 1852. aprilis 21-én nyilt meg az elsé bolcsdde. Ez a nap
2013 o6ta a Magyar Bolcsddék Napja, ezzel is tisztelegve a bolcsddék szakmai munkaja, €s az
ott dolgozok aldozatvallalasa eldtt. Az elsé bolcsdde megalakulasa ota a folyamatos fejlodés
jellemzi a szakmai munkat, mikozben kialakult szakmai értékeket is Orizziik. A tarsadalmi és
gazdasagi valtozasok, a kisgyermekek testi és lelki fejlddésével kapcsolatos tudas bdviilése és
egy sok egyéb tényezd arra 6sztondz minket, hogy folyamatosan Gjra gondoljuk a szakmai
gyakorlatot, és igyekezzlink a csaladok igényeit ugy kielégiteni, hogy kozben a gyerekek
mindenek felett 4116 érdekeit tartsuk szem elott.

2023-ban, Szigetbecse Kozség onkormanyzata fontos, és a jovobe tekintd projektet valositott
meg. Sajat erejéhez VEKOP- 6.1.1.-21-2021-00029 ,Uj Minibolcséde kialakitésa
Szigetbecsén” palyazati forras igénybevételével a meglévd, 2020-ban atadott uj épitésii
Szigetbecsei Toparti Ovoda mellett mini bélesédei csoportot alakitott ki, ezzel is segitve a
telepiilésen ¢l6 csaladokat.

A Minibblcséde a Szigetbecsei Toparti Ovoda tagintézményeként, annak kozelében valosult
meg. Az Intézmény csaladi héazas, z6ld kornyezetben helyezkedik el, szomszédsagaban
talalhatd meg az 6voda, az altalanos iskola, valamint az dnkormanyzat épiilete is. Az épiilet
el6tt parkold van. Az Intézmény jol megkdzelithetd helyen épiilt foldszintes elrendezésii, szép
megjelenésii épiilet.

A szabad levegén valo jaték lehetéségét nagy, beflivesitett, a korcsoportnak megfeleld
jatszotéri jatékokkal ellatott jatszéudvar adja.

Szigetbecse Kozség gyonyorli természeti kdrnyezetben elhelyezkedd, hagyomanyait 6rz6 és
¢ltetd telepiilés, ahol a kulturalis 6rokség a mindennapok része. A Csepel-sziget déli részén, a
Rackevei-Duna holtaga mellett fekvo telepiilés elsé emlitése 1217-bdl vald, igy a torténelmi
mult emlékei is arra Osztonzik a helybélieket, kulturdjukat, hagyomanyaikat adjak tovabb
leszarmazottjaiknak. Az utobbi idében a telepiilést sokan valasztjak 1) otthonuknak, gyakran
nagycsalddok érkeznek ide. Ezért is kap kiilonds figyelmet, szeretetet a telepiiléstdl a
gyermekek nevelése, tanitasa. A meglévo iskola és 6voda mellé a legkisebbeket ellato csaladok
tdmogatdsara alakitottak ki a mini bolcsédei csoportot. Az intézmény létrehozasat a tarsadalmi
valtozasok indokoltak, és az az igény, hogy a legkisebbek a legmagasabb szinvonalu ellatast
kaphassdk meg, amig sziileik dolgoznak.

A telepiilés lakossagarol elmondhatd, hogy tobbnyire viszonylag rendezett szocio-kulturalis
hattérrel rendelkez6 csaladok lakjak. A betelepiilok gyakorta érkeznek 3-4 gyermekkel, de nem
ritka az ennél is tobb gyermeket neveld csalad. Az 6vodai tapasztalatok azt mutatjak, hogy a
hatranyos helyzetli és halmozottan hatranyos helyzetli gyermek is ritkasdg. A szocidlis
szolgéltatast végzok elmondasa szerint is kevés az azon csalddok szama, ahol szocialis helyzet
miatt tAmogatéasra lenne sziikség. Azonban a tobb gyermeket neveld csalddok problémai sok
csaladot érintenek. A betelepiild csalddok kozott gyakori, hogy a nagysziilok is a telepiilésre
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koltoznek, igy sok helyiitt a csaladi segitség is megoldott a gyermekek ellatasaban. Gyakori
azonban, hogy a nagysziilok is dolgoznak. A sziilok jellemzden a szomszéd telepiilésre, vagy a
fovarosba jarnak dolgozni, igy az ingazas jellemzo a telepiilésen.

A kozségben gazdag kulturdlis és kozosségi élet zajlik, melynek nagy a megtarto ereje, és a
valahova tartozas ¢lményét is adja a lakossadg szamara. Ez a felndvekvo generacié szdmara is
biztonsagot, gyokeret ado érték, aminek megdrzésére torekszik is a kozség.

A csaladok tdmogatasa, segitése befektetés a jovobe. A mai tarsadalmi viszonyok kozott a
telepiilésen €16 fiatal csaladok 1étszamanak novekedése és a valtozo élethelyzete hivta 1étre a
telepiilés elsé bolesédei ellatasat, a mini bolesédét. Igy lehetdség nyilik a kozség szamara, hogy
az egészségesen fejlddo, a sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre jogosult gyermekek
ellatast helyben biztositsuk.

A Minibolcséde az dnkormanyzat szomszédsagaban, az dvoda kozelében keriilt kialakitasra,
egy Uj épitésu, 74 m’-es épiiletben. A csoportszoba mellett jol felszerelt gyermekfiirdészoba,
atado, dolgozoi 61t6z0 és talalokonyha talalhato az épiiletben.

A Szigetbecsei Téoparti Ovoda és a Minibolcséde valamennyi munkatarsa azon dolgozik, hogy
a lehetdé legmagasabb szinvonalon végezze munkajat, hogy a csalddok megelégedettségére
végezze hivatasat.

Szakmai Programunkkal a gondoz6-neveld munka, egységes, a helyi viszonyokhoz
alkalmazkodd Osszefoglalojat készitjiik el, egységes rendszerbe foglalva a bolcsddei részleg
tevékenységét, lefektetve a szem eldtt tartando alapelveket és elérhetd célokat.

Az elkovetkezd évek feladata a Szakmai Program megvalositasa, a Bolcsdde hagyoméanyainak
megteremtése, integraldsa a telepiilés életébe, és elsésorban az Ovoda intézményébe. Nagyon
fontos az egységes neveld hatdsok érvényesiilése, a két intézmény kompetenciahatarainak
tiszteletben tartdsa mellett a kontinuitds megteremtése. A helyi kzosség szamara kiszdmithato,
biztonsagos fejlédési palya biztositdsa minden érintett szamara eldonyos, de legféképpen a
gyermekek szdmara nyujt biztonsagot, és nem utols6 sorban gyokereket.

Elsddleges célunk a modszertani eljarasok és jo gyakorlatok beépitése a napi munkavégzés
folyamatéaba. Ezzel tudunk majd szakmai eredményeket elérni, munkatarsainknak igényes, jo
koriilmények kozott, kiegyensulyozott munkahelyi 1€gkdrben valé munkahelyet teremteni, ami
feltétele a kisgyermeknevelésnek.
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1. AZ INTEZMENY FELADATA, TEVEKENYSEGE

1.1 Fogalmi meghatarozas

A bolcs6de olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatas keretében napkdzbeni ellatast
nyujt a gyermekeknek: nevelést, gondozast, feliigyeletet, étkeztetést. Segiti a sziilok
munkavégzését, munkaerd piaci visszatérését, képzésen torténd részvételét.

1.2. Intézmény alapfeladata

Intézményiink alapfeladata a gyermekek napkozbeni ellatisa (TEAOR-8891), szocialis és
gyermekjoléti ellatas (bolcsddei ellatas). A 3 éven aluli, csaladban nevelkedd gyermekek
napkoOzbeni ellatasat, szakszerli nevelését, gondozasat végezziik. Az alap ellatas részeként a
fogyatékkal €16, sajatos nevelési igényii gyermekek ellatasat, nevelését-gondozasat végezziik
integralt forméban.

1.3 Alapellatas mellett miik6dd, csaladi nevelést tamogato szolgaltatasok

A bolcséde az alaptevékenységen til nyujthat egyéb szolgaltatasokat is. A lehetdségek és a
helyi igények felmérése a kdvetkezd iddszak feladata lesz. A bevezetendd szolgaltatasok korét
a fenntartoval egyeztetve fogjuk meghatarozni az elkdvetkez6 iddszakban. Jelenleg elsddleges
prioritdsnak a bolcsdde arculatanak kialakitasat tliztiik ki célul.

1.4. Az Intézmény jogallasa

Az Intézmény jogi személyiséggel rendelkezd, onalloan gazdalkodd koltségvetési szerv, a
Toparti Ovodaval kozosen miikodd intézmény. A két intézmény szakmailag 6nalldan dolgozik,
a gazdasagi iranyitas kozos.

Az Intézmény pénziigyi szervezettel nem rendelkezik. A gazdasagi - pénziigyi feladatokat
kozség onkormanyzatanak Pénziigyi Osztalya latja el.

Az Intézmény féigazgatoja Szigetbecse Onkormanyzatanak Képviseldtestiilete altal elfogadott
koltségvetés keretein beliil gazdalkodik a Téoparti Ovoda és Minibolesde anyagi forrasaival.
Az intézmény foigazgatdja a bolcsddei kisgyermeknevelovel kozosen hatarozza meg a
bolcsdde igényeit, és kozdsen dolgozzak ki az intézmeény eréforrasainak felhasznalasi terveit is.

Az Intézmény dolgozoi felett a munkaltatoi jogkort az féigazgatd gyakorolja. A bolcséde
szakmai iranyitasat az foigazgatoval kozosen a csoportban dolgozo kisgyermekneveld végzi. A
féigazgatd tekintetében a kinevezési és felmentési jogkdrt Szigetbecse Onkormanyzat
Képviseldtestiilet altal atruhdzottan a polgarmester gyakorolja.

Az Intézmény pénziigyi és gazdalkodasi szabalyzatat telepiilés Onkormanyzatanak szamviteli

politikaja tartalmazza. Az intézmény sajat hataskorben kidolgozott szabalyzatai nem lehetnek
ellentétesek a teleptilés altal elfogadott szabalyzatokban foglaltakkal.
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A mukodés pénziigyi forrasa:
- allami normativ timogatas
- afenntartéi tamogatas, melyet a Fenntarté a mindenkori éves koltségvetésben hataroz
meg.
- sajat bevétel (gondozasi dij, kés6bb a bevezetendd szolgaltatasok téritési dija)
- egyéb forrasok (palyazat)

Az Intézmény milkodésére vonatkozo szabalyokat a Szigetbecsei Téparti Ovoda és
Minibolcséde Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

1.5. Aszakmai program célja

A Szakmai Programmal célunk a boélcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak
magas szintll megvaldsitasa, a szakmai értékek megdOrzése €és tovabbadasa, a kialakult jo
szakmai gyakorlatok megerdsitése, uj modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozok és
a szlilok neveldi szemléletének formalasa, kapcsolatépités és halozatfejlesztés.

1.6. A szakmai program elérhetésége

A Szakmai Program a Bolcsédében elérhet6 a sziilok szamara. A felvételt kovetd elsé sziil6i
értekezleten az intézmény fOigazgatdja ismerteti a sziilékkel. A program elérhetd az
onkormanyzat és az ovoda elektronikus feliiletein is. A szakmai programhoz kapcsolddo
tevékenységek tervezete megtekinthetd a Bolcsddében elhelyezett falitijsagon.
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2. Szervezeti felépités

A SZIGETBECSEI TOPARTI OVODA ES MINI BOLCSODE SZERVEZETE:
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A Szigetbecsei Toparti Ovoda és Minibdleséde fenntartdja  Szigetbecse Kozség
Onkormanyzat Képviseldtestiilete. A bolcséde az 6voda tagintézményeként mitkddik, kozds
gazdalkodassal, azonban ©nall6 szakmai vezetéssel. A két intézmény kozotti szakmai
kiilonbség nemcsak az ellatottak eltérd korabol adodik, de dgazati besorolasuk szerint is mas
jogszabalyok vonatkoznak rajuk. Az eltérd jogszabalyi kornyezetnek hatdsa van a szakmai
munka elvarasaira éppugy, mint a miikodés részleteire is. A kiillonbozoségek ellenére mindkét
intézménytipusnak alapvetd feladata a gyermekek zavartalan testi-lelki, és szellemi
fejlddésnek biztositasa, és munkdjuk soran a gyermekek mindenek felett all6 érdekeit kell
szem el6tt tartaniuk figyelembe véve a korosztalyok eltérd igényeit.

Az Szigetbecse, Kultar koz 5. alatt mikodé intézmény egy csoportszobaval miikodik. A
jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen egy gyermekcsoportban legfeljebb 8 gyermek
gondozhato, abban az esetben, ha valamennyi gyermek betoltotte a 2. életévét, amennyiben
van 2 évesnél fiatalabb gyermek, gy a jatszocsoportban legfeljebb 7 gyermek ellatasa
biztosithato.

A gondozé-nevelé munkat a zavartalan miikodés személyi feltételeinek kielégitése miatt 1,5
6 szakképzett Kisgyermekneveld latja el. Munkajukat 1 f6 bolcsédei dajka segiti.

A kert karbantartdsat és az Intézményben ad6do kisebb javitdsi-karbantartasi munkalatokat a
falugondnok- karbantarté munkatars végzi, aki feligyeli a flités- és meleg viz — ellatast is.

A bolesddések napi négyszeri étkezését beszallito fézokonyha biztositja, az intézményen
beliil talalokonyha miikodik. Az étlap Osszeallitdsat a fozokonyha élelmezésvezetdje a
37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet (a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiligyi
eléirasokrol) alapjan végzi, és rendszeresen konzultdl a Sszakmai vezetdvel a specidlis
igényekrol.

A bolesddei textiliak karbantartasat a dajka végzi.

Az intézmény iranyitasat a féigazgatd végzi, a bolcsddében a szakmai munkat a csoportban
dolgoz6 kisgyermeknevel§ iranyitja egytlittmikodve a féigazgatoval.

A Dbolesodések egészségi allapotanak kovetése érdekében szakmai egyilittmikodés és
kapcsolattartds van a Védondi Szolgalattal €s a telepiilés haziorvosi feladatait ellato
orvosokkal.

2.1 Human erdéforras
Az engedélyezett dolgozoi 1étszam 2 {6, ebbdl:
e csoportban dolgozo kisgyermekneveld 1 f6, és az dnkormanyzat dontése alapjan + 1
felallast kisgyermekneveld a helyettesitések miatt.
e technikai létszam: 1 f6 (bolcsédei dajka)
Az Intézmény minden dolgozodja rendelkezik a munkakoréhez eldirt képesitéssel.

A munkavédelem és tlizvédelem biztonsagat szakirany engedéllyel rendelkezd vallalkozas
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biztositja megallapodasunk értelmében.
A Minibolcséde valamennyi dolgozoja kézalkalmazotti jogviszonyban all.

3. KULDETESNYILATKOZAT

3.1.Pedagogiai hitvallasunk

A Korai életkorban a gyermek szocializacidjaban a csaladi minta meghatarozo. A bolcsédei
nevelés ezt kiegészitd, tdmogatd, mintanyjtd szerepet vallal, annak érdekében, hogy a
gyermekek fizikai, emocionalis és szocialis sziikségletei teljes mértében kielégitettek legyenek.
Célunk a fejlédés eldsegitése, az érzelmi, az értelmi intelligencia kibontakoztatasa a
csaladokkal egyiittmikddve, a csalddok nevelési funkciojanak pozitiv segitésével. Az
intézményi és a csaladi nevelés egymast erdsitd folyamatként értelmezziik, mely megfeleld
alapokat biztosit a gyermekek fejlodéséhez.

3.2. Gyermekképiink

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen individuum, aki egyéni sziikségletekkel
rendelkezik. Zavartalan fejlodésének érdekében védelem, kiilonleges banasmod illeti meg.
Fejlodését a genetikai adottsagok, az érés torvényszerliségei, a csalad érzelmi légkore és a
szociokulturalis hattere, a spontan és tervszertien alkalmazott kdrnyezeti hatasok egylittesen
hatarozzak meg.

A csecsemodkor az alapvetd bizalom, a kisgyermekkor az autondmia-érzés kialakuldsanak
idészaka. Az els6 évek a legmeghatarozobbak a gyermek életében, személyiségének
fejlodésében. A korai kotédés és a szocializacié idészakaban alakulnak ki a késébbi egész
életre jellemzd szokasok, a viselkedésmintak alapjai.

A csecsemd és a kisgyermek magaval hozott képességeinek kibontakoztatdsdhoz a
legkedvezébb feltétel a szabadban vald mozgas, és jatéktevékenység, a bizalomteljes meghitt
személyi kapcsolat, az aktivitasra épitd, interakcidban gazdag gondozas.

A gyermek f6 tevékenysége a jaték, mely Gtjan megtanul tanulni, érdeklddni, kisérletezni.
Megtanulja a nehézségek lekiizdését. Megismeri az 6romot, a megelégedést, amit a siker, a
kitart6 munka altal elért eredmény ttjan szerez meg.

A nem kognitiv készségek, kompetenciak kisgyermekkori elsajatitasa elengedhetetlen feltétele
a kés6bbi eredményes tanulasnak, az iskolai, tarsadalmi szerepvallalas sikerének.

3.3 Kisgyermeknevelé- képiink

A kisgyermeknevel6 legfébb munkaeszk6ze a személyisége. Alapvetd tulajdonsiaga az
empatia, az elfogadés és a hitelesség. Neveloi attitlidje elfogado-engedékeny. Képes érzelmi
biztonsagot nyujtod kapcsolat kialakitdsdra minden kisgyermekkel. Jol ismeri a kisgyermekek
¢letkori sajatossagait, egyéniségét, tdimogatja a személyiség kibontakozasat, az aktivitast, az
onallésodast. Képes a sziil6kkel partneri kapcsolatban egyiittmiikddve eldsegiteni szokasok, a
viselkedési szabalyok elsajatitasat. A gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professziondlisan,
igényesen végzi. Képes a szakmai fejlodésre, a folyamatos megujulasra. Tudatdban van annak,
hogy személye, viselkedése példa lehet a gyermek és a sziillok szamara. Minden gyermeket
annak tudataban nevel és gondoz, hogy tudja, a gyermek egész eljovendo életére hatissal van
munkdja. Céljainak eléréséhez onmaga folyamatos szakmai és emberi fejlesztésén til torekszik
a munkatarsaival is olyan egyiittmikodés kialakitasara, melynek eredményeképpen a
munkahelyi k6zosség is €s proaktiv munkatarsi attitiid alakul ki.

Szigetbecsei Toparti Ovoda és Minibélesdde
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3.4. Bolcséde-képiink

Torekvésiink, hogy minden kisgyermek és feln6tt jol, otthonosan érezze magat nalunk.
Bolcsédénk nyitott a kisgyermekes csaladok szamara. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek
nyugodt, biztonsagot nyujtdo neveldi légkorben, a jatékon keresztiil, a jatékba integraltan
tanuldssal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocialisan. A jaték, mint legfontosabb
tevékenység hatarozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vesszik az életkori
sajatossagokat és az egyéni képességeket is. Esztétikus, fejleszté, optimalisan inger-gazdag,
kornyezetet teremtiink. Célunk, hogy a bolcs6dénk kisgyermek-nevelési kozpontként
mukodjon, ahol a gyermekek gondos ellatdsa mellett - jelentds segitséget adhatunk a
gyermekiiket otthon neveld csaladoknak is. Ebben toreksziink egylittmiikodésre a Kozségben
mukodoé tarsintézményekkel, szolgaltatasokkal is (védondi halozat, gyermekorvosok,
csaladsegitd, gyermekjoléti kozpont, dvodak, iskola, miivelddési intézmények).

Célunk, hogy Bolcsédénk jol integralodjon Szigetbecse Kozség egészségiigyi-szocialis és
kulturalis intézményrendszerébe. Szeretnénk, ha a kisgyermeket neveld sziilok akkor is
fordulnanak hozzank, ha gyermekiik nem bolcsddés, de nevelési, gondozasi kérdésekben
szamitanak tapasztalatainkra, szakmai tudasunkra.

Mint arr6l mar tettiink emlitést, Szigetbecsén nagy szeretettel 6rzi a kozosség a
hagyomanyokat. Ez a Szigetbecsei Téparti Ovoda szakmai munkajaban is megmutatkozik.
Szeretnénk, ha a hozzank bolcsddébe jard gyerekek, korosztalyi sajatossagaiknak megfelelden
megismerkedhetnének azokkal az iinnepekkel, amelyek a kozOsség szamara is nagy
jelentéséggel birnak, ezért a bolcsddéseket is megismertetjiik hagyomanyainkkal. A
korosztalynak megfelelden kialakitott formaban ezért iinnepeinken megjelenitjiik a
Marton-napi, Mihaly napi, Luca napi néphagyomanyokat, készitiink Betlehemi jaszolt. A
kozosség alkalmaira a kicsik sajat érdeklédéstiknek megfelelden a sziilokkel latogatnak el, de
az linnepvaras soran a tevékenység felajanlasok alkalmaval az iinnephez tartozo dalokat
énekeljiik, kis kozosségiink pedig megjeleniti a nagyok tinnepeit a kicsik szamara befogadhato
modon. Természetesen, a szililetésnapokat kozosen linnepeljiik. Lehetdséget adunk a sziilok
szamara, hogy csalddi alkalmainkon, délutdnjainkon gyermekiikkel kozosen mindségi 1dot
eltoltve az intézmény falai k6zott szervezett programokon részt vegyenek.

4. AZ INTEZMENY MINOSEGPOLITIKAJA

Intézményilinkben a mindségi munka alapkovetelmény. Ennek garancidja munkatarsaink
alapképzettsége, tovabbképzése, szakmai fejlesztése és az onképzés.

Az ellatast és a szolgaltatas iranti igényt folyamatosan vizsgaljuk, mérjiik. A mérések
eredményeit beépitjiik az intézmény tovabbi miikodésébe, folyamataiba, errél a fenntartot
tajékoztatjuk. Felel6sséget érziink a szilok tajékoztatasaért is, azért, hogy partnereinkkel
Osszhangban és azok megelégedettségére végezziik munkankat.

A mingdségfejlesztés részeként fontosnak tartjuk a szakmai fejlodést.

A gyermekellatas szinvonalanak megtartasat, novelését, az 0j kutatasok eredményeinek
megismerését, szakmai munkankban valdé felhasznalasat, az egységes szakmai szemlélet
kialakitasat és annak megOrzését.

A Szakmai Program az Intézmény szakembereinek és az intézmény foigazgatojaval Szoros

egylittmiikodésével valosul meg.
A folyamatos belsé szakmai beszélgetések, az Ovodapedagogus kollégakkal, a szakmai
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fejlodést segitd ellendrzések, a jo gyakorlatok atvétele, a megfeleld attitlid kialakitasa, a
kornyezeti hatasokra vald gyors reagalas, a kisgyermekneveld kiégés elleni kiizdelme, az
¢lethosszig tartd tanulas tamogatja, €s elore viszi azt a gazdag szellemiséget, amit a bolcsodei
szakemberek mddszertani ajanlasaikban megfogalmaztak.

Minéségpolitikank teszi lehet6vé, hogy intézményiink hosszu tavi céljai hatékonyan
valésulhassanak meg.

A szakmai program tartalma, megvalosulasa a szakmai megbeszélések és a tovabbképzések
egyik témakore, ezzel megvalosulast is nyomon kovetjik.

4.1. Erésségeink

- a Fenntart6 Onkormanyzat timogat6, és biztos hatteret biztosit a kivalo munkahoz,
- bolcs6dénk targyi feltételei nagyon jok,

- a személyi feltételek folyamatos biztositdsa megoldhato,

- aminéségi kisgyermek ellatas valamennyi dolgozo sziviigye,

- az intézményvezetd tamogato, segitd, ellenérzo tevékenysége,

- tovabbképzések, kozosség épitd tevékenységek,

- miikddo- alakuld kapcesolatrendszereink csaladokkal €s intézményekkel,

- biztos dnkormanyzati hattér a sziikséges intézkedések megtételéhez.

4.2 .Fejlesztést igénylo teriiletek

- kisgyermeknevelé BA képzésben valo részvétele,

- szakdolgozoink anyagi megbecsiilése, és tarsadalmi megbecsiiltségének elésegitése,

- kisgyermeknevel6 sziilokkel valo tarsas készségeinek fejlesztése,

- a bels6é kommunikacié fejlesztése a folyamatos fejlodés érdekében,

- a j0 gyakorlatok atvétele mas intézményekbdl,

- a helyi adottsagokra épiild, sajat jo gyakorlatok kialakitasa,

- szolgéltatasaink kialakitésa,

- a szakdolgozok szamara a burn out elleni kiizdelem lehetdségeinek szélesitése,

- a Bolcsdde arculatanak megteremtése, hagyomanyok teremtése a pedagdgiai munkaban.

4.3.Sziildi elégedettség mérése

A sziil6i elégedettségrol rendszeresen tajékozddunk az egyéni €s a csoportos beszélgetések
alkalmaval. A nevelési év végén elégedettségi kérddiv kitdltésével véleményezik a sziildk a
bolcsddei ellatast. A feldolgozés, az elemzést kovetden a sziiloket tajékoztatjuk a mérés
eredményérdl. Az elégedettség mérését kdvetden:

- ¢értékeljiik az Intézmény adott idészaki munkéjat,

- megallapitjuk erdsségeinket, gyengeségeinket,

- feltérképezziik a fejlesztendd teriileteket, a megoldasokhoz tervet dolgozunk ki,
- akialakult j6 gyakorlatokat igyeksziink hagyomannya tenni,

- arendelkezésre allo er6forrasokbol a sziikséges fejlesztéseket elvégezziik,

- asziikséges, alatdmasztott modszereket kezdeményezziik,

- elismerjiikk munkatarsainkat.

Szigetbecsei Toparti Ovoda és Minibélesdde
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4.4, Képzés, tovabbképzés, az egyéni fejlodés biztositasa

A kisgyermekneveld szakmai végzettségének megfelelden, eleget téve a jogszabalyi
kotelezettségnek kotelez6 tovabbképzéseken vesz részt a minden évben elkészitett
tovabbképzési terv szerint. A tovabbképzési tervet az intézményvezet6 késziti el. E szakmai
beszélgetéseken, szakmai kapcsolattartas keretében hazi tovabbképzéseket is szerveziink, ahol
foglalkozunk a szakmai ismeretek megujitasaval, 0j modszerek atadasaval, toreksziink arra,
hogy a kisgyermekneveld és a bazisintézmény oOvodapedagdgusai kozott az egymads
kompetenciahatérait is tiszteletben tartd, szakmai egyiittmiikodés alakuljon ki, hogy a
gyermekek fejlédésében mindkét intézmény munkatarsai megtapasztalhassak a kontinuitast, a
gyermeki fejlodés iveit, szakaszait. Tapasztalataik segitségével a koragyermekkori nevelés és
az 6vodai nevelés eszkozrendszerének bovitését varjuk.

5. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A 15/1998 évi NM rendelet értelmében bolcsdédébe a gyermek 20 hetes koratol 3 éves koranak
betoltéséig, illetve annak az évnek december 31, napjaig vehetd fel, amelyben a gyermek a 3.
¢letévét betolti. Fogyatékkal €16 gyermek az 6. életév betoltéséig, ill. annak az évnek a
december 31-ig vehet6 fel, amelyben a gyermek az 6. életévét betolti.

A részletes szabalyokat a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. torvény ekként foglalja 6ssze:

42. § (1) A bolcsédei ellatas keretében - ha e torvény kivételt nem tesz - a harom éven aluli gyermekek
napkoézbeni ellatasat kell biztositani.

(2) Bolesdodei ellatast biztosithat a bolcséde, a mini bélcséde, a munkahelyi bolcséde és a csaladi bolcséde.

(3) Bolcsidei ellatas keretében az Nktv. 4. § 25. pontja szerinti sajatos nevelési igényii gyermek (a
tovabbiakban: sajatos nevelési igényii gyermek) nevelése és gondozdsa is végezheto.

(4) A bélcsodei ellatas keretében az (1) bekezdeés szerinti ellatason tul - szolgaltataskeént - specialis tandcsadas,
idoszakos gyermekfeliigyelet, gyermekhotel miikodtetése vagy mas gyermeknevelést segité szolgaltatas is
biztosithato. Ezeket a szolgdltatasokat a gyermek hatodik életévének betiltéséig lehet igénybe venni.

(5) A bolesbdei nevelési év szeptember 1-jétol a kévetkezo év augusztus 31-éig tart.

42/A. §3 3 (1) Bélesddei ellatas keretében a gyermek hiuiszhetes koratol nevelhetd és gondozhaté

a) az dvodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatdrozott idépontig,

b) a sajdatos nevelési igényii gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatdrozott idépontig,

C) az a) és b) pont ald nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) janudar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezé év augusztus 31-éig, ha a sziild, torvényes
kepvisel6 nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napkézbeni ellatasat eddig az idépontig bolcsédei ellatas keretében
kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
ovodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsédei ellatas keretében gondozhato,
nevelheté a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 3 1-éig.

(3) A bolcsodei ellatisban a sajdtos nevelési igényii gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet
részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsodei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi
dllapota miatt bélcsédében nem gondozhato.

A Téparti Ovoda és Minibolcsédébe bolesédei ellatasba elsésorban azok a gyermekek vehetsk
fel, akik helyi lakcimmel rendelkeznek ¢és életvitelszerien Szigetbecsén tartozkodnak. A
felvétel a sziil6 (térvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik, melyet érkezési
sorrendben iktatunk. A felvételi kérelem beadasi sorrendje nem feltétleniil befolyasolja a
felvételi dontést. A felvételi kérelmek elbirdlasakor a beadasi sorrend mellett még a kovetkezd
szempontokat vessziik figyelembe:
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- araszorultsagot,

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre val6 jogosultsagot,

- aszocialis helyzetet,

- ajelzérendszeren keresztiil torténd jelzéseket,

- a sziil6k munkavallalasat /elonyt élveznek a keres6 tevékenységet folytatd vagy folytatni
kivano sziil6k gyermekei/

- egyedilallo sziilo

- acsaladban eltartott gyermekek szdmat,

A Toparti Ovoda és Minibolesdde bolesédei ellatasaban a gyermekek felvétele folyamatos,
azonban a nevelési év végén van nagyobb szamu féréhely felszabadulas, ezért a legtobb
gyermeket szeptember honapban vessziik fel a bélcsddébe.

A kérelem benyujtasanak modja: Az Intézmény féigazgatéja minden szerdan 9 és 11 ora
kozott személyesen all rendelkezésre a felvételt kérd sziilok szamara, ilyenkor lehet leadni a
jelentkezési lapokat, és tajékoztatast kapni az ellatasrol.

Férbhely felszabadulas esetén az Intézmény féigazgatdja a leadott jelentkezési lapok alapjan
értesiti azt a sziildt, akinek gyermekét fel tudja venni az Intézménybe.

Ha a gyermek felvételt nyert, és a megbeszélt idében nem kezdi meg a beszoktatast, indokolt
esetben maximum 1 hoénapig tartjuk fenn a helyet szamara, ezt kovetéen, - ha még igényli, az
ellatast - ujra be kell adni a jelentkezést.

A bolcsddei ellatas megkezdésekor az intézmény megallapodast kot a sziildvel, a torvényes
képviseldvel az ellatas feltételeir6l. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. évi XXXI. tv. 42 (1) értelmében amennyiben a gyermek nem érett az 6vodai nevelésre, a
4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhato a bolesddében. A sajatos
nevelési igényli gyermekek nevelését, gondozasat bolcsddénk a gyermek 6. életévének
betoltéséig biztositja. A gyermekek fejlesztésének megszervezését segitjiik.

5.1. Az alapellatason tuli csaladi nevelést tamogato szolgaltatasok

A 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 44 § (1) alapjan, ha a bolcséde alapfeladatit nem
veszélyezteti, a bolcsdde téritési dij ellenében kiilon szolgaltatasként:

- jatszocsoportot,

- id6északos gyermekfeliigyeletet, gyermekhotelt,

- egyéb, gyermeknevelést segitd szolgaltatast (pl.: gyermeknevelési tandcsadast,
jatékeszkoz kolesonzést) mitkodtethet, illetve otthoni gyermekgondozast biztosithat. A
bolcsdde altal biztositott kiilon szolgéltatdsokat a gyermek 6. életévének betdltéséig
veheti igénybe. Az alapellatassal €s azon tul a csaladi nevelést timogat6 szolgaltatasok
biztositasaval szeretnénk a nyitott haz funkciét megvaldsitani. Tekintettel arra, hogy a
telepiilésen a bolcsddei ellatas egy egészen Uj szolgaltatas, a helyi igények felmérésével
¢és folyamatos monitorozasaval kell képet kapnunk arrdl, hogy milyen szolgaltatasra
lenne igény a telepiilésen. A megfeleld informaciok birtokaban a kozeljovoben fogjuk
kialakitani a bolcsddei szolgaltatasokat.

5.2. Informaciés tajékoztatas a gyermekjoléti alapellatasokrél, bolcsédei felvételrol,
gyermekjoléti szolgaltatasokrol stb.

A Dbolcséde minden érdeklddd szamara nyitva 4all a kisgyermekellatdssal és a
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gyermekvédelemmel kapcsolatos informacidk vonatkozaséban.

A bolcsddei jelentkezés utan, a beiratkozast megeldzden a sziild részletes tajékoztatast kap:
e anapkdzbeni kisgyermekellatas tartalmarol,

a hazirendrol,

a beszoktatas menetérol,

a csaladlatogatas fontossagarol,

a csoport szokasairol,

a bolcs6dében sziikséges ruhazatrol,

az étkezési- és gondozasi dij mértékérdl, annak megfizetésének szabalyairdl,

a dijkedvezményekre valo jogosultsag feltételeirdl,

a szlikséges dokumentumokrol,

a bolesdde nyitvatartasi rendjérol,

a bolcsdd zarva tartasarol (nyari zaras, nemzeti iinnepek, bolcs6dék napja stb.)

a keletkezett dokumentumok kezelésérol,

a panaszjog gyakorlasanak lehetoségeirdl.

A bolcs6dérdl szold tajékoztatas Szigetbecse honlapjan is elérheté. A bolesddei életrdl
rendszeresen olvashatok cikkek a helyi irott sajtoban.

A féigazgaté minden szerdan 9 és 11 6ra kozott, illetve elére egyeztetett idépontban fogaddorat
tart. A csoportban dolgoz6é kisgyermeknevel$ a sziilokkel naponta talalkozik. A bolcsédei
ellatast érintd kérdésekben csakligy, mint a sajat csoportjaba jard gyerekek iligyeiben elére
egyeztetett idopontban all a sziilok rendelkezésére, figyelembe véve csoportjanak napirendjét.
A gyermekjoléti szolgaltatasokrol tajékoztatd olvashatd a bolcsédei atadoban, valamint a
hirdet6tablan.

6. A BOLCSODEI ELLATAS TARGYI FELTETELEI

Targyi feltételeinket a szakmai kvetelményeknek megfeleléen, megalapozottan alakitottuk Ki.
A gyermekek életkordnak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozasi eszkozokkel,
korszerti jatékokkal rendelkeziink. A szabadban valé mozgést, jatékot lehetdvé tevo,
biztonsdgos kornyezet biztositott, annak érdekében, hogy gyermekeink nevelése a
legoptimalisabb targyi kornyezetben valésulhasson meg.

6.1. Csoportszobak

Az alapteriilet megfelel a féréhelyszamnak. A butorzatot egységes, korszeri gyermekbutorok
¢és felnodtt butorok alkotjak. A csoportszobaban kialakitasra keriilt a csendes elvonulasra,
pihenésre alkalmas kucko is. A butorok megfelel6 elhelyezésével alakitjuk ki az elkiilonitett,
nyugodt jatszohelyeket. Elegendd hely van a nagymozgasos tevékenységekhez és a csendes
jatékokhoz. A csecsemdk, a jarni tanuld gyermekeknek biztonsdgos hempergd rendelkezésre
all. A puhasagot iiléparnakkal, jatszoparnakkal, mesesarokkal nytjtjuk. A gyermekeknek a
bolcsdde gondozasi elveinek megfelelden sajat helylik van az asztaloknal étkezéskor. A
nyugodt alvashoz sajat agyat, jellel ellatott agynemiit, allandd 4gyazasi helyet biztositunk
gyermekeinknek.

6.2. Firdoszoba

A gondozashoz hasznalt teriilet kdzvetleniil kapcsolodik a csoportszobahoz. Célszert, tagas,
megfeleléen elhelyezett eszkozok (pelenkazd, oOltdztetd pad, toriilkozd, ¢és fésiitarto,
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egészalakos tiikrok, ferttlenitd eszkozok stb.) segitik a gondozas folyamatossagat. A
gyermekvécé a gyermekek szamara elérhetd, a mozgasukban korlatozott gyermekek szamara
segédeszkozzel is ellatott. A gyermekméretii eszk6zOk lehetéséget adnak az 0Onalld
tevékenységhez, a helyes szokasok kialakitdsahoz. A szdjoblitéshez, fogmosashoz a
feltételeket sziilokkel kozosen szeretnénk megoldani a lehetd leghamarabb azoknal a
gyerekeknél, akiknek zart a fogsoruk. A gyermekek sajat pelenkait, ruhéazatait jellel latjuk el, és
jellel ellatott el6készitd polcon, szekrényben, polyazo asztalban taroljuk. A gyermekek szdmara
eldobhaté pelenkat hasznalunk, mert — barmenyire 1is fontosnak tartjuk a
kornyezettudatossdgot, intézményi korilmények ko6zott nem tudunk megfelelni az
egészségiigyi hatésagok kivanalmainak a moshatd pelenkak hasznalatat illetéen. A gyermekek
személyes targyainak megkiilonboztetésére is szines esztétikus jeleket hasznéalunk.

6.3. Gyermekoltozé - atado

A gyermekek otthoni ¢és a valtoruhainak jellel ellatott bolesédei 6ltozészekrényeket
biztositunk. Oltdztetd pad, pelenkazé asztal, szék, a gyermekoltozd berendezése. A sziilék
szamara biztositjuk a varakozashoz a feltételeket. A faliujsdgokon helyezziik el a neveléssel,
gondozassal kapcsolatos aktualis tajékoztatasokat, egyéb sziikséges informacidkat.

Lehet6ség van itt is a felndttek szamara kézmosasra.

6.4. A helyiségek diszitése

A vizualis ingerek egyensulyara, az esztétikus inger-gazdag kornyezet kialakitasara
torekszilink. Az évszakoknak, tinnepeknek megfelelden, izlésesen, mértékletesen diszitjiik a
helységeket. A diszitések kivitelezésénél korszer, tartds €s biztonsdgos anyagokat hasznalunk.
Gyermekmagassagban helyezziik el a képeket, fotokat. A gyermekek altal készitett sikbeli €s
haromdimenzios alkotasokat a gyerekek szamara lathatd, megérinthetd magassagba tessziik. A
képeket biztonsdgos megoldassal rogzitjiik, véd;jik.

6.5. Textilliak

A gyermekek sajat ruhazatban tartdzkodnak a bdlcsdédében, de rendelkezésiinkre all bolcsddei
ruha is arra az esetre, ha éppen nincs megfeleld, vagy elegendd ruhdzat a gyermek
szekrényében. Az alapvetd textiliakrol, azok tisztitasardl, potlasardl a bolcsdde gondoskodik.
(tortilk6z6, agynemtl, eldke, abrosz, fiirdélepedd stb.) Az eldirdsoknak megfeleléen, gondosan
mossuk, fertdtlenitjiik a textilidkat. A gyermekek személyes hasznalati targyait jellel latjuk el.

6.6. Jatszéoudvar

A bolcsdde 6nallo, a korosztaly igényeinek megfeleld, biztonsagos jatszéudvarral rendelkezik.
Kialakitasra kertilt itt egy tocsogo is, amit a késObbiekben meg szeretnénk sziintetni, mert
iizemeltetésére vonatkozd szabalyok szamunkra teljesithetetlen elvarasokat tartalmaznak, ezért
parasito berendezést fogunk hasznalni a jovében. Valtozatos mozgéslehetdségeket biztositunk
minden évszakban a beépitett és a mobil jaték eszkozokkel. A szabvanyoknak megfeleld
homokozdkban évente tisztitott mindségi homokot szallittatunk.
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6.7. Fejleszto szoba

Az egyéni fejlesztés lehetdségét biztositja az 6vodaban 1évo fejlesztdszoba, ahol lehetdség van
fény- €s audio-eszk6z0k hasznalatara is. Ez az a helység, ahol sziikség esetén korai fejlesztés,
megsegités keretében gyodgypedagdgus, pszichologus, terapeuta foglalkozhat a fejlddésében
eltérd palyat mutatd gyermekkel.

6.8. Jatékkeészlet

A jaték készlet Osszeallitasanal kiemelt hangsily jutott a pedagodgiai és az egészségiigyi
szempontoknak, de az ¢életkori igények ¢és a 1étszam igényeknek is megfelel a jelenlegi készlet.
Fontosnak tartjuk, hogy biztonsagos kdrnyezetben, j6 mindségii, korszer, fejlesztd jatékokkal,
eszkozokkel jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az anyag, a funkcid szerinti
valtozatossagot, a nemenkénti jatékokat. Toreksziink arra, hogy a természetes anyag, szinii
eszkozok, jatékok aranya novekedjen, tarolasukat is természetes anyagbol késziilt kosarakban
igyeksziink tarolni. Funkciok szerint csoportositva, és a gyermekmagassagaban helyezziik el.
Valtozatos eszkozoket kindlunk minden tevékenységformahoz. (manipulécio, konstrualas,
utanzas, nagymozgas, szerepjaték stb.). Hangszerekkel, babokkal bévitjiik a jaték készletet. A
kognitiv képességek fejlesztéséhez kiillonbozo logikai jatékokat ajanlunk (kirakok, domindk,
puzzlék). Minimum négy kiilonb6zo €épitdjaték van a csoportban, elhelyezésénél ligyeliink arra,
hogy elegendo védett hely alljon a rendelkezésre az épitéshez. Minden korcsoportban vannak
ismeretet ado, mesélhetd képeskonyvek az aktualis évszaknak, iinnepnek megfeleléen. Az
alkotd tevékenységhez allanddan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat, mindségi irdnt, festéket,
gyurmat. Mozgasfejleszté jatékok is vannak a szobakban. Egyes eszkozok csak allando
feliigyelet mellett hasznalhatok. Ezeket a gyermek altal nem elérhetd helyen taroljuk, és csak
fokozott odafigyelés és feliigyelet mellett bocsatjuk rendelkezésre. Az otthoni jatékokat,
atmenetei targyakat a gyermekek behozhatjak a bolcsédei csoportokba, igényiik szerint el
vehetik, ezeknek allandé tarold helyet biztositunk.

A jatékokat rendszeresen, szervezetten tisztitjuk, fertétlenitjik.

7.  GYERMEK ELELMEZES

A kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirasokat a 37/2014. (IV.30.) EMMI
tartalmazza. Orszagos Elelmezés- és Taplalkozastudomanyi Intézet ajanlasanak jogszabalyi
szintre emelkedett ajanlasa korosztalyos bontasban tartalmazza a kozétkeztetok szamara
iranyadd mennyiségi €s mindségi mutatokat, melyet a bolcsddei korosztily szdmara is
kotelezéen meghataroz. Az étrendet a korszerii taplalkozasi elvek és konyhatechnologiai
eljarasok figyelembevételével szakképzett élelmezésvezetd tervezi és allitja Ossze. Az
ételkészitést a beszallitd f6zO0konyhdja végzi, csakugy, mint az 6vodaba, iskolaba jard gyerekek
esetében.

Kiemelkedden fontosnak tartjuk a korosztaly szdmara az izlés alakitasat, a helyes taplalkozasi
szokasok, igények kialakitasat. Sziikség esetén- a jogszabdlyi el6irasoknak megfeleléen
gasztroenterologus ajanlasa alapjan a diétas igényeket is ki tudjuk elégiteni. A féz6konyha a
nyersanyag-beszallitastol a talalasig a HACCP (Hazard Analysis Critical Coltrol Point)
eléirasainak megfeleléen miikodik, a folyamatokat megfeleléen dokumentaljak is.

Viltozatos, izletes ételek jellemzik a szolgaltatdst. A bolcsddébe atszallitott ételt
talalokonyhankban osztjuk el a csoport igényei szerint. A talalokonyha mikodésére is
vonatkoznak a HACCP szabalyok, ami biztositja a higiéniai eléirdsok nyomon kdvethetd és
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kovetkezetes betartasat. Az Intézmény fOigazgatdja  rendszeresen egyeztet az
¢lelmezésvezetdvel, annak érdekében, hogy a bolcsddés korosztaly igényeinek a lehetd
legjobban megfeleld ételt tudjuk biztositani a gyerekek szamara.

Kiemelten fontosnak tartjuk a jo mindségii gyermekélelmezést, ezért rendszeresen mindenre
kiterjed6 ellenérzéssel kisérjiikk figyelemmel annak megvalosulasat. A gyermekek heti
étrendjérdl a sziiloket rendszeresen eldre tajékoztatjuk.

8. NEVELES-GONDOZAS A BOLCSODEBEN

A nevelés céltudatos, tervszerl értékkozvetité folyamat mely soran ismereteket, szokasokat,
hagyomanyokat, normékat, viselkedésformékat sajatit el a gyermek. Az érték elsajatitas
folyamataban az érzelmeknek meghatarozo szerepe van a 3 éven aluli korosztalyban, ezért
atélhetd, megtapasztalhato élményeket kell kozvetiteni. A nevelés bipolaris, a gyermek is aktiv
résztvevoje. A bolcsddei szakemberek a csaladi nevelést figyelembe véve, azt kiegészitve, a
sziilokkel egytittmiikddve alakitjak ki a nevelés folyamatat.

8.1. A bolcsédei nevelés- gondozas célja

- A pszicho-szocialisan érett, 6nall6, harmonikus személyiség megalapozasa, azon
képességek ¢és készségek megszerzésének tamogatasa, amelyekkel sikeresen
beilleszkedhetnek kornyezetiikbe, és alkalmazkodni tudnak annak valtozéasaihoz.

- Az esélyegyenldség megteremtése, a tarsadalmi beilleszkedés elosegitése.

- A bolcsédei nevelés szemlélete és modszerei a csaladi nevelés elsddlegességének
tiszteletben tartdsaval a koragyermekkori intervenci6 szemléletének széles korii
értelmezésével prevencios tevékenységet folytat, €s ezzel hozzajarul a gyermekek és
csaladjaik ¢életmindségének javitasdhoz.

8.2. A bolcsédei nevelés-gondozas feladata

A csaladban nevelkedd gyermekek napkozbeni ellatasa, a testi, lelki, szocialis sziikségletek
kielégitése, a harmonikus fejlédés eldsegitése a gyermekek feltétel nélkiili elfogadasaval,
fizikai-, ¢és érzelmi biztonsaganak, jolétének megteremtésével, kompetenciajanak
figyelembevételével, jatéktevekenyseég €s egyeb tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval,
viselkedés mintak nyujtasaval.

A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése. A
bolcsddei ellatast nyjtd intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba
keriild els6 gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A
csalad erdsségeinek megismerése, tdmogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg. A
csaladi és bolcsddei nevelés 0sszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangt,
konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a
kisgyermekek harmonikus fejléddéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni
tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a
gyermek ismeretén alapulo differencidlt, egyéni banasmod kialakitdsdban. A
kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez
igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,
modszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa A szakemberek feladata a

kisgyermek fejléddésének nyomon kdvetése, dokumentalasa, tdimogatasa, a harmonikus testi és
lelki fejlddéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos kdrnyezet megteremtése. A primer
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sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul meg. A
rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodo
napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a
mozgas, a szabad levegon vald aktiv tevékenység €s pihenés feltételeit. Az egészséges életmad,
az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kultarhigiénés szokasok kialakitasara.

Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztését a biztonsagot nyujtdo neveldi magatartas
nyUjtja, mely magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét €s hitelességét, az érzelmek
kifejezésére valo Gsztonzést, a pozitiv és biztatd lizenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos
elvarasok ¢s hatdrok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsddei ellatast nyujtod intézménybe,
szolgaltatohoz torténd keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara.
Az egylittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorladsdnak szinterei,
amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztéséhez. Torekedni kell az
egylittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megorzésére.

A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositasa, a kommunikacios kedv felkeltése és
fenntartdsa a bolcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek,
mesék kozvetitésével. Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényl és a hatranyos
helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd
szakemberek bevondsaval is

A hatranyos helyzetli, szegény, periférian €16 csaladok gyermekei esetében a hatranyok és
kovetkezményeik enyhitése, ellensulyozdsa. A kisebbséghez tartozd gyermekek esetében
nemzeti/etnikai hovatartozas tiszteletben tartisa, az identitas tudat kialakuldsanak eldsegitése.
Egyenlé es€lyekhez juttatds, tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése. A kisgyermeknevelés
legfontosabb feladata, hogy azt tanulja, tapasztalja meg a gyermek, hogy szeretik, hogy fontos
és értékes, és bizhat a felnottekben.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése, a kisgyermek érdeklddésének erdsitése a
jatékos felfedezés €s a cselekvéses tanulds lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld
aktiv részvételével ¢és a megfeleld kornyezet kialakitdsaval torténik. A bolcsddei
nevelés-gondozds helyzeteiben a szakember ismeretet nyujt, segiti a tdjékozddast, a
tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodo6 kozos tevékenység
soran szerepet kap az €lmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyujtasa, az 6nalld
probalkozas €s a kreativitas tamogatasa. Az 6nalld valasztas €s a dontési képesség kialakuldsat
segiti a batoritd, 6sztonzd neveldi magatartas.

8.3. A bolcsédei nevelés f6 helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bdlcsddei élet a kisgyermek szdmdara élményt nyajto, részvételre
motivalo, tanuldsi tapasztalatokat biztositdo legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsanak modszertani alapja az egyéni banasméd érvényesitése, a gyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdositése.

8.3.1. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitdsnak a bolcsddei ellatast nyujtd
intézményben, szolgaltatondl nincs helye. A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a
lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési
folyamat, amely tartos valtozast idéz el6 a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint
elésegiti, hogy a gyermek megismerje onmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és
fejlettségébol adodo tevékenységekbe agyazottan torténik. A tanulds legfontosabb iranyitoja a
személyes kivancsisdg, az érdeklddés. A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes
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¢lethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és a
kommunikécio. A tanulds formai az utdnzds, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a
kisgyermekneveld-gyermek interakciobol szarmazo ismeretszerzés és szokaskialakitds. A
kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényii gyermekek esetében szem el6tt kell tartania,
hogy naluk mas jellegli és hosszabb iddét vesz igénybe a tanuldsi folyamat. A beszéd a
kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének
feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajlo felnétt-gyermek és gyermek-gyermek
interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek
nem a magyar az anyanyelviik.

8.3.2. Gondozas

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. A személyes
¢és a szocialis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdkortol
kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen igy probalkozni,
hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatd segitségét. Sikeres
probalkozasait a felnétt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egyiittmiikdodési
kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy
elegendd 1d6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel.
A felnéttel valdo kommunikacio érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott
jelzései kihatnak az Onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara. A gondozas
mindsége jelentos mértékben befolydsolja a szokdsok kialakuldsdat és az ondllésodas
Sfolyamatat.

8.3.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében ¢és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodést. A kisgyermekneveld a
jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, idd, eszkdzdk) biztositasaval és neveldi
magatartasdval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggden kezdeményez. Esetenként
mintat nyajt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A
jaték ad elsOsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermekneveldvel, a
tobbi gyermekkel valo egyiittlét oromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat
nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

8.3.4. Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakuldsanak és fejlodésének
id6szaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra 6rdmforras a mozgas.
Ezért a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgésteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvards, hogy felkeltsék az
érdeklddést, fenntartsak a mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen. Biztositani kell
a kornyezet balesetmentességét €s a veszélyforrasok kikiiszobolését. Csecsemdknek olyan
jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all rendelkezésre, példaul:
hemperg0, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a
teraszon tobb lehetdség nyilik, mint a szobaban. Még tobb lehetdséget kinal a benti
nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilon helyiség hasznalata. Minél valtozatosabb mozgésra
van lehetdsége a kisgyermekeknek, anndl nagyobb Oromiiket lelik a jatékban. A
mozgastejlesztd eszkdozok hasznélata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak, végezhetik
az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussd valik a mozgasuk.
Az 0Onallésagi torekvések tdmogatdsa soran a gondozasi miiveletekben vald aktiv részvétel
lehetdséget ad a praktikus mozgéasok gyakorlasara, finomitasara.

8.3.5. Mondodka, ének

A bolcsddei ellatast nyujté intézményben, szolgéltatonal sokrétli zenei élmény atélésére,
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tapasztalatszerzésre ad lehetséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld
ének- ¢és beszédhangja, spontan duadolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam ¢és
ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatdsa, a kozos ¢éneklés. A kisgyermek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo, felelésséggel
kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek
felkeltik a kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését és tovabb ¢lését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi
biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a dertis, baratsagos 1€gkor megteremtéséhez. A bolcsddei ellatast nyujto
intézményben, szolgaltatonal végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehetoséget
nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.

8.3.6. Vers, mese

A vers, a mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlddésére (ezen belill a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet s a képzelet fejlodésére), valamint a szocialis fejlodésre.
A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacids
helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehetdsége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakuldsat
és a vildgrol vald ismeretek megszerzését. A bdlcsOdei ellatast nyujtd intézményben,
szolgaltatonal a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat,
alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota €s ebbdl fakado igényei befolyasoljak
elssorban.

8.3.7. Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az 6nkifejezés -,
nem annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és elegendd 1d6
biztositasa, az egyes technikdk, eszkdzhaszndlat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartdsa. A kisgyermek
alkotdsdnak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkoto
tevékenységek iranti  érdeklddés fenntartasat ¢és az  alkotdsbol fakaddo  6rom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoto
tevékenységi formdk a bolcsdder ellatast nyajtd intézményben, szolgéltatonal: nyomhagyo
eszkozok haszndlata, firkalds, gyurmdazas, ragasztds, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag
ecsettel festés.

8.3.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k6zos elokészitéséhez és megolddsidhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetrdl valdé gondoskodashoz
kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolas, 0Oszi falevelek gereblyézése, karacsonyi
siiteményszaggatas, gyiimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az ,.€én csindlom”
élményének, az egylittességnek, a k6zos munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak és barmikor
kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetdséget nytjtanak az egyiittmiitkodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
Osszefiiggések felfedezésére, megértésére.
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9. ABOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS ALAPELVEI

9.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolcsédei nevelésben elsddleges
szempont a csalad mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege, olyan
komplex latdsmaod alkalmazéasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindul6pontnak tekinti. Az alrendszereck miik6dését, az interakcios mintakat a kisgyermek
visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek
hangstilyozasa, a sziil61 kompetencia erdsitése révén a szakember hozzajarulhat a csalad
¢letmindségének javitasdhoz.

9.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencidé magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek egyéni igényeihez, fejlettségi szintjéhez igazodo sziikségleteinek meghatarozasat
¢s figyelembevételét szolgalja. Jelenti ez azt is, hogy minél korabban sziikséges kelld mértéki
informdaciot és timogatast nyujtani az érintett csaladoknak az eltérd fejlodés felismeréséhez, s a
problémahelyzetnek megfeleld kezeléséhez. A bolesddei ellatast nyujtod intézmény, szolgaltatd
funkcidjabol adodoan alkalmas szintér a koragyermekkori intervencido szemléletének
alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld egyik fontos feladata az esetlegesen
felmertiild fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése, a korai megsegités.
Mindez a sziil6k bevonasaval, a kompetenciahatarok betartasaval, csaladkdzpontii szemlélet
mentén a sziikséges beavatkozasok, intézkedések megtételével torténik.

9.3. A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nytjtd intézmény,
szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szaméra
lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonbozd szinteken és modokon megvalosuld bekapcsolodast a
bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltato életébe.

9.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, méssal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, szeretetteljes
banasmod, tisztelet és bizalom illeti meg. Alapvetd jog, hogy a gyermek fejlddéséhez
megkapjon minden segitséget, sziikkség esetén specialis ellatasban, fejlesztésben részesiiljon. A
bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis €s
a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére irdnyul az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartasaval. Kiemelt figyelmet fordit az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kiillonbozOségek iranti tolerancia kialakitasara, a
massag elfogadasara, az elditélet-mentes, befogado 1égkdr megteremtésére.
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9.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A Dbolcsodei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adodéan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csalddra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasara elfogado, érzelmi melegséggel, megfeleld szakmai
kompetencidval és identitassal, kelld Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird
szakember képes. Ebbdl adodoan a kisgyermekneveld felelés a szakmai tuddsa szinten
tartasaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

9.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A Kkisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe, szolgaltatohoz
torténd beszoktatasara, az adaptacios idoszakra gy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandésaga
(,,sajat kisgyermeknevel6”- rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallanddsag) noveli az
érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tdjékozddashoz, a jo szokasok kialakulasahoz. A napirend
folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra ¢éplilésébol fakadd ismétlodések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események
soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban
foglalja a fizikai és a pszichikai erészak minden formajatol valo védelmet is.

9.7. Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossdgnak a bolcsOdei nevelés Osszes teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1) helyzetekhez vald fokozatos hozzéaszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 1) dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok
kialakulasat.

9.8. Egyéni banasmad érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
neveldi magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének {iitemét, a pillanatnyi fizikai €s pszichés allapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlddés litemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden Uj fejlédési allomasnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyajtod intézménybe,
szolgaltatohoz jar6 kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben
részesiiljon érzelmi biztonsdgot nyujtdé gondoskodasban és tdmogatdsban. Ennek a
szemléletnek az érvényesitéséhez torekedni kell a gyermek és a csalad sokoldalu
megismereésére.

9.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld €s a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsulasa soran a nevelésnek ¢és a gondozédsnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a 4
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozdédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgias

Szigetbecsei Toparti Ovoda és Minibélesdde

23



SZAKMAI PROGRAM

sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendll sziikségletek kielégitésének feltételeit,
ezért tamogato, biztonsagos légkorben kell megvaldsulnia. A professzionalis gondozas,
hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz és a nevelési feladatok
megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

9.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken €s egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, ¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulas
oromét, meger6sodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 0nallé kezdeményezéseit, megteremtve
ezaltal az egész ¢€leten at tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

10. A BOLCSODE MUKODESI RENDJE

A Bolcsode nyitvatartasi idejét a Fenntartd szabalyozza, figyelembe véve a bolcsddébe jaro
gyermekek sziileinek igényeit, és a bolcsddei ellatas tapasztalatait.

A nyitvatartasi id6 napi 10 ora, 7h-17h-ig. Eltér6 igények esetén a fenntart6 a nyitvatartasi id6t
az igényekhez igazitja.

Unnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tartunk. Evente egy alkalommal, a
Bolcsédék Napjanak tiszteletére aprilis 21, nevelésmentes napot Szerveziink, amikor
bolesddéinkben kisgyermekeket nem fogadunk, sziilo1 igény esetén az ligyeletet biztositjuk,
tovabba nincs tavaszi €s téli zaras

A nyari honapokban Bolcsddénk nyari zarast tart, melynek idépontjar6l minden év januar
31.-ig a Fenntartdval egyeztetve dontiink, és a jogszabalynak megfelelden a sziiloket februar
15.-ig t4jékoztatjuk. Figyelembe vessziik a sziilok igényeit is, de szempont a Bolcsdde
a tervszeri karbantartdsi munkalatok iitemezése is.

Minden év december végén, a két linnep kdzotti napokon zarva tartunk.

A Dboleséde zarvatatasarol a sziiloket tajékoztatjuk, az tigyelet igénybevételi szandékrol
nyilatkoztatjuk a sziil6ket. A hatranyos helyzeti gyermekek sziinidei étkezésének szervezését a
Fenntart6 végzi.

10.1. A gyermekcsoportok szervezése

A Dbolcsédei gyermekcesoportok 1étszamat a 15/1998.(1V.30) NM rendelet 40.§ (2) hatarozza
meg. A rendelet értelmében a csoportlétszam legfeljebb 7-8 6. Ennél magasabb 1étszdm
szakmailag nem fogadhato el. A bolcsddei ellatas teljes idGtartalma alatt arra téreksziink, hogy
biztositsuk a személyi allandosagot és a kornyezet allandosagat. A kisgyermekneveld szoktatja
be a bolcsédébe, végzi nevelését, gondozasat, figyelemmel kiséri fejlédését, szamon tartja
egyéni igényeit, problémait, szokasait, rendszeresen vezeti a gyermek dokumentacioit. A
gyermekek soha nem maradhatnak felligyelet nélkiil, még akkor sem, ha a dolgozoi 1étszam
nem teljes.

10.2. A gyermekek napirendje
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Az ¢életkornak megfeleld napi életritmus kialakitdsa az egészséges testi és szellemi fejlddés
alapfeltétele, ezért a jol szervezett folyamatos napirendet koézponti kérdésnek tekintjiik. A
kisgyermekneveld0 a gyermekek ¢letkori sajatossagainak, az egyéni igényeinek
figyelembevételével tervezi és valdsitja meg a napirendet. Arra toreksziink, hogy a csaladi
nevelés €s a bolcsddei nevelés dsszhangban legyen, harmonikusan egészitse ki egymast. A jol
szervezett, rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt gondozés feltételeit, a csoport nyugalmat. Erdsiti a gyermekek
biztonsagérzetét, lehetdséget ad a folyamatos jatékra, és biztositja a varakozas nélkiili ellatast.
A napirend fligg a csoport ¢letkori dsszetételétdl, a gyermekek sziikségleteitdl, az évszakok, az
iddjaras, a nyitvatartasi id6tdl, az épitészeti adottsagoktol. Megvalositasanak feltétele a jo
munkaszervezés, a kisgyermekneveld és a technikai dolgozok Osszehangolt munkéja. A
csoportok napirendjét egyeztetjiik, 0sszehangoljuk, sziikség szerint mddositjuk, rugalmasan
alkalmazzuk. Igyeksziink ugy dolgozni, hogy minden gyermek esetében és minden
tevékenységre vonatkozdan az egész nap soran érvényesiiljon a folyamatossag. A gyermekek
napirendjéhez igazodik a kisgyermeknevelok munkarendje. A csoportok napirendjérdl a
sziiloket tajékoztatjuk.

11.A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS FOBB HELYZETEI

11.1. Gondozas

A gondozas benséséges interakcidos helyzet a gyermek ¢és a kisgyermeknevelé kozott.
Elsédleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, a helyes szokasok kialakitasa. A
gondozads mindsége meghatarozza a gyermek kozérzetét, a gyermek felnétthoz vald viszonyat.
A gondozasi miveletet ugy végezziik, hogy a gyermeknek 6romforras legyen a gondozaés, és
aktivan egylittmikodjon. Elvarasaink igazodnak a gyermek életkorahoz, fejlettségéhez,
aktudlis allapotahoz. A felndtt tapintatos banidsmoddja, elfogadast kifejezd verbalis és
nonverbalis kommunikéacidja kihat a gyermek pozitiv én-képének kialakuldsara, az
onelfogadasra. Gondozas kozben fontos nevelési feladatokat is ellatunk, pl. egészséges
életmodra nevelés, helyes szokdsok kialakitasa, életkornak megfeleld napirend kialakitasa.
Pozitiv nevelési modszereket alkalmazunk (dicséret, batoritas, elismerés). Lehetdségeket
ajanlunk, ismereteket adunk. A sziilok a beszoktatas alatt, majd azt kdvetéen is megfigyelhetik
a gondozast, és Osszevethetik az otthoni modszereikkel.

11.2. A gondozas szervezése

A gondozast a sajat kisgyermekneveld, azon tl a bolcsédei dajka végzi. Tavollét esetén a
helyettesitést a gyermek szamara ismerds kisgyermekneveld latja el. A fiirddszobaban
lehetdség szerint a csoportbdl a kisgyermekneveld és legfeljebb két kisgyermek tartézkodik. A

gondozasokat ugy szervezziik, hogy elegendé id6 jusson a gyermek nyugodt, zavartalan
ellatasahoz, a gyermek aktiv egyiittmikodéséhez, a helyes szokéasok gyakorlasahoz.

11.3. Gondozasi miveletek

11.3.1. Pelenkdzas, bili, WC-haszndlat

A gyermekek pelenkazasahoz sajat, egyszer hasznalatos pelenkat hasznalunk. (lasd 6.2. pont és
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hazirend) A pelenkat naponta tobbszor cseréljiik: reggelente sziikség szerint, ebéd elott és alvas
utan minden pelenkas gyermeket tisztaba tesziink. A székletes pelenkat azonnal kicseréljiik. A
gyermek igényei ¢€s fejlettsége szerint a pelenkacserét a polyazon fektetve vagy allva végezziik.
Csak az enyhén nedves gyermeknél hasznalunk térlokendot az also test torlésére. A vizeletes €s
székletes gyermekeknél a folyovizes lemosast alkalmazzuk. A folyovizes lemosas tisztabb és
kellemesebb komfortérzést ad. A lemosas alatt lehetdséget biztositunk a vizzel valo
ismerkedésre, és az egyiittmiikodésre. Az otthon bilit hasznalé gyermekek a bolcsddében is
bilit hasznalhatnak, a gyermekvécét, mint lehetdséget ajanljuk fel. A WC-papir hasznalatat a
fiaknak is ajanljuk, a kislanyoknak a torlést a kisgyermekneveldk segitik. A szobatisztasag
kialakuldsat nem siirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempdt. Az idegrendszeri,
pszichoszomatikus fejlettség, egyiittmiikddési készség alapjan minden gyermek szobatiszta
lesz. A szobatisztasag kialakulasakor felhivjuk a sziil6 figyelmét azokra a nevelési
modszerekre, melyek tapasztalataink szerint tamogatjdk a gyermeket az 1j szokés
elsajatitasaban.

11.3.2.Testapolads

Testiink tisztasaga nem csak elégedettséget €s jo érzést ad, hanem a betegségek megeldzésében
is szerepe van. Az alapvetO tisztasagi szokasok kialakitasat mar kisgyermek korban el kell
kezdeni. Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért
gyakran kezet mosunk. A bolcs6édébe érkezéskor a gyermekek a sziilok feliigyelete mellett
mosnak kezet. Mindig kezet mosunk pelenkacsere ¢s a WC hasznalat utan. Fontos feladatunk
helyes kézmosas tanitdsa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A mosakodashoz folyékony
szappant hasznalunk. A kéz ujjainak tigyesitésére, erdsitésére gyakran adunk darab szappant is
a gyerekek kezébe, fokozottan ligyelve a helyes kézmosds szabdlyainak elsajatittatisara. A
kézmosast, toriilkozést személyes példaadassal segitjiik. A tiikor eldtti féstilkodés a
mozdulatok gyakorldsa mellett, a testséma kialakulasa, a sajat test jellemzdinek megismerése
szempontjabol is fontos. Ezért egész alakos tiikrot hasznalunk.

Tanitjuk a helyes orrfujast, a papir zsebkendd hasznalatat. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek
ruhdzata tiszta, izléses, kényelmes, legyen. Labbelije egészséges, tartsa a bokajat. Elegendd
idét adunk a gyermekeknek az Oltozésre, vetkdzésre. Segitjiik, figyelemmel kisérjiik
tevékenységiiket, igy elkeriiljiik, hogy a ruhat, cip6t stb. helyteleniil vegye fel, kényelmetlen
legyen szamara vagy elmenjen a kedve a tovabbi egyiittmiikodéstdl. Az 6ltozkodéssel az
esztétikai érzéket, az igényességet fejlesztjiik. A gombolast, flizést jatek kozben is
gyakorolhatjak. A testdpolassal kapcsolatos szokdaskialakitast kovetkezetesen végezziik, azzal a
céllal, hogy a gyermekekben kialakuljon az igény, €és szokassa valjon a kéz- arcmosas, az
alapos torlés, a fogmosas, a fésiilkodés és az igényes, rendezett 61t6zEk.

11.3.3. Etkezés

Az egészséges ¢letmddra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a
gyermekek taplalasa, az onallo étkezés tanitdsa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa. A
gyermekek koruk és fejlettségiik szerint, 6lben, vagy asztalndl iilve, gondozasi sorrendben
étkeznek. Mindig figyelembe vessziik az egyéni tempot is. Az étkezések azonos iddben,
kulturdlt koriilmények kozott, derlis légkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld
megkostolja, mieldtt odaadja, meggy6zdédik arrdl, hogy megfelel a gyermek igényeinek. A
gyermekek jatékbol érkeznek az asztalhoz, sajat helylikre iilnek. A kisgyermekneveld
személyre sz6ldan terit és talal. Az egylittmiikodési szandék szerint bevonja a gyermekeket a
folyamatba. Az étkezOk mellett tilve biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési
szokasok (alapos ragas, fézelék, gyiimolcs, zoldség fogyasztas) kialakitdsara nagy hangsulyt
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fektetiink. Az 1 izeket fokozatosan vezetjik be, Osztondzziik, de nem kényszeritjik a
gyermekeket az étel elfogyasztasara. A sziilokkel informaciokat cseréliink a gyermek étkezési
szokasairol. Az étkezésrdl a kisgyermekneveldk feljegyzést készitenek a gyermekek egyéni
dokumentacioiba.

Az étkezés a bolcsédei napirend egyik sarkkéve, a gondozasi miiveletek kozott azonban
veszélyesnek mindsiil, ezért a kisgyermekneveld teljes, osztatlan figyelmét igényli minden
korcsoportban. Ezért a bolcsddei étkezések idején a csoport teljes zavartalansagat szeretnénk
biztositani. Pedagogiai és biztonsagi kérdés miatt az étkezések alatt a kisgyermekneveld massal
nem foglalkozhat, csak és kizarolag az étkez6 gyermekkel, gyereket nem vesz be, nem ad ki.
Higiéniai szempontok miatt tartjuk magunkat ahhoz a szabalyhoz, hogy ételt nem adunk ki
otthoni, késébbi elfogyasztasra, ezért az uzsonna eldtt tdvozod gyerekek nem vihetik ki
uzsonnajukat. Hidnyzo kisgyermek étkeztetését elvitellel kotelezd biztositani a sziilé igénye
esetén, errdl a hazirendben tajékoztatast kell adni.

11.3.4. Pihenés, alvas biztositdsa

A gyermekek akkor jatszanak, vesznek részt aktivan a gondozasban, ha egyéni igényiik szerint
megfeleld 1dot, lehetdséget biztositunk pihenésre, alvasra. Gyermekfekteton, heverdn,
kuckoban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek sziikségesek: atszelldztetett szoba,
alland6 alvo hely, csend, nyugalom, kényelmes ruhazat, atmeneti targy. Egyéni banasmoddal,
testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segitjiik az elalvast. Fekvd gyermeknek a
fulladasveszélye miatt nem adunk cumisiivegben folyadékot. Ebredés utan csendes jatékra van
lehetdség, ligyeliink arra, hogy a koran ébredék a még alvokat ne zavarjak.

11.4. Jatéktevékenység

A jaték egyetemes emberi, belsd késztetésbél fakado 6romteli tevékenység. Eletsziikséglet. A
jatek utjan torténd tanulds dontd hatdsi az ember személyiség fejlodésére. A jaték a
gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében ¢s
befogadaséaban, elosegiti, az érzelmi, értelmi €s a szocialis fejlodést, Ertéknek tekintjiik a
szabad jatékot, az 0nall6 mozgést, aktivitast, az alkotast, a kreativitast. Személyi és targyi
feltételek biztositasaval, jol szervezett napirenddel segitjiik el a nyugodt jatektevékenységet.
Fontosnak tartjuk a jaték soran is a gyermek megismerésén alapuld egyéni banasmodot, a
személykozpontisagot. A kisgyermekneveld a gyermek igényétdl és a helyzettdl fiiggden vesz
részt a jatékban, pl. kezdeményez, Otletet ad, segiti a megosztozast, batorit, egylitt jatszik a
gyermekkel stb. Viselkedése, kommunikaciéja minta a gyermekek szamara. Erzelmi
biztonsagban indirekt mdodszerekkel az értelmi fejlodést segitjiik.

Modszertani levél, fejlédéslélektani, pedagogiai, neveléslélektani ismeretek segitenek abban,
hogy 0nallo felelosséggel hozhassunk dontéseket a gyermekek jatéktevékenységével
kapcsolatban.

11.5. Tanulas

A tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik: tanulasnak tekintiink minden olyan
tapasztaldst, informacioszerz6 folyamatot, amely tartds valtozast idéz el a viselkedésben és a
gondolkodasban. A tanulds nem csupan ismeretszerzés. Atszvi a bolcsddei élet egészét.
Legfobb motivaloja a személyes kivancsisag, érdeklddés. a tanulasi vagy belsé motivum:
gyermek Oromét leli az egész folyamatban, és annak eredményében egyarant. A tanulds a
gyermek ¢€letkorabol és fejlettségébdl adoddan tevékenységbe dgyazottan torténik. Legfobb
szinterei a természetes élethelyzetek: gondozas, jaték, a felnéttekkel, tarsakkal, egyiittes
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tevékenységek, kommunikacid. A tanulds jelentés mértékben utdnzason alapuld spontidn
tevékenység, jatékos tapasztalatszerzés. A beszéd a kisgyermekkori tanulas egyik fontos eleme.
A kommunikativ képességek fejlodésének feltétele a biztonsagos €s tdmogatd kornyezetben
zajlo felndtt-gyermek €s gyermek-gyermek interakcio.

A fizikai és érzelmi biztonsag megteremtésével, optimalisan ingergazdag kornyezettel tessziik
lehetové, hogy a gyermek nyitottan, érdeklddéssel fordulhasson a kornyezete felé, kedve
legyen aktivan tevékenykedni. Sok lehetdséget kindlunk tapasztalatszerzésre, a kornyezet
megismerésére. Magyarazattal, batoritassal, elismeréssel segitjiilk a megértést, a feldolgozast.
Kovethetd, pozitiv mintat nyujtunk. Teljesitményelvarashoz kotott, direkt ismeretatadas nincs
a bolesddéinkben.

12. KIEMELT SZAKMAI FELADATOK

12.1. A csaladi nevelés segitése, kapcsolattartas a csaladokkal

A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlédése érdekében kiemelt szakmai
feladat a csalad — bolcs6de kozotti kapcesolat erésitése, a csaladi nevelés segitése. A csaladi és a
bolcsédei nevelés kozotti 6sszhang, a sziilok és a kisgyermekneveld kozott kialakult bizalom,
egyiittmiikodés elésegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és szocialis fejlodését. Mindenkor
nyitottak vagyunk a Kkisgyermekes csaladok szamara. A sziillék a bolcs6débe valo
jelentkezéskor széles kori tajékoztatast kapnak a bolcsédei életrél, a szokasokrol,
szabalyokrol, a csaladlatogatas jelent0ségérél, a beszoktatas modjardl. Megtekinthetik a
gyermekek altal hasznalt helyiségeket, a jatszoudvart. Megismerhetik a gyermekiik leendd
kisgyermeknevelgjét.

Bemutatkozo kiadvanyokon, faliujsagokon nyujtunk informaciot az ellatasrol, a helyi szakmai
programrol.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,
ezért parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk. A kozos élmények, emberi kapcsolatok és a
tajékozottsag nagymértékben hozzdjarulhat a sziildi hatékonysaghoz, és segitheti a csaladi
nevelést és a kisgyermek fejlodését.

12.1.1.5ziil6i értekezletek

Az intézményvezetd a jelentkezés alkalméval, majd késdbb a napi csoportldtogatasok, az
egyéni beszélgetések és a sziildi értekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a sziilskkel. Evente
legalabb két alkalommal szervez sziil6értekezletet, a sziiloket érinté kérdésekrdl. Az 1j sziilok
részére a felvétel el6tti idészakban — kb. jalius 2.-3. hete — tajékoztato jellegii sziil6 értekezletet
tart. Bemutatja a bolcs6dét, a kisgyermeknevel6t, a dajkat. Ismerteti a szakmai programot és a
hazirendet, valaszol a sziilok kérdéseire. Az els6 sziil6i értekezleten a kisgyermeknevelovel
megallapodnak a csaladlatogatas idépontjaban és a beszoktatasok idejérdl. Szo esik az
adaptaci6 megkonnyitését szolgalo sziiléi feladatokrol, a gyermekek napirendjének,
szokasainak finom alakitdsarol, ami megkonnyiti a beszoktatéasi idészakot a kicsik szdmara.
Az 6vodaba keriilé gyermekek sziilei szdméra az dvodai beiratkozasok eldtt szerveziink
értekezletet, melyre meghivjuk az 6voda 6vodapedagogusait.

12.1.2. Csalddlatogatas

Szigetbecsei Toparti Ovoda és Minibélesdde



SZAKMAI PROGRAM

A gyermek felvétele el6tt (optimalis esetben a beszoktatas el6tt egy vagy két héttel) szervezik a
kisgyermekneveldk. Célja a gyermek kornyezetének, otthoni szokéasainak megismerése, kiilon
figyelem adasa a sziilonek, lehetoség adasa a bizalmas beszélgetésre, szlikség esetén a sziild
aggodalmainak, félelmeinek eloszlatasa az 10j élethelyzet elott.

12.1.3.Sziilovel torténd fokozatos beszoktatas

A harom éven aluli gyermekek természetes élettere a csalad. Hasonld koru tarsakkal vald
egylitt nevelkedése nem sajat, hanem a tarsadalmi igény. Feladatunk, hogy az igény kielégitése
mellett csokkentsiik azokat a problémakat, nehézségeket, amelyeket a sziiloktol valo elvalas, a
kornyezetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgélja a sziilvel torténd fokozatos beszoktatas, amit a
szlilokkel egyeztetve, a szakma alapelvei és a felhalmozddott tapasztalati értékeink és a
kisgyermek érdekei szerint terveziink és végziink. A mddszer lehetséget ad arra, hogy lehet6
legkiméletesebb mddon torténjen az elvalas, és a gyermek biztonsagban érezze magat az Uj
kornyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte megkonnyiti a gyermek szamara az 0j kornyezet
elfogadasat, eldsegiti a kisgyermekneveldvel valod jo kapcsolat, érzelmi kotodés kialakulasat.
Meérsékeli az adaptacio soran mutatkozo stressz reakciokat (pl. sirds, tiltakozas, nyugtalansag,
étkezési zavar, alvaszavar). A sziilok megismerhetik az ellatas minden részleteit, kdzvetleniil
lathatjak a nevel6 munkat, a nevel6i magatartast, modszereket. Modszertani levél, és belsé
adaptacids jegyzet alapjan végezziik, rugalmasan alkalmazzuk, a gyermek, sziild egyéni
igényeinek figyelembevételével. A ,,sajat” kisgyermekneveld napi, és Osszegzd feljegyzést

crer

12.1.4. Napi beszélgetések a sziilével

Fontosnak tartjuk a kolcsonos tajékoztatast a bolcsédébe érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziil§ nyujt informaciot az el6z6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a
gyermek egészségiigyi allapotardl, valtozasairol. Hazaadéskor a kisgyermekneveld tajékoztatja
a sziildket a gyermekrdl (hangulata, kozérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés,
alvas, levegdzés, onallosag stb.) Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a gyermek bevondsaval
torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot és erdsitik a bizalmat, lehetdséget ad a
gyermek és egymads jobb megismerésére, a nevelés Osszehangolasara. Kiilon figyelmet
szenteliink annak, hogy a kisgyermeknevel6 a sziildvel valo beszélgetés alatt is feliigyel, figyel
a red bizott gyermekekre, €s ezen 1d6 alatt példamutatdé magatartasaval is nevel.

12.1.5. Sziilocsoportos beszélgetések

A kapcsolattartasnak olyan modszere mely lehetévé teszi, hogy az adott csoporthoz tartozo
gyermekek sziilei szervezett formaban taldlkozhassanak, beszélgethessenek aktualis témakrol a
gyermekek fejlodésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés
segitése, a gyermek személyiségfejlodésének, szocializacidjanak eldsegitése. A
beszélgetéseket a kisgyermeknevelé vezeti. Evente legalabb két alakalommal szervezziik, a
szlilokkel megbeszélt iddpontokban. A beszélgetések erdsitik a partneri egyiittmiikddést, a
bizalomra épiil6 jo kapcsolatot. A beszélgetés ideje alatt a gyermekek feliigyeletét biztositjuk.

12.1.6. Egyéni beszélgetések

A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési problémakban egyéni beszélgetést
kezdeményezhet a sziild, a kisgyermekneveld, az intézményvezetd. A kozds atgondolas
szakmai kompetenciat meghaladd esetéiben szakember bevonasa is kérhet6. A nyugodt
beszélgetés feltételeit és a kisgyermek feliigyeletét biztositjuk.
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12.1.7. Csaladi fiizet— fejlodési naplo

A t4jékoztatas irasos formaja, mely nem helyettesiti a személyes, kozvetlen kapcsolattartast, de
kiegésziti és megerdsiti azt. Téajékoztatdst a kisgyermekneveld a gyermek fejlodésérdl, a
bolcsédei élet eseményeir6l, a programokrol stb. A csaladi fiizet bejegyzéseinek
folyamatossagaval a kisgyermek bolcs6dében toltott idoszakarol hagyunk nyomot a csalad, a
kisgyermek szdmara.

12.1.8.Szervezett kozas programok

A programok a csaladok igényeihez igazodo tobblet lehetéségek a csaladi nevelés, a csalad
bolcsdde kapcesolatdnak erdsitése érdekében. A program lehet, csaladi délutan, jatszohaz,
kézmiives alkotd foglalkozas, eldéadas, étel-, konyv-, jatékbemutato, sportnap. Az iinnepekhez,
kiilonleges napokhoz kapcsoloddan kozos mézeskalacs készitést, mikulasvarast, apak napi
partit, anyak napjat, gyermeknapot rendeziink. A gyermekek a sziilok biztonsagot add
jelenlétében szereznek tapasztalatokat a tarsas helyzetekrol, egyiitt jatszhatnak sziileikkel és
kortarsaikkal. A sziilok otleteket kaphatnak egymastol is a neveléshez, megoszthatjak
tapasztalatikat egymassal. Megfigyelhetik a bolcsddei €let részleteit, a napirendet, étrendet,
jatékkészletet.

12.2. Egészségvédelem az egészséges életmod megalapozasa

A gyermekek testi-, lelki egészségének megbrzése, az egészséges életmod, a helyes szokasok,
viselkedés modok megalapozédsa a bolcsédei egészségvédelem célja.  Személyes
példamutatasra épitve derls, elfogado légkorben naponta biztositjuk a folyamatos jatékot, az
elegendé szabadlevegdn tartdzkodast, a gyermekek fejlettségének, allapotdnak megfeleld
étrendet, a fejlddéséhez sziikséges élelemi anyagokat.

12.2.1. Lelki egészségvédelem

A lelki egészség szempontjabol donto jelentéségiick az elsé években szerzett benyomasok. Az
adaptacid ¢€s az azt kovetd 1doszak érzelmi jelei tobbnyire lathatéak, de az sem ritka, hogy a
gyermek bels6 fesziiltségekkel kiizd. A kisgyermeket koriil vevo bolcsddei szakemberek a
gyermek viselkedését folyamatosan figyelemmel kisérik, annak érdekében, hogy felismerjék a
lelki problémékat, a stressz jeleit €és segitik ezek feldolgozasat. Mindent megtesziink azért,
hogy a gyermek biztonsagban érezze magat, és elfogadja az uj kornyezetét. Figyeliink a
mentalhigiénés valtozasokra, tiinetekre és kompetencia hatarainkon beliil kezeljiik ezeket.
Sikerélményekhez juttatjuk a gyermekeket, megerdsitjilk a helyes viselkedést, Figyelmet
forditunk az agresszid megeldzésére. A jaték segitségével oldjuk a fesziiltségeket. A
szeretetteljes 1égkor, a rendszeresség, a kovetkezetesség biztonsagérzetet ad. A gyermekek
kedvenc jatékukat, dtmeneti targyat behozhatnak, ami vigaszhoz nyujt és folytonossagot a
csaladi otthon iranti igényben.

12.2.2. Mozgasfejlodes segitése
A gyermek legtermészetesebb megnyilvanulasa a mozgas. Csecsemd és kisgyermekkorban
alakulnak ki az alapvetd mozgasformak. A gyermekek mozgasigénye nagy, az egészséges

gyermek szivesen ¢és orommel mozog. A mozgésigény kielégitését a szabad jaték ¢s mozgas
biztositasaval, a szabadban és a szobaban torténd tevékenységekkel, mozgaskezdeményezéssel
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segitjik. A kOrnyezetet balesetmentessé¢ tesszilk, a veszélyhelyzeteket igyeksziink
kikiiszobolni. Olyan koriilményeket teremtiink, amelyek fokozzak a mozgaskedvet, valtozatos
mozgasformakra adnak lehetdséget. Elegendd id6t, megfeleld helyet, eszkozoket biztositunk a
mozgashoz a csoportokban ¢és az udvarokon. A csecsemOknek védett, elegendd térrel
rendelkez0 helyett biztositunk (hempergd, elkeritett szobasarok). A gyerekek allando
feliigyelet mellett, szabadon, egyéni fejlettségiiknek, allapotuknak, belsé aktivitasuknak
megfelelden gyakorolhatjak a nagymozgasokat, finom mozgasokat. A mozgas pozitivan hat az
idegrendszerre, a novekedésre, az egészség fenntartasara, a betegségek megeldzésére. De segiti
az én-tudat fejlodését és az alkalmazkodast.

12.2.3. Levegozes

Minden évszakban biztositjuk a szabadban, a friss levegdn tartozkodast, kinti jatékot, mozgast.
Folyamatosan figyelemmel kisérjiik az Orszagos Meteorologiai Szolgalat figyelmeztetd
eldrejelzését, valamint a szmog, UV sugarzas, és egyéb kornyezeti jelenség veszélyes mértékii
megjelenésére vonatkozo jelzéseit. A szabad levegén valo tartozkodas idejét ezen ismeretek
birtokaban szervezziik.

12.2.4. Fogdpolds

A fogszuvasodas megel6zése érdekében fontosnak tartjuk a fogapolas, a helyes szajoblités, a
fogmosasi technika megismertetését, elsajatitasat a bolcsédés korban. Célunk az egészséges
fogfejlodés fenntartasa, a fogazat védelme, a fogmosas igényének kialakitasa. A zart fogsort
gyermekek fogkefét és fogkrémet hasznalnak. A ragas érdekében rendszeresen adunk nyers
kerti z6ldségeket, gylimolcsoket.

12.3. A Komplex miivészeti, esztétikai nevelés

A Dbolcsddében a miivészeti nevelés legfontosabb célja az Oromszerzés, a gyermekek
figyelmének, érdeklddésének felkeltése, az érzelmi intelligencia fejloddésének segitése. Foként
jatékhelyzetben, onkéntesen vehet részt a gyermek a kezdeményezésben, a teljesitmény, az
alkotds nem elvaras.

12.3.1. Enek-zenei nevelés

Bolcsddénk neveldi tevékenységének fontos eleme az ének, a gyermekek zenei nevelése. A
dalos jatékok, a ritmikus mondokdk, énekelgetés hatassal van a gyermekek tarsas
kapcsolatainak, mozgasdnak- és hangaddsanak alakulasara. Zenei neveldmunkankat Forrai
Katalin: "Jar a baba, jar", , Enek a bolcsédében.” cimii gyiijteményére, Gallné Groh Ilona:
,»Ringatd” -jara, népi mondokakra és a népdalok dallamvilagara alapozzuk. Nem hagyjuk
figyelmen kiviil azt sem, hogy Szigetbecse Kozségben a felndttek korében is nagy
hagyomanyai vannak az éneklésnek, igy szinte valamennyi csaldd gyakran hall énekszot,
hiszen a tobb aktivan miikodo felndtt csoport apol hagyomanyokat, és dalol. Ezért a gyerekek is
gyakrabban taldlkoznak az ¢l6 népdallal, ami érzelmi-zenei intelligencidjukra nagy hatassal
van. Az énekelgetés, dudolas, a hocogtetés, az €rintgetés a felndtt, a gyermek érzelmeinek is
pozitiv irAnyultsdgat eredményezi. Az é16 énekszot részesitjiik elényben. Enekeliink személyes
kapcsolatban, jatékhelyzetben, jatékeszkézt hasznalva. Ismételgetéssel, mozdulatokkal
erésitjik a zenei élményt. Hazilag készitett hangszerekkel bovitjiik a hangeszkozoket. A
gyermekek magas hangjdhoz alkalmazkodva énekeliink. A zenei anyagokat gondosan
valasztjuk meg, a gyermekek életkori sajatossagainak, egyéni allapotanak, érzelmi
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hangulatanak megfelelden, de figyelembe vessziik a telepiilés kulturajat meghatarozo helyi
dallamokat is. A kisgyermeknevelOk a nevelési évre Osszeallitjak, tervezik meg, mit énekelnek
napi rendszerességgel, mit az Unnepek kozeledtén, mit alkalmaznak meghallgatésra,
vigasztalasra, altatasra. A kisgyermeknevelé kompetencidja milyen helyzetben, hol alkalmaz
mondokat, dalt, a nyugodt gondozasi — nevelési 1égkor, a gyermek jo hangulatanak érdekében.

12.3.2. Anyanyelvi, irodalmi nevelés (mondoka, mese, bab)

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi (beszéd, gondolkodas,
emlékezet, képzelet) és szocidlis fejlodésére. A mondoka, vers ritmusa, képes konyv
nézegetése kozbeni kozelség, a mese tartalma az érzelmeken keresztiil hat a gyermeki
személyiségre. Informacidkat, ismereteket nytjt, oly médon, amire szinte semmilyen egyéb
helyzetben nincs mod. A képeskdnyveket tudatos megfontolassal szerezziik be. A miivészeti
alkotas, hagyomanyorzés, mint mindség, és a kisgyermek szamdra érthetd megkdzelités a
megfeleld valasztds. A gyermekek a népi mondokak, versek, mesék mellett, azokat a
torténeteket is szeretik, amelyek roluk szolnak, a mindennapi eseményeiket, élményeiket
fogalmazzuk meg. K6zo6s 6rom, az én-tudat és a gyermeki emlékezet fejlesztése egyiittesen
érvényesiil. A kisgyermeknevelok nevelési terveik elkészitésekor figyelemmel vannak az
¢vszakokra, az aktudlis linnepekre, €s a gyermekcsoport fejlettségére is, amikor tervszeriien is
beillesztik a napi €életbe a mondokakat, versikéket.

12.3.3. Vizudlis nevelés (firkalas, rajzolds, gyurmdzas stb.)

A tevékenység maga az 6romforras, érzelmek feldolgozasa, onkifejezés. A kisgyermeknevelok
¢letkornak megfeleld, valtozatos eszkozokkel, jatszohely biztositasaval, allando feliigyelettel,
technikai tandcsaddssal segitik a tevékenységet. Az alkotd tevékenység kibontakozasa
szempontjabol alapvetd tevékenységnek tekintjiik a firka- korszakat. Aminek feltételeit
naponta, minden bolcsddei csoportban megteremtjiik. Gyurmazasra (s6-liszt és f6zo6tt gyurma)
is allanddan lehetdséget adunk. A gyermekek alkotokedvét dicsérettel, batoritassal,
elismeréssel erdsitjiik. A firkdkat, rajzokat, alkotasokat megbecsiiljiik, megdrizziik. A
csoportszobakat, 6ltozOket a gyermeki alkotdsokkal és a kisgyermekneveldk altal készitett
¢vszaknak megfeleld, izléses dekoraciokkal, képekkel, fotokkal, diszitjiik, mellyel a
kisgyermekek vizualis nevelését szolgaljuk. Nagy hangsulyt fektetiink a kiilonb6z6 vizualis
technikdk  megismertetésére, az anyagok, formdk minél szélesebb  korének
megtapasztaltatasara.

12.3.4. Esztetikus kornyezet biztositasa

A Dbolcsédénk berendezéseinek, felszerelési targyainak megvalasztasanal nem csak a
sziikségletek kielégitését, hanem az esztétikai nevelés és az izlésformalast is érvényesitjik.
Lehetdségeink szerint gy valogatjuk meg a targyakat, a falak, fliggdnyok, a textilidk szinét,
hogy azok egymassal harmonizaljanak. A kornyezet diszitését a kisgyermeknevel6k végzik, az
esztétikai egyensily megteremtésére torekedve.

12.4. Kornyezeti nevelés

Megismertetjiik, tapasztalatokat kozvetitiink a kornyezettudatos magatartas megalapozasa
érdekében a természeti (allatok, novények, termések, iddjards, évszakok jellemzdi stb.) és a
tarsadalmi (csaladi szerepek, foglalkozasi szerepek, hagyomanyok, tinnepek, stb.) kornyezet, a
jatéktevékenységen, és az egyéb tevékenységeken keresztiil. A folyamatban kiemelt szerepe
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van a felndtt, kisgyermekneveld példamutatasanak. Kiemelt fontossagi feladatunknak
tekintjiik a hagyomanyos kornyezeti kultura eszkézeinek bemutatasat, felfedezését, a modern
¢s a hagyomanyos targyak szerepeltetését a hétkznapokban.

13. INTEZMENYI KAPCSOLATOK

Egymas kompetencia hatdrai tiszteletben tartdsaval egyiittmiikddiink mindazokkal, akik
kapcsolatban keriilhetnek a gyermekekkel, sziileikkel, (védéndi szolgalat, hazi gyermekorvosi
szolgalat, gyermekjoléti szolgalat, csaladsegitd, ovoda, nevelési tanacsado, fejlesztd
szakemberek, Szakért6i Bizottsagok, gyermekvédelmi szakellatasok, gyamhivatalok stb.)

13.1.Egyiittmiikodés az 6vodaval

A Dbolcsédei ellatas befejezése az 6vodai atadas. Az atmenet segitése érdekében bolcsédei
csoportunk egyiittmiikodik a ,,tars” évodaval, annal is inkabb, mert egy intézményt alkotunk.
Toreksziink a jo szakmai kapcsolat kialakitasara, célunk, hogy kisgyermeknevelOnk
tajékoztassa az ovodat a kisgyermek szokasairdl, fejlodésérdl. Fontosnak tartjuk, hogy a
pedagogiai munkat 6sszehangoljuk, érvényesitsiik az egységes nevelohatasok elvét, és az
6vodai dolgozok éppuigy megismerhessék a bolcsédei nevelés elveit, mindennapjait, mint a
kisgyermekneveld az 6vodai életet.

A neveld és az 6vondk informaciokkal segitik egymdst az gyermek intézményvaltasanak
megkonnyitése érdekében. Osszel a kisgyermeknevelé meglatogatja az dvodaban a volt
bolcsddeés gyermekeit. A kozos szervezeti forma gazdagon kinél lehetdséget a kzos pontokon
az egylittes tovabbképzésekre, valamint az egyiittmitkodésre.

13.2. Egyiittmiikodés a jelzérendszer tagjaival- Gyermekvédelem

A gyermekek védelme minden bdlcsédei dolgozd kotelessége. A gyermekek
veszélyeztetettségének megeldzése, megsziintetése érdekében jelzési kotelezettséglink van.
Felismerjiik a testi, lelki fizikai bantalmazas, elhanyagolas jeleit, és a veszélyezettséget
jelentjik a Gyermekjoléti Kozpontnak. Intézményi kérésre pedagogia szakvéleményt
készitliink. Lehetdséget biztositunk, hogy a Gyermekjoléti Kozpont szakembere latogatast
tegyen a bolcsédei kliensénél. Védelembe vett gyermek esetében egylittmiikodiink a
csaladgondozoval, védéndvel. A bolesddei  kisgyermekneveldk  részt  vesznek
esetkonferencian, jelzérendszeri megbeszélésen, konferencian.

13.4 Kapcsolattartas a civilszervezetekkel, mas intézményekkel

13.4.1. Magyar Bolcsodek Egyesiilete

- Dolgozoink képviseltetik magukat tagként a szakmai szervezetben.

- A Magyar Bolcs6dék Egyestilete Modszertani iranyitd szervezettel vald egyiittmiikodés

- Pest Varmegyei Bolcsddei Bazisintézmény: Kobanyai Egyesitett Bolcsddék 1102
Budapest, Korosi Csoma sétany 8. Intézményvezetd: Goncziné Sarvari Gabriella
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http:// kobanyaibolcsodek.hu/kapcsolat/

13.4.2. Szigetbecse Kozseg Kozalapitvanya ¢€s a Szigetbecsei Német Nemzetiségi
Onkormanyzat

A telepiilés életében aktiv szerepet jatszo, helyi kapcsolatok apolasat fontosnak tartjuk, illetve
az altaluk rendezett rendezvényeken reszt vesziink.

13.4.3. Tarsszakmai egyiittmiikodések

Intézménylink nagy hangsulyt fektet a telepiilésen mikodd védondi szolgalattal, a helyi
haziorvosokkal, a Szocidlis Szolgalat munkatarsaival valé egyiittmiikddésre.

13.4.4. Korai fejleszté Kozpont

Kisgyermekneveldink segitik a fejlesztd szakemberek fejlesztd tevékenységét a korai
fejlesztést hatarozat alapjan igénybe vevd kisgyermek esetében. Biztositja a bdlcsddei
részlegben felvételt nyert SNI-s gyermekek egyéni gondozéasat, nevelését, amellyel nagy
segitséget nyujtanak a csalddoknak, sziiloknek, gyermekeknek.

14. GYERMEKEKROL VEZETETT DOKUMENTACIOK

A bolcsddei nevelés- gondozas soran folyamatosan dokumentaljuk a gyermekek fejlodését. A
dokumentalast megfigyelési szempontsorok segitik. Alapja a tényszeriiség (objektiv, konkrét),
a hitelesség, a szakmaisag és a rendszeresség. A gyermek fejlédését onmagahoz viszonyitjuk és
nem mindsitjiik. A dokumentumok vezetése a személyiségi jogok tiszteletben tartasaval, a
kezelése, tarolasa az adatvédelemnek megfelelden torténik.

Tekintettel arra, hogy a megszokott kisgyermekneveldi adminisztracios elvarasokat a Magyar
Bolcsddék Egyesiiletének szakértéi a felgylilemlett tapasztalatok alapjan ) modszertani
elvekben rendezték, és ennek a mddszertani ajanlasnak a bevezetése varhatdo a szakmaban,
ezért ugy itéljik meg, az Gjonnan induld intézményiink mar ennek alapjan kezdi meg a
dokumentécio vezetését, ezzel is elejét véve a majdani atallas nehézségeinek.
(http://www.magyarbolcsodek.hu/files/shares/M%C3%B3dszertani%20feladatok/tmutat _dok vezet s hez

-pdf)

Az Eurépai Uni6 Altalanos Adatvédelmi Rendeletnek (GDPR) megfeleléen a kisgyermekekrdl
vezetett dokumentacid esetében is alapvetd szabaly az adattakarékossag. A dokumentumokban
csak a legsziikségesebb adatoknak kell szerepelni. Mivel minden dokumentéci6 tartalmaz
személyes adatokat és informacidkat a biztonsagos tarolasra, a hozzaférés korlatozasara nagy
hangstlyt kell helyezni. A gyermek sziildje/torvényes képviseldje jogosult arra, hogy
hozzajaruljon a kezelt adatokhoz, és tdjékoztatast kapjon gyermeke személyes adatainak
folyamatban 1év6 kezelésérdl, az adatkezelés céljarol, idtartamardl. Az intézménybdl csak a
csaladfiizet kertlilhet kiadasra szigoru adatvédelmi szabalyok mentén. A GDPR
szabdlyzatoknak konkrétan tartalmaznia kell a gyermekek fejlédésével kapcsolatos
dokumentumokban vezetett adatok korét, az adatkezelés helyi modjat, a hozzaférés szabalyait.
Az intézményben tobb helyen (honlap, jelentkezési lap, megéllapodas, falitijsag), tobbszor
(sziil6i értekezlet, tajékoztatasok) felhivjuk a sziilok figyelmét az adatvédelmi szabalyokra,
valamint azok betartasanak fontossagara. Az adatvédelmi iranyelvek figyelembevételével
késziilt Adatvédelmi Szabalyzatunk az intézmény irodajaban megtekinthetok, az adatvédelmi
felelds pedig az adatvédelmi incidenseket annak megfelelden kezeli.
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A dokumentacio vezetésének alapelvei

— Targyszeriiség A jellemzésnek, értékelésnek, megfigyelésnek mindig objektivnek kell
lenni. Keriilni kell a mindsitést.

— Hitelesség A dokumentacid vezetésénél ¢és Orzésénél a tényszerliséget, valamint a
személyiségi jogokat és az adatvédelmi szabalyokat a legmesszebb mendkig figyelembe kell
venni.

— Rendszeresség Csak a folyamatos megfigyelésbél vonhatdé le pontos, eldremutatd
havonta, majd 3 havonta dokumentéljuk a gyermek fejlodését. A csaladi fiizetben ezen kiviil,
havonta is ajanlott rovid feljegyzéseket késziteni az Utmutatd idevonatkozo részében kifejtett
szempontok szerint.

— Szakszeriiség A fogalomhasznalatnak mindig szakszerlinek, pontosnak és adekvatnak kell
lennie. Fontos az adott dokumentumtipushoz kapcsolodd szaktudomanyos fogalmak és
ismeretek tudatos alkalmazasa.

— Célszeriiség A dokumentéicid folyamatos kontrollt biztosit munkénk eredményessége
tekintetében. Nem pusztan a megfigyelés rogzitése a cél, hanem a tapasztaltak hasznositasa. Az
adott pedagogiai, nevelési helyzethez és megfigyeléshez igazododan tiikrozodnie kell, hogy a
neveld a fejlédés érdekében, milyen modszereket, hogyan alkalmazott és milyen szempontok
alapjan valasztott.

— Rendezettség Akar a kézirassal, akar a szamitogépen vezetett dokumentacid esetében,
egyarant figyelni kell dokumentumok kiilalakjara, szerkezeti tagoltsagara ¢és a
nyelvhelyességre.

14.1. Gyermek-egészségiigyi torzslap

A gyermek adatainak, egészségi €s szomatikus allapotanak rogzitésére szolgald6 dokumentum,
melynek részét képezi a percentil tabla is.

14.2. Fejlodési naplo

A gyermek fejlédésére vonatkozd, folyamatosan rogzitett megfigyelések teremtenek
lehetdséget az egyéni sziikségletek felismerésére, az egyéni banasmdod megvalositasara,
prevenciora, ¢és ha sziikséges korrekciora. Alapja a szililok és a kisgyermekneveld kozotti
folyamatos informaciocserének. Az esetleges részképességekben megmutatkozo elakadasok,
problémak is felszinre keriilnek, ndvelve a korai intervencidé hatékonysagat ezzel segitve a
gyermek fejlodését. A megfigyelés jellemzoi:

14.3. Csaladi fiizet

Az csaladi fiizet egy sajatos kapcsolattartasi forma a bolcsdde és a csalad kozott. A fiizet nem
potolhatja a kozvetlen kapcsolatot, a napi interakcios helyzeteket, de kiegésziti €s megerdsiti
azokat. Hozz4jarul a j6 kapcsolathoz, a bizalom kialakuldsdhoz, a csaladi és a bolcsddei nevelés
Osszehangoldsahoz, a csaladi nevelés segitéséhez. A késébbi ¢Eletszakaszokat érintd
intézményes nevelésben nincs is ehhez hasonlé szoros, személyes jellegii, az adott gyermek
fejléddésére koncentralo irasos kapcsolattartasi forma. Olyan egyedi érték, amely ,.kétiranya”
irasos kommunikaciot tesz lehetévé, s amely mindkét fél szamara lehetévé teszi az informaciok
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atadasa mellett az érzések megosztasat is.

A formai szerkezet és a tartalom mellett, a hangnemre is kiilonleges figyelmet kell szentelni. A
csaladifiizet stilusaban atmenetet képez a hivatalos €s a maganjellegli iizenetvaltasok kozott.
Nem szabad talzottan hivatalosan fogalmazni, de mégsem maganemberként, hanem
szakemberként kell kozoIniink a gyermekrdl a fejlodési jellemzoket és a bolcsddei torténéseket.
A szakmailag megalapozott tartalmat kell konnyedebb, élményszeriibb olvasmanyosabb
stilusban leirnunk, akar helyet adva érzelmeknek vagy a humornak is. Szakszertien kell
fogalmazni, de a sziil6k szamaéra is kozérthetéen, mindig a kozlés tartalmahoz, céljahoz és a
csaladok érdeklédéséhez igazoddan.

14.4. Csoportnaplé

A bolcsddei csoportnapld a bolcsddében nevelkedd kisgyermekek adott csoportra vonatkozé
dokumentécioja. Az intézmény egyik kotelezden hasznalatos, hivatalos dokumentuma, amely
fontos informaciokat tartalmaz a gyermekek testi-, lelki-, szocialis fejlodésérdl. A mindennapi
fontosabb események és torténések rogzitését szolgalja az egyes gyermekre és a csoport
egészére vonatkozoan. Adattartamaval segiti a kisgyermekneveldk kozotti informacidcserét, a
csoportban zajlé pedagdgiai munka tervezését és értékelését, €s tampontot ad a gyermekekrol
vezetett fejlodési napld vezetéséhez. A bolesddei ellatasaban — a 0-3 éves korosztaly életkori
sajatossagaibol adédoan (differencialt nevelés, gondozas, egyéni banasmod) — hangsulyosabb
az egyéni dokumentacid vezetése, de a napi neveld munka tudatos megvalodsitasa, a nagyobb
neveldi hatékonysag érdekében sziikség van egy olyan dokumentaciora, ami segiti a
kisgyermekneveldt abban, hogy a gyermekcsoportot jobban atlassa és az egyéni sziikségleteket
felismerje. Fontos, hogy legyen egy olyan napi szinten elérhet6 dokumentacid, amiben
konnyen hozzaférhetdk azok a fontosabb informaciok, melyek az egész csoportot vagy
aktudlisan egy-egy gyermeket érintenek. A csoportos dokumenticid segitséget nyujt a
kisgyermekneveld szamara a gyermekekrdl vezetett fejlédési napld irasdhoz, a pedagdgus
életpalydhoz kapcsolddd mindsitésre vald felkésziiléshez, az egyes portfolioelemek
elkészités¢hez. A jol vezetett csoportnapld tijékoztat a csoport €letérdl, egy adott nevelési
évben tortént eseményekrdl, az adott gyermekcsoport évi tevékenységérol. Valdsagos keépet ad
a szakmai munka min6éségérdl, a szakmai program megvalosulasarol. Elésegiti a szakmai
munka tervezését, szervezését, ellendrzését, értékelését, és a jogszabalyokhoz kapcsolodo
statisztikai adatgytijtést.

15. A FEJLODES JELLEMZOI A BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermekek tobbsége az érés, fejlodés, a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés
eredményeként a bolcsédés kor végére elérik az Ovodai élet megkezdéséhez sziikséges
fejlettséget.

Az 6voda érettség jellemzoi:

- FO tevékenysége a jatek, aktiv, tevékeny, szereti, amit csinal,

- képes kotddni, érzi, hogy szeretik, a k6zosséghez tartozik, csaladjanak, tarsainak oriil, a
felnétt-gyerek kapcsolaton tul, a gyerek-gyerek kapcsolatokban is biztonsagban, jol
érzi magat, szivesen jatszik tarsaival.

- Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv,

- Nyitott, érdekléds, kivancsi. Orommel vesz részt 1j tevékenységekben,

- Tobb teriileten 6nallo, €élvezi 6nallosagat, a gyakorlast, kisebb segitséget igényel,

- Jol t4jékozodik a kornyezetében, ismeri napirend eseményeit, a szokdsokat. elfogadja a
csoportban kialakitott szabalyokat, alkalmazkodas nem jelent szamara megterhelést.
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Tudomasul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar.
Képes a konfliktusokat, negativ érzéseket oOnalléan, vagy felnott segitségével
feldolgozni,

- Mozgasa 6sszerendezett, valtozatos mozgasformakat hasznal. Erzékeli teste térbe vald
elhelyezkedését, mozdulatai hatasat.

Képes kifejezni magat, szabadon megnyilatkozik kiilonb6zd teriileteken. Szavakkal
fejezi ki sziikségleteit,

Elsésorban beszéd utjan tart kapcsolatot a felnéttekkel és a gyerekekkel,

Szobatiszta, legtobbszor ,,agytiszta”. Biiszke arra, hogy nem hasznal pelenkat,
Egyiittmiikodik a felndttekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat teljesit.

A gyermekek egészséges fejlodés esetén is jelentds egyéni kiilonbségeket mutatnak. Az
intézmények a csalad, bolcsdde és 6voda egylittmikodése fontos a gyermek zavartalan
fejlodése és az 6vodai adaptacio érdekében.

16.

AZ ELLATOTTAK ES A SZOLGALTATAST VEGZOK

JOGAINAK VEDELME

v

Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére. a sziilok, torvényes
képviselok és a bolesddei dolgozok allampolgari és alkotmanyos jogaira. A jogokat €s a
kotelességeket a ,,Szocialis Munka Etikai Kodexe”, ,,A bdlcsddei munka etikai kodexe
¢s alapvetden az Bolcs6dék ,,Etikai Kodex 2012 tartalmazza.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény
35.§ (6) alapjan a minibolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében a
napkozbeni ellatds formdjaban biztositott érdekvédelmére a fenntartonak
érdekképviseleti forumot nem kell miikodtetnie. E szolgaltatasok és ellatasok esetén a
panaszjog gyakorlasara a 36. §-ban foglaltakat kell alkalmazni.

A gyermekjogi képviseld elérhetdsége (Banhazi Agnes, tel: +36 20 4899 621 e-mail:
agnes.banhazi@ijsz.om.gov.hu ), a Megallapodasban, valamint a bolcsddei atadokban és a

tajékoztato tablan is olvashato.

A gyermekvédelmi szolgéltatast nyajté helyi intézmények elérhetdsége a kozponti
hirdetétablan kertil kifliggesztésre.

A gyermekek és sziilok jogairol, kotelezettségeirdl az atadoban elhelyeztiink
tajékoztatokat.

A sziil6i értekezleteken €s sziilocsoportos értekezleteken felvildgositdst adunk az
ellatast végzo személyek jogairdl is. A bolesddei dolgozok jogainak védelme érdekében
munkatarsi értekezleteken rendszeresen ismeretatadast végziink. (KJT., Munka
Torvénykonyve)

Mind a dolgozodkat, mind a szolgaltatast igénybe vevoket tajékoztatjuk a GDPR altal
meghatarozott adatkezelési modokrol, valamint az adatvédelmi incidensekkel
kapcsolatban megvalosuld 1épésekrdl. Az adatvédelmi szabalyzat a GDPR
szabalyokkal Osszhangban keriilt kialakitasra, és az Intézményvezetéi irodaban
megtekinthetd.
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17. A SZAKMAI PROGRAM ALAPDOKUMENTUMAI

17.1. Jogszabalyok

- Magyarorszag Alaptorvénye (201 1.aprilis 25)

- 1991.évi LXIV. tdrvény a Gyermekek jogairdl szol6, New Yorkban, 1989. november 20-an kelt egyezmény
kihirdetésérol,

- 1997.¢évi XXXI. torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.
-15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermek;joléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodéstik
feltételeirdl.

- 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol.

- 1992.¢vi XXXIII. torvény a Kozalkalmazottak jogallasarol.

-1992.¢vi LXIIL torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekt adatok
nyilvanossagardl (adatvédelmi torvény).

- 235/1997. (X11.17) Kormanyrendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgaltatasok és a személyes gondoskodast nyujto szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol.

- 328/2011. (X11.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nytjto gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol.

- 8/2000 (V111.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak
miikddéi nyilvantartasba vételérol.

- 37/2014.(04.30 EMMI rendelet) Kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi
eléirasokrol.

-9/2000 (VI11.4.) SzCsM Rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérdl €s a szocialis szakvizsgarol.

- 257/2000 (X11.26.) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol.

- 1/2000.(1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujtod szocialis intézmények
szakmai feladatair6l és miikodésiik feltételeirdl.

- 90/2003.(VI1.30.) FVM - ESzCsM egyiittes rendelet az élelmiszerek eléallitasanak és
forgalmazasanak élelmiszer higiéniai feltételeirdl

- 415/5015. (X11.23.) Korm. rendelet a szocialis gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevoi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerr6l. Kenyszi

- A bélcs6dék Napjanak megilinneplésérdl szolo 7/2010. (11.19.) SZMM utasitas

- 20/2017. (IX.18.) EMMI rendelet a bolcsddei dajka, a bolcsddei szolgaltatast nyujtd személy
¢s a napkozbeni gyermekfeliigyeletet szolgaltatast nyjtod személy képzésének szakmai €s
vizsgakovetelményeirdl

- A bolcsddei nevelés- gondozas orszagos alapprogramja

- Modszertani atmutat6 a kisgyermekekrdl vezetett szakmai dokumentacié vezetésérol

17.2. Szakmai iranyelvek, modszertani levelek

- A bolesédei nevelés- gondozés orszagos alapprogramja
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- Mbddszertani itmutat6 a kisgyermekekrol vezetett szakmai dokumentécio vezetésérol

- A csalad és a bolcséde kapcsolata. Modszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcsédék
Egyesiilete, Pedagogus - Pszichologus Tagozat anyaga, 2007

- Az egészséges csecsemo taplalasanak iranyelvei. (Az Orszagos Csecsemd-és Gyermek
egészségligyl Intézet altal 1994-ben Osszeallitott, ,,Az egészséges csecsemd
taplalasanak iranyelveirdl” c. viseld 47. szamu modszertani levél helyébe 1ép. 2001.

- Biztos alapokon. Kisgyermekkori nevelés és gondozas. Nevelés és képességfejlesztés.
OECD, 2001

- Bolcsddei adaptacid. Modszertani levél. BOMI, Bp, 1979

- Folyamatos napirend a bolcsédében. Modszertani levél. BOMI, Bp. 1982

- Gyermekek napkozbeni ellatasa. Standard. SZMI. Bp,2007.

- Jaték a bolcsddében. Modszertani levél. BOMI, Bp., 1997

- Korai fejlesztés a bolesddében. Modszertani levél. NCsSzI, Bp. 2003

- Napkozbeni gyermekellatas Europaban. Az Eurdpa Tanacs ajanlasai. Kézirat.

- Sziilovel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatas. Kiegészitd modszertani utmutatod a
fokozatos beszoktatas c. modszertani levélhez. BOMI, Bp. 1982

- Utmutaté a bolcsédei gondozondk csaladlatogatasahoz. BOMI, Bp. 1989

- Abolcs6dei nevelés-gondozas szakmai szabalyai SZMI Bp,2009.

17.3.Intézményi Szabalyzatok

SZMSZ,

Felvételi Szabalyzat,
Erdekképviseleti Forum Szabalyzat,
Hoségriado terv

Hézirend (melléklet)

Iratkezelési szabalyzat

Leltar és selejtezési szabalyzat
Tlzvédelmi szabalyzat

Munkaruha szabalyzat
Tovabbképzési terv

17.4. Szakmai Program mellékletei

1. Megallapodas minta
2. Hazirend
3. SZMSZ
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18. ZARSZO

“A legnagyobb veszély az ember szamdra nem az,
hogy til magas célt tiiz ki és nem éri el,
hanem az, ha til alacsonyt.”
/Michelangelo (1475-1564)/

Bizunk abban, hogy a Szakmai Program a gyermekek életkori sajatossagait és szakmai
értékeket kovetve szolgalja a szigetbecsei csaladok megsegitését, a kisgyermeknevelés
tovabbfejlesztését, segiti kibontakoztatni a telepiilés sokszinii tevékenységét, a
kisgyermeknevelés jo gyakorlatanak minél szélesebb alkalmazasat, szolgalva ezzel a
gyermekek minél szélesebb személyiség fejlodését.

Hissziik, hogy a szakmai program megvaldsitasaval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki
és szocialis fejlédést biztositunk a szigetbecsei lakossag gyermekeinek, és a bolcsédei kor
végére érett, Gvodai élet megkezdésére alkalmas kisgyermeket neveliink.

A fenntartoi legitimacio utan a program életbe 1ép.

Modositasa a 15/1998.NM rendelet alapjan torténik. Aktualizalasa folyamatos. Feliilvizsgélat
esedékessége S év.

Legitimacios zaradék

A Szigetbecsei Téparti Ovoda és Minibéleséde, Minibolcséde Szakmai Programjat az
intézmény gondozoi, alkalmazotti kore megismerte és elfogadta.

P.h.
Schneckné Bukovszky Judit

féigazgato

Szigetbecse, 2024.01.10

A Toéparti Ovoda és Minibolcséde Szakmai Programjat Szigetbecse Kozség Onkorméanyzat
Képvisel6-testiilete a 4/2024.(1.15.) Kt. hatarozataval jovahagyta.

P.h.

Sosné Michélisz Edina
polgarmester
Szigetbecse, 2024.01.10.
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19. Mellékletek

1.sz melléklet: Megallapodas
2.sz. melléklet: Hazirend

3.5z. melléklet: Szervezeti és Miikodési Szabalyzat- Bolcsodei részleg
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1.sz. melléklet

Szigetbecsei Toparti Ovoda és MinibolcsSde

2321 Szigetbecse, Petdéfi Sandor utca 23.
Tel:0624/415-384
email cim: topartiovi@gmail.com

MEGALLAPODAS

Amely 1étrejott egyrészrél Szigetbecse Kozség Onkormanyzata altal fenntartott Szigetbecsei
Toparti Ovoda és Minibolesdde (2321 Szigetbecse, Petéfi Sandor utca 23.), mint a bolcsédei
napkozbeni ellatast biztositd intézmény (tovabbiakban: intézmény) képviseldje: Schneckné
Bukovszky Judit masrészrél a bolcsddei ellatasban részesiilé gyermek -

Sziilok (torvényes képviselok) adatai:

NV tiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiees deeeeeciscesscesssatsntitatiatesttntintenssnnns
Ny AT T L L B | e
ANYJA DOV . eeiiiiiieiiiiitiinteiieieiateisses secesscsssssssscssscssstcsstcssstsstcsssssnnsonns
LaKeIme: coviieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiss cieiieiieeiiecietietitetistintietiatintcasnenne
Gyermek adatai:
1
Sziiletési helye, ideje:.....cccceveveiieiiiiiiniiainnnnen.
TAJ SZAM: «ocvviniiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicieaee,
ANYJANMEVE: tevveiniineiintieeiarinecieciasisccsssssccncn
Lakeime: .ocoiviiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieennee.

1. A bolcsodei ellatas ......... [ ho ........... napjatol,

- hatarozatlan idétartamra: a jogosultsagi feltételek megsziinéséig

- hatarozott idore: ......cccevvuiiiiiiiiniiiiiiiiniiinienn -ig biztositja.

(A megfelelé alahuzandd!)
2. Azigénybevétel méodja:
- oOnkéntes
- javasolt (védono, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat, gyamiigy)..............
(A megfelelé alahuzandd!)

A bolces6dei nevelési év szeptember 1-jét6l a kdvetkezo év augusztus 31.-ig tart.

3. A személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatir6l és miikddésiik feltételeirdl szolo 15/1998.
(IV.30.) NM rendelet alapjan ,,bolcsédébe az gyermek hiisz hetes koratol harmadik
¢letévének, fogyatékos gyerek az 6todik é€letévének betoltésig, ill. annak az évnek a
december 31-¢ig vehetd fel, melyben a gyermek a harmadik életévét, fogyatékos
gyermek az 6todik €letévét betolti.”

- Az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott
id6pontig,

- asajatos nevelési igényli gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idépontig,

- az a) és b) ont aldn nem tartoz6d gyermek esetén a harmadik életévet januar 1-je és
augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig, szeptember 1-je és
december 31-e kozott tolti be, a kovetkez6 év augusztus 31-éig, ha a sziild, torvényes
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képviseld nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az idépontig
bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, ¢és Ovodai jelentkezését az orvos nem
javasolja, bolcsédei ellatds keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik
¢letévének betoltését kovetd augusztus 31-ig.

(3) Bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényti gyermek annak az évnek az augusztus
31. napjaig vehet rész, amelyben a hatodik évét betolti.

A bolcsddei ellatas iddtartama a jogosultsagi feltételek megsziinésig tart.

A bolcsodei elldtas keretében az intézmény a gyermek szamdra az aldbbiakat biztositja:
szakszerli gondozas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a
szocializaci6 segitése,

napi négyszeri (orvos altal ellenérzott, az életkornak megfeleld étkezés, az egészséges,
korszer(i taplalkozas szempontjainak figyelembevételével,

a fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet biztositasa a bolcsddében,
egészségvédelem, egészségnevelés, kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése,
allando6sag (sajat gondozond rendszer), egyéni banasmod,

1ddjarastol fliggden napi lehetdség a szabad levegdn valo jatékra,

az egyéni ruhanemi kivételével, a textiliaval torténd ellatas.

személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

korcsoportoknak megfeleld jatékeszkozok biztositésa,

rendszeres orvosi ellenorzés,

ovodai életre valo felkészités,

a bolcsdde a meghatarozott nyitvatartasi idon beliil biztositja a gyermek ellatasat.

A bdlcsdde a sziild szamara az alabbiakat biztositja:

A hézirend megismertetése,

adaptacidhoz sziikséges 1d0 ¢€s feltételek biztositéasa,

tajékoztatas a gyermekével napkdzben torténd eseményekral,

rendszeres betekintés a kisgyermekneveld altal vezetett dokumentacioban (csaladi
fiizet, fejlodési naplo),

sziild1 értekezlet, egyéni €s csoportos beszélgetés a kisgyermekneveldvel, vezetdvel,
évente két alkalommal,

nyilt napokon val6 egytittmiikddést,

tajékoztatok, étrendek megismerésének lehetdsége,

a csaladi nevelés eldsegitése érdekében egyiittmiikddés a sziildvel gondozasi-nevelési
kérdésekben,

a sziil61 érdekképviseleti forum munkdjaban valo részvétel lehetdségének biztositasa,
az Intézmény biztositja a Sziil6 szdmara a panaszjog gyakorlasanak lehetdségét.

A gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. XXXI. tv.
(tovabbiakban: Gyvt.) 146 § (1)-(3) bekezdései, valamint a szocidlis raszorultsagtol
fliggd pénzbeli €s természetbeni tamogatasokrol sz616 jogszabalyban foglaltak alapjan
a bolcsddei ellatas téritéskoteles. A Fenntartd jogosult és koteles a targyévre vonatkozo
intézményi téritési dijat targyév aprilis 1-ig megallapitani és azt kihirdetni.

Szigetbecse Kozség Onkormanyzat Képviselotestiilete 1/2024. (01.17.) /datum,
hatarozat szamal/ iilésén a megallapitott intézményi téritési dij alapjan meghatarozta a
bolcsddei gondozas személyi téritési dijat, mely 6sszeg 1.300 Ft / nap /f6. A bolcsddei
téritési dijrol szold, mindenkori aktualis Onkormdnyzati hatdrozat a bdlcs6dében
kifliggesztve olvashato. A személyi téritési dij kiszamitasanak szabalyait a személyes
gondoskodast nyajté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijar6l ¢és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol a 328/2011.
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(XII:29.) kormanyrendeletben foglaltak az irdnyaddk. (2) A bolcsédében, nyujtott
bélesddei ellatds esetében az intézmény féigazgatoja a 151. § (4) bekezdés alapjian
megallapitia a bolcsodei ellatas keretében biztositott gyermekéteztetésre vonatkozo
szemelyi teritési dijat, valamint emellett a —fenntarto dontésétol fiiggoen- a bolcsodei
ellatas keretében nyujtott gondozasira is megallapithat személyi teritési dijat. A
megallapitott dijat a jogszabalyi hivatkozassal jelen megallapodassal egyiitt kapja meg
a sziilod kiilon nyomtatvanyon (Személyi teritési dij megallapitisa).

Bolcsodei ellatas keretében nyujtott étkezés intézményi téritési dija naponta a
nyersanyagkoltség figyelembevételével, és Szigetbecse Kozség Onkormanyzat
Képviselotestiiletének 2024.01.19.-én kelt 2/2024. sz. rendelete alapjan...............
Ft. A 2015. évi LXIII. torvény a gyermekek védelmérdol és a gyamiigyi
igazgatasrol szol 1997. évi XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsédei és ovodai
gyermekétkeztetés Kiterjesztése érdekében torténé mdodositasarél 1.§-a
rendelkezik a normativ kedvezményben részesiilok korérol. ,,Az ingyenes vagy
kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fennallasarol a személyes
gondoskodast nydjt6 gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol
sz0l6 kormanyrendeletben foglaltak szerint kell igazolni.” (2015. évi LXIIL tv. 1.§
(2) (5b) pontja)

A személyi téritési dij meghatarozasahoz és a dijkedvezmények megallapitasahoz
sziikséges okiratok benyujtasat koveté munkanaptél tudjuk érvényesiteni a
kedvezményeket. (MAK igazolas, illetve szakorvosi és szakértdi bizottsagi igazolas, 3
vagy tobb gyermeket nevelok nyilatkozata, rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasrol
sz0106 hatarozat).

A benyujtott, és felhaszndalhato bizonyitékok alapjan a gondozds személyi téritési dija,
valamint_a 2015. évi LXIII. torvény a_gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi
igazgatdsrol _szol 1997. évi XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsodei és ovodai
gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében torténd modositasdrol 1.§-a értelmében a
gyermekétkezés személyi téritési dija:

nevelési év étkezesi dij gondozasi dij

Amennyiben a kotelezett a személyi téritési dijat vitatja, annak csokkentését, illetve
elengedését kéri a téritési dij megallapitasat tartalmazo értesitd kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil a fenntartohoz cimzett irdsbeli kérelmet nyujthat be az intézmény féigazgatdjanal.
A fenntartd dontését hatdrozatban hozza meg.

Az étkezési dij megfizetésének szabalyai:

a személyi téritési dijat mindig eldre, az adott honapban, az étkezési dijat utélagosan a
kovetkezd honapban kell befizetni

a befizetés atutaldssal teljesithetd az intézmény szamlaszamara torténd utalassal az
elére megadott, és meghirdetett idépontig.

Megsziinik az ellatas:

ha a gyermek a 3. életévét betdltotte és a bolesddei gondozasi-nevelési év végéhez ért,

valamint a GYVT. 42. § és 41/A § alapjan a gyermek 4. életévének betoltését kovetd
augusztus 31-¢én, sajatos nevelési igényli gyermek esetén annak az évnek az augusztus
31. napjaig, amelyben a hatodik ¢életévét betolti.

ha a sziil6 a gyermek 30 napon tali tdvollétét orvosi igazoldssal nem tudja igazolni,

a torvényes képviseld az ellatds megsziintetését kéri,
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- ha a gyermekorvos szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsddében nem gondozhatd, illetve magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek
egeszseget,

- ahazirend ismételt silyos megsértése esetén.

10. Zar¢6 rendelkezések

A sziilld a megallapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennallo kotelezettségek
elmulasztasa esetén a vitas kérdés k6zos megegyezéssel torténd rendezésére torekszik. Az
egyeztetés eredménytelensége esetén panaszaval az intézményvezetohoz, a teriiletileg
illetékes gyermekjogi képvisel6hoz (Banhazi Agnes, tel:, +36 20 4899 621 e-mail:
agnes.banhazi@ijsz.bm.gov.hu ), valamint a fenntartohoz (Szigetbecse Kozség Onkormanyzata,
Szigetbecse, Pet6fi Sandor u. 34.) fordulhat. Az érdekvédelemmel kapcsolatos
szabalyokrol a Gyvt. 35-36. §-a rendelkezik.

A sziil6i felligyeletet gyakorld személy a hazirendet betartja, valamint egylittmiikodik az
ellatast nyujté személyekkel.

Az ellatast igényld kijelenti, hogy a megéllapodasban foglaltakat megismert, megértett, és
alairasaval egylitt az egyik példanyt atvette.

K It e

Sziil6 (torvényes képviseld) foigazgato
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Nyilatkozat a tajékoztatasi kiotelezettség megtorténtérol

Alulirott alairasommal igazolom, hogy Szigetbecsei Topart Ovoda és Minibolesdde
tajékoztatasat megkaptam:

o az ellatas feltételeirdl,

e azintézményben folyod gondozo-, neveld-oktaté munkarol,

e az értek-, és vagyonmegorzésrol,

e az intézmény hazirendjérdl, napirendjérol,

e apanaszjog gyakorlasanak modjarol,

e a fizetendd étkezési, gondozasi dijrol,

A hazirendet a Megallapodas alairasaval egyidejlileg megkaptam.

Nyilatkozat a személyes adatok védelmérdl

A Bolcsodében a személyes adatok gyiijtése a napkozbeni kisgyermekelldatasra vonatkozo
jogszabalyi kotelezettségen alapul. A személyes adatok kezelése a bolcsode Adatvédelmi
szabdlyzata alapjan torténik, amely az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a
gyamiigyi igazgatdasrol, valamint az Eurdpai Unio 2016/679. szamu rendelete alapjan keriilt
kidolgozdasra. A napkozbeni kisgyermekellatas szolgaltatas igénybevételével az adat
tulajdonos tudomadasul veszi, hogy az intézményben az eloirasoknak megfeleloen adatgyiijtés
és kezelés folyik, és az adatszolgaltatds a jogszabadly erejénél fogva nem tagadhato meg, az az
ellatas igénybevételének egyik feltétele.

Mint az ellatisra jogosult sziildje (torvényes képviseldje) kotelességem az intézményi
nyilvantartasokhoz sziikséges adatokrol és az azokban tortént valtozdasokrol informdciot
szolgaltatni. (Gyvt. 1997. évi XXXI. tv. 33.§(2) és Gyvt. 1997. évi XXXI. v. (3) b) és c) pontja)

hozzdjarulok nem jarulok hozzd.

A gyermek torvényes képviseldjeként a fentieket megértettem és tudomasul veszem, és ezt
alairdsommal igazolom.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

szitlo (torvényes képviselo) szitlo (torvényes képviselo)

Szigetbecse, ................ Vet ho......o.oonl. nap
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2.sz. melléklet

Szigetbecsei Toparti Ovoda és Minibdlcséde

2321 Szigetbecse, Pet6fi Sandor utca 23.
Tel:0624/415-384
email cim: topartiovi@gmail.com

HAZIREND

A bolcséde neve: Szigetbecsei Téparti Ovoda és Miniboleséde
A bolcsode cime: 2321.Szigetbecse, Kultar koz 5.

A bolcséde telefonszama: 0670/606 7948

A bolcséde foigazgatoja: Schneckné Bukovszky Judit

A bolcséde szakmaivezetije: Bak Zsoltné

l. Az intézmeény nyitvatartasi rendje:

Az intézmény reggel 7 6ratol este 17 oraig tart nyitva.
Erkezés: A bolcséde naponta reggel 7 oratdl fogadja az érkez6 gyerekeket. A gyermekek
szabad jatékban val6 részvételének biztositasa és a napirend betarthatosdga miatt kérjiik, hogy a
gyermekek reggel 9 6rdig érkezzenek be a bdlcsdédébe. Ha ettdl eltérd idépontban érkeznek,
kérjilk a bolcséde tajékoztatasat, €és lehetdség szerint a kisgyermekneveld eldzetes
tajékoztatasat.
Tavozas: A gyermekek hazavitelére délutan 17 6raig van lehet6ség. Abban az esetben, ha a
Sziil, vagy altala eldozetesen irdsban megjeldlt személy/személyek egyike sem viszi el a
gyermeket a fenti idOpontig, illetve akadalyoztatdsardl nem tajékoztatja az intézményt, a
szolgalatban 1év0 kisgyermekneveld telefonon keresi a Sziiloket. Ha a Sziild, vagy az altala
irasban megjeldlt személyek egyike sem elérhetd, akkor a kisgyermekneveld — 6sszhangban az
1997. évi XXXI. tv. eldirdsaival — a rendOrség kozremiikodésével kezdeményezi a gyermek
ideiglenes hatalyt elhelyezését.
A bolesédébol a gyermeket csak a sziild vagy az dltala irasban megbizott személy viheti el. 14
éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg. Kiilon €16 sziilok esetében a sziilének
csak akkor tagadhatjuk meg a gyermek elvitelét, ha errdl a jogszabalyoknak megfelel6 végzést
mutat be a sziild.

1. A bolcsddei elldatds keretében az_intézmény a gyermek szamdra _az alabbiakat

biztositja:
— szakszerli gondozas-nevelés, a testi és lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a
szocializacio segitése,
— napi négyszeri (orvos altal ellendrzott, az életkornak megfeleld) étkeztetés - (specialis
diétak készitése elézetes megbeszélések és a szakorvos javaslata alapjan)

— afejlédéshez sziikséges, biztonsagos €s esztétikus kornyezet,

— egészségvédelem, egészségnevelés, kultirhigiénés szokasok kialakulasanak segitése,

— allandésag (csoport és személy allandosag a modszertani elvek alapjan),

— egyéni banasmad,

— 1ddjarastol fiiggden napi lehetdség a szabad levegdn valo jatékra,

— szabad jaték lehetdségeinek megteremtése,

— az egyéni ruhanemt kivételével textiliaval torténd ellatas,

— személyes higiéné feltételeinek biztositasa,
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— korcsoportnak megfelel6 jatékeszkozok biztositasa,
— rendszeres orvosi felligyelet,
— az ovodai életre valo felkészités

1. Az étkezések rendje a Bolcsodében:

Reggeli: 8"-8%

Tizérai: 9°°

Ebéd: 11%

Uzsonna: 15"-15%

Az étkezések ideje alatt a kisgyermeknevelonek teljes figyelmével a gyerekekkel kell
foglalkoznia, és segitenie kell az étkezo gyerekeket. Ezért az étkezések alatt gyermek nem
adhaté ki, illetve nem fogadhatoé be. Ezt kérjiik, minden esetben vegyék figyelembe! Ha a
gyermeket reqgel 8" utdn adjik be, akkor otthon reggeliztessék meg, és beaddssal vérjik meg,
amig a csoportban valamennyi gyermek befejezi az étkezést!

V. A Bolesodei élettel kapcsolatos szabalyaink:

1. A bolesddei adtadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhak tarolasara.
Kérjik, hogy a szekrényben megfeleldé mennyiségii valtéoruhdrdl sziveskedjenek
gondoskodni. T4jékoztatjuk Ondket, hogy a szekrényben hagyott, illetve a gyermeken
1év0, vagy hozott targyakért felelosséget vallalni nem tudunk!

2. Kérjik, hogy a szekrényekben a ruhdk mennyiségére, mindségére, megfeleldségére,
méretére és tisztasagara figyeljenek.

3. A kisgyermekneveld a szekrényben helyezi el a napkdzben beszennyezddott ruhdkat is.
Kérjiik, ezeknek a hazavitelét oldjak meg. A szennyezett ruha elkiilonithetdsége
érdekében kérjiik, gondoskodjanak megfeleld zacskorol, amit a szekrényben helyezzenek
el.

4. A gyermekek napkozbeni ellatdshoz nélkiilozhetetlen az elegendd mennyiségli, az
1ddjarasnak és a gyermek méreteinek megfeleld ruhazat. Ezért kérjiik, hogy a gyermek
részére gondoskodjanak legalabb 4 valtas tiszta ruhanemiirél (body, nadrag, pdlo,
pulover, short-nadrag, felsd, harisnya, zokni, ruhdcska). Eléfordulhat, hogy a
Szobatisztasag tanuldsanak idészakéaban ez a ruhamennyiség is kevésnek bizonyul, tehat
kérjiik, hogy a kisgyermekneveldk ilyen irdnyt kéréseit mindig teljesitsék.

5. Intézményiink szdmaéra a jové generaciok irant érzett felelésség miatt is kiemelten
fontosak a kornyezetvédelemi szempontok, azonban a pelenkas gyermekek tisztdzdsadhoz
csak eldobhatd pelenkat tud haszndlni, ezért ezt kérjiik tehat a sziiloktdl gyermekiik
szamara biztositani. A vonatkozd kozegészségiigyi hatdsagi irdnyelvek a moshato
pelenkék hasznélatdval kapcsolatban olyan elvarasokat tartalmaznak az intézmények
fel¢, amelyek a helyi adottsagok figyelembevételével nem megoldhatoak. Ez els6sorban
a fokozott fertézésveszély minimalisra vald csokkentése miatt van.

6. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az udvari jaték alkalmaval a kisgyermekeknek
szlikségiik van az évszaknak megfelel6 jatszéruhara, illetve fejfeddre.

7. A fejlodd gyermek kialakuld csont- €s iziileti rendszerének egészsége miatt fokozottan
fontos, hogy a gyermek a korosztalyanak megfelelé labbelit hordjon. Kérjiik, hogy
amennyiben lehetséges, erre forditsanak nagy gondot! Olyan labbelit pedig semmi esetre
se adjanak a gyerekre, ami balesetveszélyes (til nagy, tal kicsi, csuszos talpt, papucs
fazonu, esetleg diszei okozhatnak problémat a nap folyaman)!

8. A nyari idészakban a napsugarzas elleni védelem miatt a kisgyermeknevelok naptejet is
kérhetnek, amit a szekrényben kériink elhelyezni.

Szigetbecsei Toparti Ovoda és Minibélesdde

48



SZAKMAI PROGRAM

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

A csoportszobaba a gyermek otthoni, kedves targyai koziil is behozhat egy-egy darabot,
de kérjiik, hogy ezeknek a mennyiségét Ondk szabalyozzak. Semmiképpen sem jo a
gyereknek, ha sok jatékot hoz be, és mi sem tudjuk a feleldsséget vallalni azokért. A
csoportokban egyébkeént is megfeleld mennyiségii és mindségi jaték all a rendelkezésre.
Pedagdgiai okok miatt eléfordulhat, hogy a kisgyermekneveld megkéri Ondket, hogy
egy-egy jatékot a gyermek szekrényében helyezzenek el.

A gyermek reggeli fogadasanal és délutani hazaadasanal a sziil6 és a kisgyermekneveld
egylittmikodését, egymas személyiségét tiszteletben tartdé udvarias, kapcsolatépitod
magatartas kell, hogy jellemezze. A bolcsdde vezetésén, a kisgyermekneveldkon kiviil a
mukodeést elosegitd egyéb munkatarsaknak is munkajukkal, viselkedésiikkel hozza kell
jérulni a bolcsddei gondozd-neveld munka eredményességéhez.

A kisgyermeknevelO-sziilo napi talalkozasa akkor hatékony, ha kdlcsonds az egymas
tajékoztatasa, a szdbeli és irasbeli informaciocsere. Kérjiik, hogy ez a mindennapos
informdaciocsere a lehetd legrovidebb Uton torténjen. Igény szerint a kisgyermekneveldk
fogadoora keretében szivesen dllnak a sziilok rendelkezésére eldre egyeztetett
idopontban. A bolcsode vezetdje is szivesen dll rendelkezésiikre elozetes
idopont-egyeztetés alapjan. Elozetes idopont-egyeztetés nélkiil a bolcsodevezetovel
minden szerddn 7 és 12 ora kozott van lehetoség megbeszélésre. A gondozo-neveld
munka zavartalansaganak biztositdsa azonban minden esetben elsddleges, ezért, kérjik,
ezt tartsak tiszteletben!

A bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében
laza (37,5 °C és ennél magasabb testhdmérsékletil), antibiotikumot szedd vagy fertézésre
gvanis gyermek a bolcs6dét nem litogathatja. A csalddban eléfordulod fert6zo
betegségekrdl a bolcsddét értesiteni kell. Ha a gyermek gyogyszert vagy gyégyhatasia
készitményt kap, arrdl a sziilo irasban koteles tajékoztatni gyermekek
kisgyermekneveldjét.

A kisgyermeknevelé a bolcsédébe otthonrol hozott gyogyszert nem fogadhat be, azt
a gyermeknek nem adhatja be. Ez al6l a szabaly alol csak nagyon kivételes esetbe lehet
eltérni, melyet minden esetben meg kell beszélni a bolecséde orvosaval, a
kisgyermekneveldvel és az intézmény vezetdjével.

Abban az estben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsddében, a gondozond
értesiti a sziilot, illetve a hozzatartozoit. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim és
telefonszam. Kérjiik, hogy minden ilyen esetben minél elobb gondoskodjanak a gyermek
hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is novelve a mieldbbi gydgyulas esélyeit.
Kérjiik, ha a sziil6k, gondviselék adataiban (telefonszam, elérhetéségek) valtozas all be,
azt miel6bb tudassak a kisgyermekneveldkkel!

A betegség utan visszatérd, €s a 10 napnal tobbet hianyz6 gyermek jboli beérkezésekor
csak orvosi igazolassal vehetjiik be a gyermeket. Igazolas nélkiil gyermek nem vehetd
be!

Az iizend flizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlodésére, vagy az otthoni eseményekre vonatkoznak.

Ha a sziil gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bolcsdde, a tdvolmaradast
reggel 11" —ig kozolje a megadott telefonszdmon. A téritési dij elszdmolasanal csak a
kovetkezd naptol tudjuk a gyermek hidnyzasat figyelembe venni.

30 napot meghaladd hidnyzas esetén a bolcsddei férohely megsziintethetd akkor, ha a
szll6 nem jelzi a tdvolmaradas okat.

Kérjiik, hogy a téritési dijat az eldre jelzett napokon fizessék be. Fizetési és egyéb
gondjaik esetén keressék az intézmény fOigazgatojat, aki felvildgositassal all szives
rendelkezésiikre.
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A bolcsdde teriiletén a dohanyzés szigoruan tilos! A bolcsdde teriiletén alkohol és mas
tudatmoddositod szer nem hasznalhatd! Az alkoholos vagy tudatmodositd szer hatasa alatt
allo személyeket a lehetd legrovidebb idon beliili tdvozasra szolitjuk fel.
A bolcsddeébdl gyermek nem adhatd ki olyan személynek, aki lathatéan alkohol, vagy
tudatmodositd szer hatasa alatt all. Ilyen esetekben a kisgyermekneveld koteles a
rendOrségen, illetve a gyermekvédelmi jelzérendszer megfeleld helyén jelezni!
A babakocsikat és egyéb szallito eszkdzoket az erre kijeldlt helyen kérjiik tarolni. Annak
ellenére, hogy természetesen figyelemmel kisérjiik a babakocsi-taroloban elhelyezett
targyakat, azok napkodzbeni Orzését az Intézmény nem tudja megoldani. Ezért az
elhelyezett értékekkel kapcsolatban felelosséget nem vallalunk! (1.:1. pont!)
A bolesdde iinnepnapokon €s hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari zarast a
sziilok igényeihez is igazodva a fenntartd allapitja meg, melyrdl a sziiléket minden év
februar 15-ig tajékoztatjuk. A nyari idészakban igény szerinti ligyeletet biztositunk.
A bolcsddei csoportba semmilyen étel és ital nem viheté be. Ha a gyermek még
haszndl cumisiiveget, az csak teljesen iires, és tiszta allapotban adhatd be, és a bolcsdde
munkatérsai fogjak azt megtolteni.
Amennyiben a gyermek jatszé cumit hasznal, akkor azt jellel ellatva kérjiik beadni. Csak
olyvan cumi_vehetd be a csoportszobaba, amelyiknek zardkupakja van! A
fertdzésmentes tarolast csak igy tudjuk megoldani.
Hidnyz6 kisgyermek étkeztetését elvitellel kotelezd biztositani sziildi igény esetén.
A gyermek testén 1év0 ékszereket, balesetveszélyes diszeket kérjiik, vegyék le a
gyermekrdl beadas eldtt! (a nyaklanc, a 16g6 fiilbevalo és egyéb ékszerek
balesetveszélyesek!) A gyermekeknél, testiikkon, vagy szekrényeikben, zsebeikben 1év6
értéktargyak megorzésérdl nem tudunk gondoskodni, azok eltlinésért feleldsséget nem
vallal az Intézmény. (1.: 1. pont)
A bolcséde atadoiban, illetve egyéb helységeiben tilos a gyermekeket otthonrdl hozott
étellel és itallal kinalni!
Abban az esetben, ha a gyermeket még étkezés eldtt elviszik, a kisgyermekneveldk az
ételt nem adhatjak ki késébbi elfogyasztasra!
A bolcsddébe nem hozhaté be semmilyen hazilag készitett étel vagy ital! Alkalmakra
kizarolag gyari csomagolasu, érvényes szavatossagi idejli, kifogéastalan allapotban 1évo
étel és ital vehetd be, minden esetben a vasarlast igazolo blokkal egyiitt. Tajékoztatjuk
Onéket, hogy ezekbdl az ételekbl a HACCP utasitidsoknak megfeleléen, ételmintat is
kell elraknunk, melynek mennyisége 100gr, illetve 100 ml.
Azokra az alkalmakra, amikor a sziil0ket meghivjuk, illetve a beszoktatas idejére, kérjiik,
hogy a sziilék is hozzanak magukkal valto cipdt, mert a csoportszobaba utcai cipdvel
belépni nem lehet.
A bolcséde dolgozéi munkaidejiikben kozfeladatot ellité személyek. Munkajukkal
Osszefliggésben egy sor szabalynak kell megfelelnitik. Ezért eléfordulhat, hogy a sziilok
bizonyos kérdéseire az intézmény vezetdjéhez iranyitjak az érdeklédoket. A bolcsdde
dolgozdinak munkajat, kiilonds tekintettel a gondozo-neveld munka folyamatossagara, és
zavartalansagara csak minden érintett kozos egylittmiikodése alapjan lehet megoldani,
ezért kérjiik és varjuk a bolcsddével kapcsolatba keriilé személyek egytittmiikodését.
A gvermeket a boles6débél csak az arra megjelolt személyeknek adjuk ki.
A gyermekek érkezése és tavozasa kapcsan, hivatalos ligyek intézésekor kérjiik,
hogy a biztonsagos munkavégzés, valamint a baleset-megel6zés szempontjai miatt
csak a sziikséges ideig tartozkodjanak az intézmény teriiletén.
Az Intézményben a kovetkezo személyek tartozkodhatnak:

o gyermekek sziilei, és a sziilok altal felhatalmazott felnéttek, akik a

gyermekeket behozzak, illetve hazaviszik,
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V.

e az Intézmény dolgozoi munkaidejiikben, vagy hivatalos iigyeik intézése
kozben,

e az Intézménnyel kapcsolatban allo szallitok, mesteremberek, a szolgaltatas
partnerei, gyakorlatukat teljesité hallgatok, tanarok, illetve, akik az
iizemeltetéssel kapcsolatban valamilyen iigyet intéznek.

A gyermekek biztonsaga érdekében azonban mindenkit megkériink, hogy iigyének
elintézése utan ne toltson feleslegesen idot az Intézmény teriiletén! A gyermekek
korosztalyi sajatossagai miatt ugyanis barmikor addédhat olyan helyzet, amikor a
dolgozok munkavégzését akadalyozhatjak.
Az Intézmény dolgozoi vendéget nem fogadhatnak munkaidében, mert az a
gyermekek biztonsagat és a zavartalan munkavégzést is veszélyeztetheti.
Szakmai megbeszélések céljabol vendég az Intézményben csak az Intézmény
foigazgatoja tudtaval és engedélyével tartozkodhat a sziikséges ideig. A vendég altal
okozott karokért a vendégiil 1até tartozik felelosséggel. A vendég Intézményben
elszenvedett balesetéért felel6sséget nem tudunk vallalni.
A Tiiz- és Munkavédelmi Szabalyzat, illetéleg az érvényben 1évo egyéb szabalyzatok
betartisa mindenkire nézve kotelezé! Abban az esetben, ha a nem megfelelé
magatartast valamely Munkatars észleli, koteles az illetot figyelmeztetni, és a
bolesddevezetének beszamolni.
A bolcsdde tisztasasaért és allapotanak megoérzéséért valamennyi Munkatarsunk
sokat dolgozik, ezért kériink minden latogatét, hogy tegye ezt meg maga is!
A bolesdde dolgozoi felett a munkaltatoi jogokat az Intézmény foigazgatoja gyakorolja.
Ezért kérjiik, hogy esetleges panaszaikkal elsésorban 6t keressék meg.
A bolesédei panaszjog gyakorlasanak masik foruma a Sziil6i Erdekképviseleti Forum,
melynek miikddésérdl a bolcsédében tdjékozodhatnak. Kérjiik, hogy panaszaikkal
forduljanak az intézmény féigazgatojahoz, vagy a Sziiléi Erdekképviseleti Forum
tagjaihoz!
Az Intézmény Adatvédelmi Szabalyzatabol adédéan a Bolcsodével kapcsolatba
keriilok figyelmét felhivjuk arra, hogy az Intézmény dolgozoit, ellatottjait és magat
az Intézményt is megilletik a személyiségi jogok.
Az Intézmény dolgozoit az Adatvédelmi Szabalyzaton tul a Kozalkalmazottak
jogallasarol szolo torvény is koti a harmadik félnek kiadott belsé informaciok
iigyében.

A gyermekek jogai és kotelezettségei - Részletek a Gyermekek jogairdl és a

gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI. torvénybol

1. 6. § (1) A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkilcsi fejlédését, egészséges
felnevelkedését és jolétét biztosito sajdat csaladi kornyezetében torténd nevelkedéshez.

2. (2) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajdat csalddjiaban torténd
nevelkedéséhez, személyiségének kibontakoztatiasahoz, a fejlodését veszélyezteto helyzet
elharitasahoz, a tarsadalomba valo beilleszkedéséhez, valamint onallo életvitelének
Megteremtéséhez.

3. (2a) A hatranyos helyzetii és a halmozottan hdtranyos helyzetii gyermeknek joga van
ahhoz, hogy fokozott segitséget kapjon a fejlodését hatrdaltato koriilmények lekiizdéséhez és
esélyeinek noveléséhez.

4. (3) A fogyatékos, tartosan beteg gyermeknek joga van a fejlédését és személyisége
kibontakozdsdt segitd kiilonleges elldtdshoz.

5. (4) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi
hatasok, valamint az egészségére kdros szerek ellen védelemben részesiiljon.

6. (5) A gyermeknek joga van emberi méltésdga tiszteletben tartisihoz, a bantalmazdssal -
fizikai, szexudlis vagy lelki erdszakkal -, az elhanyagoldssal és az informdcios drtalommal
szembeni védelemhez. A gyermek nem vetheté ala kinzdsnak, testi fenyitésnek és mds
kegyetlen, embertelen vagy megalazo biintetésnek, illetve bandsmdédnak.
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(5a) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljiro szakemberek -
kiilonosen a gyermek bantalmazdsdanak felismerése és megsziintetése érdekében - egységes
elvek és modszertan alkalmazdsdval jarjanak el.

(6) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a médidban fejlettségének megfeleld, ismeretei
bovitését segito, a magyar nyelv és kultiira értékeit 6rz6 miisorokhoz hozzdférjen, tovabbd,
hogy védelmet élvezzen az olyan kdaros hatisokkal szemben, mint a gyiililetkeltés, az
erdszak és a pornogridfia.

7. § (1) A gyermek sziileitél vagy mas hozzatartoz6itol csak sajat érdekében, torvényben
meghatarozott esetekben és modon valaszthatd el. A gyermeket kizardlag anyagi okbol
fennallo veszélyeztetettség miatt nem szabad csaladjatol elvalasztani.

(2) A gyermeknek joga van - orokbefogadd csaladban vagy mas, csaladot potlo ellatas
formajaban - a sziildi vagy mas hozzatartoz6i gondoskodast helyettesitd védelemhez. A
tizenkét év alatti gyermek atmeneti gondozasat €s otthont nyujto ellatasat befogado sziilonél
kell biztositani, kivéve, ha a gyermek tartésan beteg, sulyosan fogyatékos, a testvéreket nem
lehet egyiittesen a befogado sziilénél elhelyezni vagy mas okbol sziikséges az intézményes
elhelyezés biztositasa, tovabba gyermekek atmeneti gondozasa esetén az intézményes
elhelyezést a sziilo, torvényes képviseld kéri és az nem ellentétes a gyermek érdekével.

(3) A gyermek helyettesitd védelme soran tiszteletben kell tartani lelkiismereti és
vallasszabadsagat, tovabba figyelemmel kell lenni nemzetiségi, etnikai ¢és kulturalis
hovatartozasara.

(4) Ha torvény masként nem rendelkezik, a gyermeknek a sziil6 feliigyeleti joga megsziinése
esetén is joga van szarmazasa, vér szerinti csaladja megismeréséhez és - a vér szerinti csalad
beleegyezése mellett - a kapcsolattartashoz.

(5) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy mindkét sziilgjével kapcsolatot tartson abban az
esetben is, ha a szilok kiilonbdzo allamokban élnek.

8. §(1) A gyermeknek joga van a szabad véleménynyilvanitashoz, és ahhoz, hogy
tajékoztatast kapjon jogairdl, jogai érvényesitésének lehetdségeirdl, tovabba ahhoz, hogy a
személyét és vagyonat érintd minden kérdésben kozvetleniil vagy mas médon meghallgassak,
és véleményét korara, egészségi allapotara és fejlettségi szintjére tekintettel figyelembe
vegyék.

(2) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy az 6t érintd tigyekben az e torvényben meghatarozott
forumoknal panasszal éljen.

(3) A gyermeknek joga van ahhoz, hogy alapvetd jogai megsértése esetén birosagnal és
torvényben meghatarozott mas szerveknél eljarast kezdeményezzen.

9. § (1) A nevelésbe vett gyermek joga kiilonosen, hogy életkorahoz, egészségi allapotahoz,
fejlettségéhez, valamint egyéb sziikségleteihez igazodoan

a) allandosagot, érzelmi biztonsagot nyujtd teljes korti ellatasban, gondozasban, -
nemzetiségi, etnikai és vallasi hovatartozasat figyelembe vevd - megfelelé nevelésben,
oktatasban és érdekei érvényesitésére megfeleld torvényes képviseletben részesiiljon,

b) gondozasi helyének megvaltoztatasat, gyermekével vagy testvéreivel vald egylittes
elhelyezését kezdeményezze,

c) felzarkoztato, tehetségfejleszté programokon és érdeklddésének megfelel szabadidds
foglalkozasokon vegyen részt,

d) vallasi vagy lelkiismereti meggy6z6dését szabadon megvalassza, kinyilvanitsa és
gyakorolja, valamint hit- és vallasoktatasban vegyen részt,

e) véleményt nyilvanitson a részére biztositott nevelésrdl, oktatasrol, ellatasrol, a személyét
érintd kérdésekben meghallgassak, tajékoztassak,

f) érdekei képviseletére gyermekonkormanyzat Iétrehozasat kezdeményezze,

g) tamogatast kapjon gondozdjatol, torvényes képvisel6jétdl csaladi kornyezetébe vald
visszatéréséhez,

h) csaladi kdrnyezetébe valo visszatérését kezdeményezze,

i) személyes kapcsolatait apolhassa,

j) a személyes tulajdon szokasos targyaihoz fiiz6d6 jogait gyakorolhassa,

k) utégondozasban részesiiljon.

(2) Ha az (1) bekezdés i) pontja szerinti jog gyakorlasa a gyermek személyiségfejlédését
hatranyosan befolyasolja, a sziil6 vagy mas kapcsolattartasra jogosult kozeli hozzatartozo
kapcsolattartasi joga az e torvényben foglaltak szerint korldtozhatd, megvonhatdé vagy
sziineteltethetd.

(3) A specialis gyermekotthonban vagy gyermekotthon specialis csoportjaban elhelyezett
gyermeket - helyzetére valo tekintettel - fokozott védelemben kell részesiteni.
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(4) A specialis gyermekotthonban elhelyezett gyermek

a) egészségligyi ellatasara, személyisége korrekciojahoz sziikséges terapiara az allapotanak
megfeleld és a tobbi gyermek biztonsagat védé mddon, tovabba

b) gondozasa és nevelése soran jogait, személyes szabadsagat korlatozd intézkedés
alkalmazasara csak feltétleniil indokolt esetben 6nmaga vagy masok veszélyeztetése esetén
kertilhet sor.

10. § (1) A gyermek kitelessége kiilondsen, hogy

a) gondozdsa és nevelése érdekében sziildjével vagy mds torvényes képviseldjével,
gondozdjaval egyiittmiikddjon,

b) képességeinek megfelelien tegyen eleget tanulmdnyi kotelezettségének,

C) tartozkodjék az egészségét kdrosito életmod gyakorlasdtol és az egészségét kdrosito
szerek haszndlatatol.

(2) 4 gyermekjoléti és gyermekvédelmi elldtdst, tovibbd a javitdintézeti elldatdst biztosito
intézmények hdzirendje az e torvényben meghatdrozott keretek kiozott, a gyermek, a fiatal
felnétt és a fiatalkoru életkordhoz, egészségi dllapotahoz, fejlettségi szintjéhez igazodva
dllapitia meg a gyermek, a fiatal felnott és a fiatalkornu jogai gyakorldasanak és kotelességei
teljesitésének szabalyait.

(3) Az intézmény - a kiilon jogszabdlyban meghatdrozottak szevint elkészitett - hazirendjét
az intézményben mindenki daltal jol lathato helyen ki kell fiiggeszteni, és gondoskodni kell
annak megismertetésérol.

(4) Helyettes sziil6i és nevel6sziildi halozat esetében a jogok gyakorlasanak és a kotelességek
teljesitésének alapvetd szabalyait a szervezeti és miikodési szabalyzat tartalmazza.

VI.  Gyermeki jogok védelme

1.

gk~ w

~

10.
11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.

11. § (1) A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kitelessége,
aki a gyermek nevelésével, oktatdsdaval, ellatisaval, torvényes képviseletének biztositdsdaval,
iigyeinek intézésével foglalkozik.

(1a) A gyermek bantalmazassal szembeni védelemhez valo joganak érvényesitése érdekében
a gyermek szamara gyermekjoléti alapellatast vagy gyermekvédelmi szakellatast biztosito,
tovabba a gyermek torvényes képviseletének ellatasaval, tigyeinek intézésével foglalkozo
szervek és személyek a gyermekek és az ifjiisag védelméért felels miniszter (a tovabbiakban:
miniszter) altal jovahagyott egységes elvek és modszertan alkalmazasaval jarnak el.

(2) A gyermekvédelmi gyam a gyamhatosag kirendeld hatarozata alapjan

a) képviseli a gyermek érdekét, el6segiti jogainak gyakorlasat,

b) megismeri a gyermek véleményét és kozvetiti azt az ellatast nyujtd szolgaltato, intézmény,
illetve a gyermek tligyeivel foglalkozo6 hatdsagok felé,

c) ellatja a gyermek torvényes képviseletét, és

d) jogszabalyban meghatarozott tigyekben eljarast kezdeményez.

11/A. § (1) A gyermekjogi képviseld cllatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiild
gyermek e torvényben meghatirozott jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai
megismerésében és  érvényesitésében, valamint kotelességei megismerésében  és
teljesitésében. A gyermekjogi képviseld kiemelt figyelmet fordit a kiilonleges vagy specialis
ellatast igényl6 gyermek védelmére.

(2) A gyermekjogi képviseld

a) segit a gyermeknek panasza megfogalmazasaban, kezdeményezheti annak kivizsgalasat,
b) segiti a gyermeket az allapotanak megfeleld ellatashoz vald hozzajutasban, a gyermekjoléti
szolgalat esetmegbeszélésén, illetve a gyamhatosag altal tartott targyalason az ezzel
kapcsolatos megjegyzések, kérdések megfogalmazasaban,

c)a 36. § (2) bekezdése szerinti esetben eljar a gyermek sziiléje vagy mads torvényes
képviseldje, a gyermek, illetve fiatal felnétt, valamint a gyermek-6nkormanyzat felkérése
alapjan,

d) eljar az érdek-képviseleti forum 35. § (4) bekezdése szerint tett megkeresése alapjan,

e) a gyamhatosag kirendelése alapjan képviseli a gyermeket a nevelési feliigyelettel
kapcsolatos eljarasban,

f) a 100/A. § (1) bekezdése szerinti jogsértések észlelése esetén javaslatot tehet

fa) gyermekvédelmi igazgatasi birsag kiszabasara az arra a 100/A. § (1) bekezdése szerint
jogosult szervnek,

fb) a jogsértés jovobeni eléfordulasanak megel6zése érdekében a jogsértéssel érintettek
kozott, sziikség szerint szakérték bevonasaval, egyeztetd megbeszélés tartdsara a
gyamhatdsagnak,

fc) a jogsértd személy tovabbképzésére a fenntartonak, mitkodtetonek.
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19.

20.

21.

22.

23.

24.
25.
26.

217.

28.

29.

30.

(3) A gyermekjogi képviseld jogosult a gyermekjoléti, illetve gyermekvédelmi szolgéltato
tevékenységet végz0 miikodési teriiletén tdjékoztatdst, iratokat, informaciokat kérni és a
helyszinen tajékozodni. A gyermekjogi képviseld koteles a gyermek személyes adatait az
adatvédelmi jogszabalyoknak megfelelden kezelni.

(4) A gyermekjogi képvisel6 e célra 1étrehozott szervezet keretében miikodik. A gyermekjogi
képviseld jogallasara és eljarasara vonatkozd részletes szabalyokat kiilon jogszabaly
rendezi.t

(5) A gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet végzd biztositja, hogy a
gyermek ¢és hozzatartozoi a gyermekjogi képviseld személyét és a vele vald kapcsolat
felvételének modjat megismerhessék.

(6) A gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézmények, illetve szolgalatok vezetdi tizendt
napon belill, a fenntarté harminc napon beliil, illetve a képviseld-testiilet vagy a kozgytilés a
kovetkezd testiileti tilésén érdemben megtargyalja a gyermekjogi képviseld észrevételeit, és
az ezzel kapcsolatos allasfoglalasarol, intézkedésérdl tajékoztatja ot.

(7) A gyermekjogi képviseld figyelemmel kiséri az 6voda, az iskola, a kollégium és a
pedagdgiai  szakszolgalat intézményeiben folyé gyermekvédelemmel kapcsolatos
tevékenységet, segiti a gyermeki jogok érvényesiilését. A gyermekjogi képviseld indokolt
esetben megkeresi az emlitett intézmények fenntartojat, illetve sziikség szerint a gyermek
érdekében a gyamhatosagnal eljarast kezdeményez.

(8) Nem lehet gyermekjogi képviseld az a személy,

a) aki biintetett elééleti,

b) aki buntetlen el6életii, de a birdsag biintetdjogi feleldsségét jogerds itéletben
megallapitotta a 2013. junius 30-ig hatalyban volt, a Biinteté Torvénykonyvrdl szold 1978.
évi IV. torvény XII. fejezet 1. cimében meghatarozott élet, testi épség és egészség elleni
blincselekmény, II. cimében meghatdrozott egészségligyi beavatkozas, orvostudomanyi
kutatds rendje ¢és az egészségiigyi onrendelkezés elleni biincselekmény, kényszerités, a
lelkiismeret és vallasszabadsag megsértése, kozosség tagja elleni erdszak, személyi
szabadsag megsértése, emberrablas, emberkereskedelem, zaklatds, magantitok megsértése,
visszaélés személyes adattal, visszaélés kdzérdekli adattal, XIV. fejezetében meghatarozott
hazassag, csalad, ifjisag és nemi erkolcs elleni biincselekmény, embercsempészet, XV.
fejezet V. cimében meghatarozott hivatalos személy elleni blincselekmény és VI. cimében
meghatarozott igazsagszolgaltatas elleni biincselekmény, XVI. fejezet 11-IV. cimében
meghatarozott koznyugalom, kozbizalom és kozegészség elleni biincselekmény, lopas,
sikkasztas, csalas, hitlen kezelés, hanyag kezelés, rablas, kifosztas, zsarolas, orgazdasag,
illetve a 2012. évi C. torvény XV. Fejezetében meghatarozott élet, testi épség és egészség
elleni biincselekmény, XVI. Fejezetében meghatarozott egészségligyi beavatkozas és kutatas
rendje elleni biincselekmény, XVII. Fejezetében meghatarozott egészséget veszélyeztetd
blincselekmény, emberrablas, emberrablas feljelentésének elmulasztasa, emberkereskedelem,
személyi szabadsag megsértése, kényszerités, a lelkiismeret és vallasszabadsag megsértése,
kozosség tagja elleni erdszak, az egészségligyi onrendelkezési jog megsértése, személyes
adattal visszaélés, kozérdekl adattal visszaélés, zaklatas, magantitok megsértése, XIX.
Fejezetében meghatarozott nemi élet szabadsaga és nemi erkdles elleni biincselekmény, XX.
Fejezetében meghatarozott gyermekek érdekét sértd és csaldd elleni biincselekmény,
kornyezetkarositas, természetkarositas, a hulladékgazdalkodas rendjének megsértése,
ozonréteget lebontd  anyaggal visszaélés, XXVI. Fejezetében meghatarozott
igazsdgszolgaltatds elleni blincselekmény, XXIX. Fejezetében meghatarozott hivatalos
személy elleni blincselekmény, XXXII. Fejezetében meghatarozott kdznyugalom elleni
blincselekmény, XXXIII. Fejezetében meghatarozott kozbizalom elleni bilincselekmény,
embercsempészet, jarvanyiigyi szabalyszegés, rablas, kifosztas, zsarolas, lopas, sikkasztas,
csalas, hiitlen kezelés, hanyag kezelés, orgazdasag vagy olyan biintett miatt, amelyet
blinszervezet keretében kovetett el

ba) 6t éves vagy azt meghalad6 végrehajtando szabadsagvesztés biintetés esetén a mentesités
bealltatol szamitott tizenkét évig,

bb) ot évet el nem éré végrehajtando szabadsagvesztés esetén a mentesités bealltatol szamitott
tiz évig,

bc) végrehajtasaban felfliggesztett szabadsagvesztés esetén a mentesités bealltatol szamitott
nyolc évig,

bd) kozérdekit munka vagy pénzbiintetés kiszabasa esetén a mentesités bealltatol szamitott 6t
évig,
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31.

32.
33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42,

43.
44,
45,
46.

47.

be) végrehajtasaban felfiiggesztett pénzbiintetés esetén a mentesités bealltatol szamitott
harom évig,

c) aki a b) pontban meghatarozott biincselekmény miatt biintet6eljaras hatalya alatt all,

d) aki a szakmai gyakorlata meglétének vizsgalata soran figyelembe veendé foglalkozas
tekintetében foglalkoztatastol eltiltas hatalya alatt all, valamint

e) akinek sziil6i feligyeleti jogat a birésag jogerds itéletével megsziintette, valamint - ha
kiilon jogszabaly masképp rendelkezik - akinek sziil6i feliigyeleti joga a gyermek nevelésbe
vétele miatt sziinetel.

(9) Megsziinik a gyermekjogi képviseld megbizatasa, ha vele szemben a (8) bekezdésben
meghatarozott kizaré okok valamelyike fennall, vagy ha a gyermekjogi képvisel6 a 11/B. §
(3) bekezdésben meghatarozott igazolasi kotelezettségének ismételt szabalyszeri felhivasra
sem tesz eleget, ¢s nem bizonyitja, hogy a kotelezettség elmulasztasa rajta kiviilalld ok
kovetkezménye.

(10) A gyermekjogi képvisel6 a gyermekjogi képvisel6i feladatainak ellatisa soran hivatalbol
jar el, és e tevékenységével kapcsolatban a biintetjogi védelem szempontjabdl kozfeladatot
ellaté személynek mindsiil.

11/B. § (1) A gyermekjogi képviseldi feladatok ellatasara palyazo személy a jelentkezéskor a
gyermekjogi képviselet céljabol létrehozott szervezett vezetdje (a tovabbiakban: vezetd)
részére

a) hatosagi bizonyitvannyal igazolja azt a tényt, hogy a 11/A. § (8) bekezdés a)-d) pontjaban
meghatarozott kizard ok vele szemben nem all fenn, valamint

b) igazolja, hogy a 11/A. § (8) bekezdés e) pontjaban meghatarozott kizaré ok vele szemben
nem all fenn.

(2) Ha a palyazé az (1) bekezdésben meghatarozott tényeket nem igazolja, gyermekjogi
képviseld nem lehet.

(3) A vezetd a gyermekjogi képviseldt - a képviselet ellatdsanak idotartama alatt - irasban, a
mulasztas jogkdvetkezményeinek ismertetésével felhivhatja annak hatdsagi bizonyitvannyal
vald igazolédsara, hogy a gyermekjogi képviseldvel szemben nem allnak fenn a 11/A. § (8)
bekezdés a) -d) pontjaban meghatarozott kizard okok.

(4) Ha az (3) bekezdésben meghatarozott felhivasra a gyermekjogi képviseld igazolja, hogy
vele szemben a 11/A. § (8) bekezdés a) -d) pontjaban meghatarozott kizaré okok nem allnak
fenn, a vezetd az igazolasra szolgald hatosagi bizonyitvany kiadasa iranti eljarasért
megfizetett igazgatasi szolgaltatasi dijat a gyermekjogi képviseld részére megtériti.

(5) A vezet6 a 11/A. § (8) bekezdés a) -d) pontjaban meghatarozott koriilmények igazolasa
céljabol kezeli

a) gyermekjogi képvisel6i feladatok ellatasara palyazo személy,

b) a gyermekjogi képviseld

azon személyes adatait, amelyeket az e célbol a bilinligyi nyilvantartd szerv altal kiallitott
hatdsagi bizonyitvany tartalmaz.

(6) Az (5) bekezdésben meghatarozott személyes adatokat a vezetd az ellendrzés
lefolytatasaig vagy ha az ellendrzés kovetkeztében a gyermekjogi képviselé megbizatasa
megsziinik, a megbizatas megsziinésének idépontjaig kezeli.

VII. A sziilok jogai és kotelezettségei

1.

o

© oo N

12. § (1) A gyermek sziildje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza,
nevelje és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges feltételeket -
kiilonosen a lakhatast, étkezést, ruhazattal valo ellatast -, valamint az oktatasahoz és az
egészségiigyi ellatasahoz valo hozzdjutast biztositsa.

(2) A gyermek sziildje jogosult arra, hogy a gyermeke nevelkedését segitd elldtasokrol
tajékoztatdast, neveléséhez segitséget kapjon.

(3) A gyermek sziildje - ha torvény mdasként nem rendelkezik - jogosult és kiteles gyermekét
annak személyi és vagyoni iigyeiben képviselni.

(4) A gyermek sziildje kiteles

a) gyermekével egyiittmiikodni, és emberi méltosigat a 6. § (5) bekezdése szerint
tiszteletben tartani,

b) gyermekét az 6t érintd kérdésekrdl tajékoztatni, véleményét figyelembe venni,

C) gyermekének jogai gyakorldsdhoz iranymutatdst, tandcsot és segitséget adni,

d) gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket megtenni,

e)a gyermeke ellitisaban kozremiikod6 személyekkel ¢és szervekkel, tovabba a
hatosagokkal egytittmiikodni.
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10. 13. § (1) A nevelésbe vett gyermek sziildje, ha sziildi feliigyeleti joga nem szlint meg, jogosult
arra, hogy

11. a)a gyermeke gondozojatdl, gyermekvédelmi gyamjatdl a gyermeke elhelyezésérél,
nevelésérol, fejlédésérdl rendszeres tajékoztatast, a kapcsolattartashoz segitséget kapjon,

12. b) a gyamhatdsagtol gyermeke gondozasi helyének megvaltoztatasat kérje,

13. ¢) a gyermeke csaladba torténé visszahelyezése érdekében a telepiilési dnkormanyzattol - a
nevelésbe vétel okanak elharitdsahoz, a koriilmények rendezés¢hez, a gyermeke csaladba
valo visszailleszkedéséhez - segitséget kapjon,

14. d) a Ptk. csaladjogra iranyado szabalyainak megfeleléen a gyermeke sorsat érint6 1ényeges
kérdésekben - a gyermeke nevének meghatarozasarol, illetve megvaltoztatasarol,
tartozkodasi helyének kijel6lésérdl, iskolajanak, valamint életpalyajanak megvalasztasarol -
meghallgassak.

15. (2) A nevelésbe vett gyermek kapcsolattartasra feljogositott sziildje jogosult és koteles

16. a) a gyermeke gondozasat ellato személyekkel, intézményekkel, a gyermekvédelmi gyammal
- a nevelés érdekében - egyiittmitkodni,

17. b) gyermekével - torvényben meghatarozott modon - kapcsolatot tartani.

18. (3) A nevelésbe vett gyermek sziildje - a gyamhatosag eltérd rendelkezése hidnyaban -
koteles®™

19. a) minden téle elvarhatot megtenni gyermeke csaladba térténd visszahelyezéséért,

20. b) tiszteletben tartani a neveldsziil6 csaladjat és otthonat, az intézményben dolgozd
személyeket, valamint koteles betartani az intézmény hazirendjét,

21. c) gyermeke ellatasaért gondozasi dijat fizetni.

VIIIl. A panaszjog gyakorlasanak modja

A sziild a megallapodasban foglalt, az intézmény részérél fennalldo kotelezettségek
elmulasztasa esetén a vitds kérdés kozos megegyezéssel torténd rendezésére torekszik. Az
egyeztetés eredménytelensége esetén panaszaval az intézményvezetohoz, a teriiletileg illetékes
gyermekjogi képviselohoz (Banhazi Agnes, tel: +36 20 4899 621, e-mail:
agnes.banhazi@ijb.emmi.gov.hu), valamint a fenntartohoz (Szigetbecse Kozség
Onkormanyzata, Szigetbecse, Petéfi Sandor u. 34.) fordulhat. Az érdekvédelemmel
kapcsolatos szabalyokrol a Gyvt. 35-36. §-a rendelkezik. Az Intézményben Sziil6i
Erdekképviseleti Forum miikodik, melynek miikodésérél a Sziilsi Erdekképviseleti Forum
Szabalyzata rendelkezik. A Szabélyzat az intézményvezetdi iroddban megtekinthetd. A Forum
tagjainak nevét, és elérhetéségét az atadoban kozzé kell tenni. A sziilé a kozosséget érintd
kérdésekben a Forum tagjait is megkeresheti és kezdeményezheti a Forum egylittmiikodését is
a probléma rendezésében.

IX.  Intézményi jogviszony megsziinése

A gyermek bolcsédei gondozasat az intézmény féigazgatdja megsziinteti, ha a gyermek a
nevelési év végére eléri a Gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvényben meghatarozott életkort.

42. §° (1) A bélesédei elldtds keretében - ha e térvény kivételt nem tesz - a hdarom éven aluli gyermekek
napkézbeni ellatasat kell biztositani.

(2) Bélesddei ellatast biztosithat a bolcséde, a mini bolcséde, a munkahelyi boleséde és a csaladi bélesdde.

(3) Bolcsodei ellatas keretében az Nktv. 4. § 25. pontja szerinti sajdtos nevelési igenyii gyermek (a
tovabbiakban: sajatos nevelési igényii gyermek) nevelése és gondozdsa is végezheto.

(4) A bélesddei ellatas keretében az (1) bekezdés szerinti ellatason tul - szolgaltatasként - specialis tandcsadas,
idoszakos gyermekfeliigyelet, gyermekhotel miikodtetése vagy mas gyermeknevelést segité szolgaltatas is
biztosithato. Ezeket a szolgaltatasokat a gyermek hatodik életévének betoltéséig lehet igenybe venni.

(5) A bolesddei nevelési év szeptember 1-jétol a kovetkezé év augusztus 3 1-éig tart.

42/A4. §* (1) Bélesédei elldtds keretében a gyermek hiiszhetes koratél nevelhetd és gondozhaté

a) az ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatdrozott idépontig,

b) a sajdatos nevelési igényii gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatdrozott idépontig,

C) az a) és b) pont ald nem tartozoé gyermek esetén, ha a harmadik életévét
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ca) janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

cb) szeptember 1-je és december 31-e kizott tolti be, a kiovetkezé év augusztus 31-éig, ha a sziil6, torvényes
képviselo nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napkézbeni ellatdsat eddig az idopontig bélesédei ellatas keretében
kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
ovodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsédei ellatas keretében gondozhato,
nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-éig.

(3) A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényii gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet
részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi
dllapota miatt bolesédében nem gondozhato.

A gyermek bolcsddei gondozasa megsziinik, ha

a) a gyermek a bolcséde orvosanak szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsédében
nem gondozhato, illetéleg magatartdszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.

b) az ellatas feltételei a tovabbiakban mar nem allnak fenn és a gyermek napkdzbeni ellatasa mas
moddon megoldott vagy megoldhatd; a hatarozathozatalt kvetd honap elsé napjatol.

C) a sziilok téritési dij fizetési kotelezettségiiknek hataridében nem tesznek eleget, és
dijhatralékukat az intézmény féigazgatdja vagy az altala megbizott személy felszolitasara nem
rendik; a hatarozathozatalt koveto honap elsd napjatol.

d) a gyermek 30 napot meghaladdan a bolcsddei ellatast nem veszi igénybe, kivéve, ha ez alatt az
id6tartam alatt a bolcsddei gondozas igénybevétele gyermekorvos altal igazoltan a gyermek
egészségi allapota, betegsége, balesete kovetkeztében nem volt lehetséges; a gyermek
hidnyzasanak kezdo6 napjat kdvetd 31. naptdl kezdodden.

e) asziil6 kérelmére; a kérelemben foglalt id6ponttdl kezd6déen.

f) asziilé/hozzatartozo a hazirendet ismételten stilyosan megsérti.

X. Gondozasi és téritési dij

Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igaztatasrol 146-151 §, és
Szigetbecse Kozség Onkormanyzat Képviselotestiilet helyi rendelete a szocialis raszorultsagtol fiiggd
pénzbeli és természetbeni tamogatasokrdl, valamint a személyes gondoskodast nyujtd szocidlis és
gyermekjoléti ellatasokrol szold rendelet alapjan az étkezési téritési dijat utélag a kovetkezo
hénapban kell atutalassal megfizetnie a sziilének, igy a gyermek szamara a hidnyzott napokra
étkezési téritési dij nem keriil felszamolasra. A gondozasi dij mindig a fizetést megel6z6 hénapra
vonatkozik (elore fizetés), annak megfizetése akkor is kotelezd, ha a gyermek hianyzik.

XI. A személyes adatok védelmérol

Az Intézménybe felvett gyermekekrdl és hozzatartozoikrol az Europai Unid 2016/679. szami
rendeletének 6. cikk 1.) bekezdés ¢ pontja értelmében jogszabalyi kotelezettségeink alapjan gyijtiink és
tarolunk adatokat, melyeket a vonatkozo jogszabalyoknak megfelelden kezeliink. Az adatkezelés a
jogszabalyokkal Osszhangban kidolgozott Adatvédelmi Szabalyzat alapjan torténik, mely
megtekinthetd az Intézmény vezetdi irodajaban.

Az ellatast igényl6 a napkodzbeni kisgyermekellatas szolgaltatas igénybevételekor kijelenti, hogy a
megallapodasban foglaltakat megismerte, megértette, €s alairasaval egyiitt az egyik példanyt atvette.

A hazirend betartasat kérjiik és megkoszonjiik!
Szigetbecse, 2024.01.10.

féigazgato Szakmai vezetd
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3.sz melléklet

Szervezeti és Mukodési Szabalyzat

SZIGETBECSEI TOPARTI OVODA ES
MINIBOLCSODE

BolcsOdei részleg
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1.) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja, hatalya

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse az

intézmény adatait €s szervezeti felépitését, a vezetd ¢és az alkalmazottak feladatait és

jogkorét, az intézmény miikddési szabalyait.

Az SZMSZ személyi hatalya kiterjed a

e bolcsddébe jard gyermekek kozosségére;

e gyermekek sziileire, torvényes képviseldikre;

e bolcsdde alkalmazotti kozdsségére,

e valamint az engedéllyel rendelkez6é benntartozkoddkra

2.) A Bolcséde alapadatai

Az intézmény neve:

Az intézmény székhelye, és cime:

Az intézményalapito szerve:
Alapito okirat szama és kelte:

Az intézmény fenntarto szerve:

Az intézmény gazdalkodasi jogkore:

Torzskonyvi azonosito szama:

Az intézmény mitkodési teriilete:

Az intézmény alaptevékenysége:

Szakagazati besorolasa:

Kormanyzati funkcié megnevezése:

Szigetbecsei Téparti Ovoda és Miniboleséde

2321 Szigetbecse, Petdéfi Sandor u.23.
Szigetbecse Kozség Onkormanyzat
TOPART-2/2023  2023.08.16

Szigetbecse Kozség Onkormanyzat

az intézmény nem rendelkezik gazdasagi
szervezettel, pénziigyi-gazdasagi feladatait a
Szigetbecse Polgarmesteri Hivatala latja el
819554

Szigetbecse telepiilés kozigazgatasi teriilete
Gyermekek bolcsédében és mini bolcsédében
torténd ellatasa

889110 Bolcsddei ellatas

104031 Gyermekek bolcsdédében és mini bolcsddében torténd ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali intézményében
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Az alaptevékenységet szabalyozo jogszabalyok:

e A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szoldo 1997. évi XXXI.
torvény

e A szocialis igazgatasrol €s szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III. térvény

e A személyes gondoskodast nyujtd szocidlis intézmények szakmai feladatairdl €s
miikddésiik feltételirdl sz616 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

e A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatarol és miikodésiik feltételeirdl szo16 15/1998.
(IV.30.) NM rendelet 10. sz. melléklete Bolcsddei nevelés-gondozas Orszagos
Alapprogramja

e A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgdltatok, intézmények és
halézatok hatosagi nyilvantartasardl és ellendrzésérdl szolo 369/2013. (X. 24.)

Korm. rendelet

Az Intézmény miikodésének forrasai:

e allami normativa

e Onkormdanyzati tAmogatas

A Szigetbecsei Toparti Ovoda és Miniboleséde éves koltségvetését a Szigetbecse
Ko6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete hatarozza meg és fogadja el, sziikség esetén

modositja.
3.) Az intézmény tevékenységi korének meghatarozasa

A Bolcsdde feladatkorében ellatja a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol
sz010 1997. évi XXXI. Torvény 41-42.§ foglaltak szerint gyermekjoléti alapellatasaként a

gyermekek napkozbeni ellatasat bolcsddei ellatasi formaban.

Alaptevékenység:

A bolcsdde a gyermekek napkozbeni ellatasaként a csaladban €16 gyermekek életkoranak
megfeleld nappali feliigyeletét, nevelését, gondozasat, foglalkoztatasat és étkeztetését

szervezi meg azon gyermekek szamadra, akiknek sziilei, gondoz6i munkavégzésiik,
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képzésben vald részvételiik, vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak
gondoskodni. A bolcséde biztositja a csaladban nevelkedd (20 hetes — 3 éves kort)
gyermek ¢életkordnak megfelelé nappali feliigyeletét, szakszerli nevelését, gondozasat,
foglalkoztatast ¢s étkeztetését. A bolcsddei ellatasban részesiild gyermekek intézményen

beliili meleg étkeztetése a BreziFeri Kft vallalkozoval kotott szerzédés altal biztositott.

A bolcsodei ellatason tuli szolgaltatasok:

Id6szakos gyermekfeliigyelet

A sziild elfoglaltsdga, képzésben vald részvételének idejére néhany orara kérheti
gyermeke felligyeletét. Az iddszakosan gondozott kisgyermek felveheté a normal
bolesddei csoport lires férdhelyeire, kiilon téritési dij ellenében. Az idészakos bolesddei
elhelyezés igénybevétele esetén is fokozatosan, lehetdleg a sziilével torténik a

kisgyermek beszoktatasa.

4.) Bolcsodei gondozas
A bolcsode altalanos mikodése:
Nyitvatartasa: 7-tol 17 oraig, hétf6tol- péntekig
Fogadéora: minden honap masodik hetében: csiitortok 13:00-t61 16:00-ig
Nyari sziinet: junius utolso6 két hete - julius els6 két hete

Felvétel: A gyermekek bolcsddébe torténd felvételét elsGsorban a sziild, vagy a gyermek
torvényes képviseldje kezdeményezheti, de a sziilé hozzajarulasaval kérheti a felvételt a
védond, a haziorvos, a hazi gyermekorvos, a szakértdi és rehabilitidcios bizottsag, és a

gyamhatosag is. A bolcsédébe torténd felvételrdl az intézmény foigazgatoja dont.

Az Intézmény hazirendje:
A hazirend tartalmazza:

e a gyermekek ¢€s a sziilok, valamint a bolcsdéde dolgozdinak jogait €s kotelességeit,
e valamint a bolcséde bels6 rendjének, biztonsagos  éEletének

részletes szabalyozasat.
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A hazirendet az intézmény féigazgatdja a kisgyermekneveldkkel egyiitt késziti el, a
fenntartd hagyja jova. A hazirendet az elotérbe €s a bejarati folyosokon kell elhelyezni,

beiratkozaskor a sziiloknek atadni.

5.) Az Intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény f8igazgatja felett a Szigetbecse Kozség Onkorményzat
Képviselo-testiilete gyakorolja a munkaltatoi jogkort a kinevezés, felmentés és a fegyelmi
eljaras meginditasa vonatkozdsadban, az egyéb munkaltatéi jogkorok tekintetében a
munkaltatdi jogkor gyakorldja a polgarmester.

Az intézmény dolgozoi felett a munkaltatoi jogkort az intézmény féigazgatdja gyakorolja.

Az intézményvezetés:

Az intézmény f8igazgaté a Szigetbecse Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal

Kinevezett foigazgato.

A bolesdde dolgozoi kdzvetleniil az féigazgatd iranyitasa alatt allnak.

Az intézmény nem vezetd beosztasu dolgozoi:

A magas szintli szinvonali munka biztositasa érdekében a szakdolgozoknak a 15/1998.
(IV.30.) NM rendeletben 2. szamu melléklet 2. pontjaban meghatdrozott képzettséggel
kell rendelkeznie, €s rendszeres tovabbképzésen kell részt vennie a 9/2000. (VIIL. 04.)
SZCSM rendelet alapjan.

Az intézmény nem vezetd beosztasti dolgozdinak munkakdrét, feladatait és feleldsségét
jogszabalyok, és a belsd szabalyzatok alapjan munkakdri leirasban kdzvetlen felettesiik

hatdrozza meg.

A dolgozdk heti munkaideje: 40 6ra

A szakmai ¢és etikai szabdlyok az intézmény valamennyi dolgozojara nézve kotelezd

érvényliek. Az intézményi dolgozok feladatukat egymassal egyiittmiikodve végzik.
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Alkalmazotti létszam:

kisgyermekneveld: 1,5 f6
technikai dolgozd: 1 6 (bolcsddei dajka)

6.) Bolcsodei dolgozok alapvetdé munkakori feladatai:

Altalanos alapelvek:

Minden bélcsédei szakdolgozo vallalja, hogy a legjobb tudéasa, szakértelme szerint
dolgozik. A bolcsédei szakmai munkat alapvetéen ¢€s altaldnosan meghatarozé etikai
elvek, elkotelezettség, torekvés az esélyegyenldség megteremtésére, negativ
diszkriminacid elkeriilésére, tisztelet €s tolerancia a masik ember, a mésik érdekei, jogos
igényei sziikségletei, kompetenciai irant. Részletes munkakori leirasukat a személyes

munkakori leirds tartalmazza.

Foigazgaté feladatai:

e Bolcsode foigazgatoja egy személyben felelds az intézmény mitkodéséért.

e Ellatja a munkaltatdi feladatokat a bolcsddei dolgozok tekintetében.

e Gondoskodik a dolgozok oktatasi €és tovabbképzési tervének elkészitésérdl és
végrehajtasarol.

e Elkésziti a munkaltatoi jogkorébe tartozd dolgozok munkakori leirasat.

e Elkésziti a dolgozok munkarendjét és munkaidé beosztasukat.

e Elkésziti az éves és soron kiviil kért jelentéseket.

e FElkésziti az éves szabadsigolas iitemtervét, engedélyezi a tavollétet, a
nyilvantartast vezeti.

e A kiilonboz6 allamhaztartasi és egyéb jogszabalyok altal eldirt gazdalkodasi és
egyéb szabalyzatok elkészitése, folyamatos aktualizalasa és az abban foglaltak
betartdsa, megvaldsitasa, a megvalosulds, a szabalyok betartasdnak ellendrzése,

e A koltségvetési szerv alapitd okiratat, SZMSZ-ét érintd jogszabalyvaltozasok és
egyeb modositast igényld valtozasok esetén a moddositdsok kezdeményezése a
képviseld-testiiletnél,

o A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben a koltségvetési szerv vezetdje részére
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eldirt kotelezettségek teljesitése, igy kiilondsen, belsé kontrollok érvényesitése a
koltségvetési szervet érintd teriiletek vonatkozasédban folyamatba épitett vezetdi
ellendrzése folytatdsa, felelosségi korok meghatdrozasa a koltségvetési szerven
beliil,

e A gazdalkodasi jogkorok, koltségvetési elszamolasok, konyvvezetés kapcsan az
elodirasok betartasara vonatkozo ellendrzések folytatasa belsd ellendr segitségének
igénybevételével,

e Az Info tv. 32-34.§-aiban és a 37.§ (1) bekezdésében meghatarozott kozérdekii
adatokra vonatkoz6 tajékoztatasi kotelezettségek betartdsa, az informaciok
folyamatos aktualizalésa,

e Az iratkezelés rendjének szabalyozasa,

e A koltségvetési szerv vonatkozasaban a munkavédelmiés

tlizvédelmi tevékenység megszervezése, iranyitasa,

e Megszervezi a dolgozok Dbalesetvédelmi és tlizvédelmi  oktatasat, az
ezzel kapcsolatos nyilvantartasokat vezeti.

e Vezeti az el6irt nyilvantartasokat, elkésziti a napi 1étszamjelentést.

o Osszehangolja, irdnyitja és ellendrzi a kdzvetlen iranyitasa ald tartozé dolgozok
munkajat.

e Folyamatossagra torekszik 6voda-bolcsdde kapcsolataban.

e Szervezi és levezeti a munkatarsi értekezleteket és sziildi értekezleteket.

e  Kozremiikodik a felujitasi és karbantartasi munkéak eldkészitésében.

e Kapcsolatot tart a fenntartd6 Onkormdanyzattal, a modszertani bdlcsédével, az
ANTSZ-szel, az egészségiigyi szolgalattal, az érdekképviseleti szervekkel, a
tarsintézményekkel.

e Ellatja az intézmény képviseletét a felettes szervek, és a tarsszervek iranyaban.

o Elkésziti az intézmény SZMSZ-t és egyeb szabalyzatait.

e FElkésziti az intézmény miikddésével kapcsolatos beszamolodkat, koltségvetési

terveket

A kisgyermeknevelok feladatai:

e A Dbolcsddébe felvett gyermekek nevelése-gondozésa, a harmonikus testi és
mentélis sziikségleteinek kielégitése az ¢életkori és egyéni sajatossagok

figyelembevételével.
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e Konstruktiv kapcsolat kialakitasa a sziilokkel, gondviselokkel az egységes
nevelési célkitlizések megvaldsitasa érdekében.
e Tevékenységliket a vonatkozod gyermeki és sziil6i jogok ¢és kotelességek

figyelembevételével végzik.

Bolcsodei iigyvitel:

A gondozasi tigyvitelt a vonatkozé jogszabalyok, valamint a munkakori leirds szerint az

intézmény féigazgatdja, valamint kisgyermekneveldk latjak el.

Nyomtatvanyok:

o felvételi konyv

e bdlcsddei gyermek- egészségligyi torzslap
e fejlédési lappal egyiitt

e napi jelenléti kimutatas /TAJ alapu nyilvantartas vezetése/
e {izend fiizet

e adatlap (felvételhez)

e csoportnaplo

e Dbolesddei kimutatas (éves)

e Havi statisztikai jelentés

o fert6zd betegségek naploja,

e tetvességi nyilvantartas

e iktatokonyv

o készletnyilvantarto lap

e  HACCP nyomtatvanyok

e rovar és ragesaldirtas nyilvantartasi nyomtatvanyok

Analitikus nyilvantartas késziil:

o gyermekek felvételérol
e adatairol
e befizetett étkezési téritési dijakrol

e dolgozok adatair6l
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o koltségvetési dologi eldiranyzatbol vasarolt szakmai fenntartasi készletekrol

Az intézményi dokumentaciokba val6 betekintés rendje:

Bolcsode vezetdjénél, vele vald eldre egyeztetett idopontban.
7.) Az intézmény miikodésének fobb szabalyai

Az intézmény munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai:

Az intézmény kdzalkalmazottjainak jogviszonya hatdrozatlan idejli kinevezéssel jon 1étre a
Kjt. vonatkozo rendelkezései szerint (6 honapos probaidd kikotésével), melyben meg kell
hatarozni, hogy a kozalkalmazottat milyen munkakdrben, milyen feltételekkel és milyen
illetményért foglalkoztatja.

Tartds helyettesités, illetve meghatarozott feladat elvégzése céljabol hatarozott idejii
kozalkalmazotti jogviszony is 1étesitheto.

Az intézmény alkalmazotti kozosségét a foglalkoztatott valamennyi kozalkalmazott,
valamint a kozcélu feladatokat ellatd dolgozok alkotjak.

Amennyiben  sziikséges a feladatellatis  szempontjabol valamennyi dolgozd a

munkakorének megfelelden athelyezheté masik csoportba.

A munkavégzés teljesitése:

* A kozalkalmazott koteles az eldirt helyen és idében, munkaba képes éallapotban
megjelenni és a munkaidejét munkaban tolteni, illetdleg ez alatt munkavégzés
céljabol a munkaltato rendelkezésére allni.

*  Munkdjat az eldirt utasitasok szerint végezni, munkatarsaival egyiittmiikodni.

+ Kozalkalmazott koteles a munkdja soran tudomasara jutott hivatali titok, illetve
tevékenységére vonatkozo alapvetd fontossagu informacidkat megdrizni.

* A titoktartas nem terjed ki a kdzérdekii adatok nyilvanossagara €s a kozérdekbol
nyilvanos adatra vonatkozd, kiilon térvényben meghatarozott adatszolgaltatasi és

tajékoztatasi kotelezettségre.
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Szabadsag mértéke:

A bélcsédei dolgozoknak a Kjt. 57. §. (1) - (3) bekezdésében meghatarozottak szerinti
szabadsag jar.

Kisgyermekneveldk esetében: évi huszondt nap a potszabadsag.
A szabadsag kiadasa els0sorban nyari sziinetben torténik, illetve a téli sziinetben.

Az Intézményben foglalkoztatott egyéb koézalkalmazott esetében fizetési fokozataval
egyenld szdmi munkanap potszabadsag jar. Az 1. fizetési fokozatban a kozalkalmazottat

e cimen potszabadsag nem illeti meg.

Helyettesités rendje:

A munkakdri leirdsban foglaltak szerint, illetve a foigazgatd egyedi irdsos megbizasa

alapjan.

Kartéritési kotelezettség:

A munkavallal6 a munkaviszonyabol eredd kotelezettségének vétkes megszegésével
okozott karért kartéritési feleldsséggel tartozik. Szandékos karokozas esetén a
munkavallalo a teljes kart koteles megtériteni.

A munkavallalo vétkességére tekintet nélkiill a teljes kart koteles megtériteni a
visszaszolgaltatdsi vagy elszdmolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban
bekovetkezett hiany esetén, amelyeket allanddan drizetben tart, kizardlagosan hasznal
vagy kezel, és azokat jegyzék vagy elismervény alapjan vett at.

A leltarhianyért vald feleldsség szabalyait a Leltarozasi Szabalyzat rogziti. Amennyiben
az intézménynél a kart tobben egyiittesen okoztak, vétkességiik, a megdrzésre atadott
dolgokban a bekdvetkezett hidny esetén pedig munkabériik aranyaban felelnek.
Amennyiben a kart tobben okoztdk, egyetemleges kotelezésnek van helye. A kar

Osszegének meghatdrozasanal a Mt., valamint a Kjt. szabdlyai az iranyadok.

Az intézmény képviselete:

Az intézményt a mindenkori fOigazgatd, illetve tavollét, akadalyoztatds esetén az
foigazgato altal megbizott intézményi dolgozo képviseli.

Az intézmény hagyomanyinak és jo hirének 6vasa minden dolgozo feladata.
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Veszélyhelyzetek kezelése:

Az intézmény minden dolgozdja koteles az altala észlelt balesetet, rendkiviili eseményt,
bejelentést kozvetlen felettesének haladéktalanul jelenteni. A sziikséges intézkedés
megtételérdl, valamint a fenntarto és illetékes szervek értesitésérdl az intézményvezetd
dont, akadalyoztatasa esetén a helyettesitési eljarasban megjelolt dolgozo.

Minden esetben a legfontosabb teendd a gyermekek mentése, biztonsagba helyezése. Az

intézmény dolgoz6i minden évben tliz- €s balesetvédelmi oktatasban részesiilnek.

Intézmény higiénéje:
A bolcsdde vezetdjének a takaritast és a ferttlenitést rendszeresen ellendriznie kell.

Az intézmény dolgozodinak a mosés, a gondozasi, takaritdsi munka sordn a mindenkor
érvényes higiénés rendszabalyok alapjan kell eljarniuk, az erre vonatkozd utasitasokat
hozzaférhetd helyen kell tartani, vagy kifiiggeszteni.

Fert6z6 betegség gyanuja, vagy eléfordulasa esetén az érvényben 1évo kozegészségligyi
rendelkezések és tisztiorvosi utasitasok szerint kell eljarni.

Az intézmény dolgozoi, valamint a bolcsddében ellatott gyermekek betegségbdl torténd
visszatérése orvosi igazolassal torténhet.

A bolcsdde személyzetének biztositania kell a gyermekek higiénés ellatasat, a higiénés
szokasok kialakitasat.

Az intézmény dolgozoinak a jogszabalyban eldirt eldzetes, illetve a kozalkalmazotti
jogviszony fennalldsa alatt az iddszakos, illetve soron kiviili alkalmassagi vizsgalatok
elvégeztetése, illetve az azon valo részvétel kotelezd, annak hidnyaban a kézalkalmazott

nem foglalkoztathato.

Szakmai feladatok, munkaterv:

Bolcs6dében a nevelést-gondozast a Bolcsoder Nevelés-gondozas

Orszéagos Alapprogramja szerint elkészitett Helyi Szakmai Program alapjan végezziik.

Az intézmény féigazgatdja az intézmény feladatainak végrehajtasara évente munkatervet
készit.

A munkaterv  Osszeallitasahoz, annak tervezésekor javaslatot kell kérni

az intézményben dolgozoktol.
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A munkatervnek tartalmaznia kell:

e a feladatok konkrét meghatarozasat.
o a feladat végrehajtasaért felelds/felelosok megnevezését.
* afeladat végrehajtasanak hataridejét.

e avégrehajtasra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettségeket.

A munkatervet az intézmény dolgozoival ismertetni kell, valamint meg kell kiildeni a
fenntartonak.

A bolcsdde vezetdje a munkaterv végrehajtasat folyamatosan ellendrzi és értékeli.

Belso ellenorzés:

Az intézmény belsd ellendrzésének megszervezéséért, rendszerének kialakitasaért az

intézmény féigazgatoja a felelds.

A belso ellendrzés feladatkore az intézményben folyd szakmai tevékenységgel 0sszefiiggd
ellendrzési feladatokat is magaban foglalja.

A belsé ellenérzés fontos feladata az bolcsddében folyd gondozési tevékenység
ellendrzése. Bolcsddében a nevelés-gondozas mindségének, és eredményeinek objektiv
szdmba vétele.

A nevel6di-gondoz6i munka belsé ellendrzése az intézmény valamennyi gondozési és
nevelési tevékenységére kiterjed. Célja, az esetlegesen eléforduld hibak mieldbbi
feltarasa. A feltarast kovetd helyes gyakorlat megteremtése. A gondozasi munka
hatékonysaganak fokozasa.

Az ellendrzési tervet az intézmény foigazgatoja késziti el. Az ellendrzési terv tartalmazza
az ellendrzés teriiletét, modszerét és litemezését. Az ellendrzési tervet a bolcsédében

nyilvanossagra kell hozni (az éves munkaterv része).

Az ellenérzés formai:
A gondoz6 és a neveldémunka gyakorlatanak ellendrzése:

e beszamoltatas,
e irasbeli dokumentaciok ellendrzése,

e specialis felmérések, vizsgalatok.
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A tapasztaltakat, az eredményt az €rintettekkel kdzolni kell.

A Bolcsddei csoport szakmai munkajat a bolcsdde szakmaivezetdje ellendrzi és értékeli.
A miikodéssel kapcsolatos ellenérzéseket a Pest Megyei Kormanyhivatal ellenérzi a

Magyar Bolcsddék Egyesiilete ltal kinevezett szakmai szakérto.

Gazdasagi jellegii ellendrzéseket Szigetbecse Kozség Onkormanyzatanak belsé ellendre
az dnkormanyzat bels6 ellenérzési tervében meghatarozottak szerinti végzi.
Az ellendrzések tapasztalatair6l, eredményérdl az intézmény dolgozoéit az intézmény

foigazgatoja tajékoztatja.

Gazdasagi feladatok:

Az intézmény nem rendelkezik gazdasagi szervezettel, pénziigyi-gazdasagi feladatait a

Szigetbecsei Polgarmesteri Hivatal (2321 Szigetbecse, Pet6fi Sandor u.23.) latja el.
8.) A kapcsolattartas rendje

Bels6 kapcsolattartas:

Intézményi értekezletek — havi rendszerességgel, illetve sziikség szerint

Részt vesznek:

e az intézmény dolgozoi

e meghivottak

Temdi.

e az intézmény egészét érintd szervezeti és mitkodési kérdések
e gazdalkodassal kapcsolatos kérdések

e vezetdi dontések elokészitése

o személyi kérdések

o kérdések, javaslatok

Kozalkalmazotti Képviseld:

Kjt. 14.§ (1) bekezdés szerint: ,,A részvételi jogokat a munkaltatoval kozalkalmazotti
jogviszonyban all6 kdzalkalmazottak k6zossége nevében az altaluk kdzvetleniil valasztott

kozalkalmazotti képviseld gyakorolja.
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Kiils6 kapcsolattartas:

A bolcsdde és a bolesddei sziildi szervezet kozotti kapesolattartas rendje.

A sziil6i szervezettel kozvetlen kapcsolatot a bolcsdéde vezetdje tart: Informacid atadas

bolesddét érintd kérdésekben, bolesddei rendezvények szervezése elott.

Csaladlatogatas:

Preventiv (minden ujonnan érkezd esetében.)

Evente legalabb egyszer eldrejelzés alapjan. Ev kozbeni el6zetes egyeztetés szerint.

Fogaddora:

A kisgyermeknevel6k altal meghatérozott rendben.

Nyilt napok:
Ko6z0s egyeztetés, meghivas alapjan. Szervezetten a szakmai hét rendezvénysorozatan.

Csaladi délel6ttok €s délutanok.

Sziiloi értekezlet:
A bolcséde és a csalad tajékoztato és kapcesolattartd szerepét tolti be. Nevelés - gondozasi
¢év kezdetén tajékoztato jelleggel. Rendezvények eldtt megbeszéld, szervezd jelleggel.

Aktudlis témakorok feldolgozasa, megbeszélése.

Fenntarté és bolcséde kapcsolattartasi rendje:

Koltségvetéssel kapcsolatosan folyamatosan (adatszolgéltatds, egyeztetés, tervezés,
végrehajtas)
Szakmai és fenntartasi  kérdésekben  folyamatosan  (felvétel, alkalmazottak,

csoportinditds, miikddési engedély mddositas, belsé ellendrzés stb.).

Onkormanyzat intézményeivel valé kapcsolattartas:

Kiemelten az oOvodaval, az ovodai és iskolai gyermekvédelmi felelésokkel.

Rackeve Varos Onkormanyzat Csaladsegité- és Gyermekjoléti Szolgalata
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Miikodési engedélyezés: Pest Megyei Kormanyhivatal

9. Balesetvédelemmel kapcsolatos szabalyok

Mindenkinek ismernie kell a villamos-, fiités-, viz f6 elzarokat és azok mikodését. A
kisgyermekneveldk elsdsegélynyujtasi ismereteit rendszeresen fel kell eleveniteni. A
1étszamhoz igazodo elsOsegély felszerelést hozzaférhetd helyen kell tarolni.

Az intézményben évente miiszaki bejarast kell tartani, melynek {6 szempontjai:

* a padozatok allapotanak ellendrzése, botlasveszély, cstiszasveszély,

* [épcsok, kapaszkodok, korlatok allapota,

* ajtok, ablakok zarhatosaga, kiiszobok allapota,

» mazolas, falak allapota, festés sziikségessége,

* vizcsapok javitasa, cseréje,

* kiontok, lefolyok allapota, csopogeés, dugulas, kellemetlen szagok,

« radiatorok, kalyhak, fiistcsovek,

« villanyttizhely, vizmelegito,

» szocialis helyiségek allapota,

* butorok selejtezése, felyjitasa,

» edények, étkészletek, evoeszk6zok,

« villamos berendezések allapota, elhasznaltsaguk, korszeriisitésiik, dugaszolo aljzatok, (a
gyermekek altal hasznalt helyiségekben ne legyen altaluk elérhetd helyen dugaszold
aljzat),

» vilagitasnal a burdk, fényterel6k megtisztitdsa, mozgo, laza foglalatok cseréje,

* az éplilet allagdnak ellendrzése szemrevételezéssel,

* tetd, csapadékviz elvezetések,

¢ villamharito,

» kerités, kapuk, zarak, racsok ellendrzése,

* jarda,

* kert: kiszaradt 4gak, feltliremkedd gyokérzet.

Gyermekfelszerelések ellendrzése:

* jatékok javithatok-e vagy selejtezendok,

» homokozd letakarhaté-e, cserélni kell-e a homokot,

» maszoka, pancsold, vizpermetezo,

 gyermekbutorok javithatok-e,
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* szekrények, zarak, elkeritett szobasarkok.

A bejarast a foigazgato végzi.

Thzvédelem: A tlizvédelmi szabalyzat készitésérdl szolo 30/1996. (XII. 6.) BM rendelet
tartalmazza azon eldirasokat, melyet minden 5 fénél tobb személyt foglalkoztatd
szervezeti egységnél meg kell valositani. Minden bdlcsédében kell, hogy legyen
tizvédelmi felelGs. A mentési Gtvonalat, sorrendet, az oltasi eszk6zoket és az értesitenddk
névsorat minden egyes csoportban, kozdsségi tereken a tlizoltd késziilékek mellé jol
lathatdéan ki kell fiiggeszteni. A tlizriadd esetén sziikséges teenddket évente egyszer
gyakorolni kell {A BM rendelet 4. § (3) bekezdés alapjan}. A tlizbiztonsagi
felszereléseket fél évente egy alkalommal ellendriztetni kell a Tzoltd Késziilék Szerviz
munkatarsaival. Az ellen6rzés megtorténtéért az intézmény foigazgatoja felelds.

Sziikség esetén értesitenddk telefonszama, elérhetésége jol lathatd helyen legyen
kifiiggesztve:

* mentok,

* tlizoltok,

* rendorség,

* a gyermekintézmény foigazgatoja,

* orvos, gyermekorvos,

* dramszolgaltato,

* gazszolgaltato,

* vizmuivek,

* tavtiito,

» miiszaki karbantartoja,

« ANTSZ.

Munkavédelemmel kapcsolatos szabalyok

A munkavédelemrol szolo 1993. évi XCIIL. torvény a szabalyozza az egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés személyi, targyi és szervezeti feltételeit a
munkat végzok egészségének, munkaveégzd képességének megdvasa és a
munkakoriilmények humanizalasa érdekében, megelézve a munkabaleseteket és a
foglalkozassal 6sszefliggd rendelkezéseket. A munkaltatd koteles munkavédelmi
szakképesitéssel rendelkez6 egyént foglalkoztatni, (az idOtartam ¢és a képesitési feltétel a
munkavallaloi [étszamhoz és a veszélyességi osztalyhoz igazodik). Munkéba 1épés eldtt

az 0j dolgoz6t munkavédelmi oktatasban kell részesiteni.
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A munkavallal6 jogosult megkdvetelni a munkaltatotol

* az egészséget nem veszelyeztetd €és biztonsdgos munkavégzéshez sziikséges ismeretek
rendelkezésre bocsatasat,

* a munkavégzéshez munkavédelmi szempontbdl sziikséges felszerelések, munka- és
véddeszkozok, az eldirt védodital, valamint tisztdlkodo szerek és tisztalkodasi lehetdségek
biztositasat.

A személyes gondoskodas korében dolgozok munkaruhaval torténd ellatasat a — Kjt. 79.
§-anak (1)-(2) bekezdésében foglaltak szerint — 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 3. § (6)
bekezdés szabalyozza. Javasolt az egyes munkakoroknél, a munkavédelmi szabalyzatban,

a védoéruhak kozott szerepeltetni a minimalisan sziikséges felszerelést.

10.) Zaré rendelkezés

Az SZMSZ-t a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen kell elkésziteni és
naprakészen tartani. Az SZMSZ és mellékletei naprakész allapotban tartdsarol a bolcsode

szakmaivezet6je gondoskodik, az intézmény féigazgatdjaval egylittmiikodve.

Jelen SZMSZ melléklet az intézmény SZMSZ-vel egyidében a fenntartd jovahagyasaval
a4/2024. 2024.01.15 hatarozataval jovahagyta.

Szigetbecse, 2024. 01. 10.

Schneckné Bukovszky Judit

féigazgatd
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Legitimacios zaradék

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot és Adatkezelési Szabalyzatot az intézmény kozds
neveldtestiilete (Nkt. 70. § (2) /b) 100 ,,igen” szavazattal egyhangtlag 2024. év 01. hé 10.
napjan elfogadta:

Szigetbecse, 2024. 01. 10.

Szigetbecsei Toparti Ovoda és Minibolcséde nevelGtestiilete
nevében

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot €s Adatkezelési Szabalyzatot jovahagyta az intézmény
féigazgatodja

Szigetbecse, 2024.01.10.

Ph.

Schneckné Bukovszky Judit
foigazgato

A Szervezeti ¢s Mikodesi Szabalyzatrol ¢s Adatvedelmi Szabalyzatrol egyetertesi jogat
nyilvanitotta a Fenntartd, Szigetbecse Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (Nkt. 32. §
(1) /i) nevében Sésné Michélisz Edina polgarmester.

Szigetbecse, 2024.01.10.

P.H.

Sésné Michélisz Edina
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Szigetbecse Kozség Polgarmestere

Legitimacio

Az Intézményi SZMSZ Bolcsddei részleg Szervezeti és Miikddési szabalyzatat a
SZIGETBECSEI TOPARTI OVODA ES MINBOLCSODE nevelétestiilete a
2024. ¢v 01. ho 10. napjan megtartott hatarozatképes koz0os értekezletén a
Szigetbecsei Toparti Ovoda és Minibolcséde Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
2. szamu mellékleteként elfogadta.

Szigetbecse, 2024.01.10.

jegyzokonyv-hitelesitd
Szigetbecsei Toparti Ovoda és Minibdlcsdde

Ph.

Schneckné Bukovszky Judit
féigazgato
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